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Εισαγωγή 
 

 

Η μεταρρύθμιση της Τοπικής Αυτοδιοίκησης με την ταυτόχρονη μεταφορά της αδειοδότησης 
της ανάπτυξης (πολεοδομικές άδειες και άδειες οικοδομής) από τα Επαρχιακά Γραφεία 
Πολεοδομίας, τους Δήμους, το Κοινοτικό Συμβούλιο Αγίου Τύχωνα και τις Επαρχιακές 
Διοικήσεις, στους πέντε Επαρχιακούς Οργανισμούς Ανάπτυξης (ΕΟΑ), αποσκοπεί στην 
εξυπηρέτηση του πολίτη σε ένα και μόνο σημείο, όπου θα εκδίδονται παράλληλα και οι δύο 
άδειες που αφορούν την αδειοδότηση της ανάπτυξης. 
 
Παράλληλα με τη μεταρρύθμιση της Τοπικής Αυτοδιοίκησης την 1η Ιουλίου 2024, το Υπουργείο 
Εσωτερικών προωθεί συγχρόνως και την απλοποίηση των διαδικασιών αδειοδότησης, μέσα 
από το σύστημα Ιππόδαμος, το οποίο προβλέπει την ηλεκτρονική υποβολή, εξέταση και 
έκδοση της Πολεοδομικής Άδειας και της Άδειας Οικοδομής.  
 
Το παρόν Εγχειρίδιο αποτελεί τον Οδηγό για τους λειτουργούς των Επαρχιακών 
Οργανισμών Αυτοδιοίκησης για την καθολική ηλεκτρονική εξέταση των αιτήσεων και 
έκδοση των Αδειών Οικοδομής και των αντίστοιχων Πιστοποιητικών, σύμφωνα με τις 
πρόνοιες του περί Ρυθμίσεως Οδών και Οικοδομών Νόμου. 
 
Στόχος της ηλεκτρονικής  διαχείρισης των αιτήσεων που θα επιφέρει μεταξύ άλλων, την ενιαία 
ερμηνεία του νομοθετικού πλαισίου και την αναδιοργάνωση και ομοιομορφία στην εφαρμογή 
των διαδικασιών εξέτασης των αιτήσεων, είναι η επίτευξη οικονομικών, περιβαλλοντικών και 
κοινωνικών επιδιώξεων τα οποία μεταφράζονται σε αύξηση της αποδοτικότητας και της 
παραγωγικότητας, οικονομική εξοικονόμηση και ανάπτυξη, διαφάνεια, ιχνηλασιμότητα και 
δημιουργία πολύτιμων δεδομένων για χρήση στις μελλοντικές πολιτικές του Κράτους. 
 
Ο κατασκευαστικός κλάδος διαδραματίζει σημαντικό ρόλο στην παγκόσμια και κυρίως την 
εθνική οικονομία, επηρεάζοντας επίσης τις κοινωνικές πτυχές του περιβάλλοντος διαβίωσης. 
Είναι επίσης ζωτικής σημασίας για όλες τις πτυχές της σύγχρονης ανθρώπινης ζωής. 
 
Ως εκ τούτου, η 1η Ιουλίου 2024, θεωρείται από το Υπουργείο Εσωτερικών ως σταθμός στην 
αδειοδότηση της ανάπτυξης μέσω της ηλεκτρονικής υποβολής των αιτήσεων για έκδοση 
Πολεοδομικής Άδειας και Άδειας Οικοδομής για όλους τους τύπους αναπτύξεων, με σκοπό 
την απλοποίηση και επιτάχυνση της έκδοσης των Αδειών και εξυπηρέτηση, των μελετητών 
και των επενδυτών, αλλά κυρίως των πολιτών. 
 
Το παρόν εγχειρίδιο θα τυχαίνει αναθεώρησης.   
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Οικοδομής, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.1 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την διαχείριση της Αίτησης για Άδεια Οικοδομής. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην κύρια οθόνη δίνοντας του τα δικαιώματα που του 
αναλογούν σύμφωνα με τον ρόλο του. 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  
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1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  



   
 

11 
 

 

1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί 
Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή 
πληρωμή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
δεν έχουν πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που 
έχω αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες 
που έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει 
δημιουργήσει και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση 
«Προσωρινή Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν 
αποθηκευτεί ως προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί 
στον Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν 
και αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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2 Καταχώρηση νέας αίτησης για Άδεια 
Οικοδομής 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στην υποβολή νέας αίτησης για άδεια οικοδομής, επιλέγει τη 
λειτουργία «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική Αδειοδότηση»  «Α1 – Αίτηση για Άδεια 
Οικοδομής» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το τύπος αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

1. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 

 
2. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 

επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 
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3. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να 
ολοκληρώσει και να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση με 
ένα προσωρινό αριθμό.  

4. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην Αρμόδια Αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

5. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα υποβληθεί  στην Αρμόδια Αρχή. 
6. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 

επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Περιγραφή Αίτησης 
Σε αυτή την ενότητα ο χρήστης θα καταχωρεί όλες τις πληροφορίες σχετικά με την αίτηση και 
το είδος της προτεινόμενης ανάπτυξης/προσθήκης/μετατροπής.  

Τα πεδία αυτής της ενότητας είναι τα εξής:  

1. Η αίτηση αφορά – ο χρήστης υποχρεωτικά θα πρέπει να επιλέξει μία ή περισσότερες από 
τις πιο κάτω επιλογές: 

• Νέα οικοδομή 
• Προσθήκη  
• Μετατροπή  
• Τροποποίηση ή Απαλλαγή Όρων 
• Αλλαγή Χρήσης 
• Με βάση ειδικό διάταγμα  

o Αν ο χρήστης επιλέξει αυτό το πεδίο τότε εμφανίζεται ακόμα ένα 
υποχρεωτικό πεδίο «Διάταγμα»  

 

• Άλλη  
o με την επιλογή αυτή εμφανίζεται ακόμα ένα πεδίο στο οποίο ο 

χρήστης θα πρέπει να περιγράψει την ανάπτυξη 

 

2. Είδος αίτησης – ο χρήστης υποχρεωτικά θα πρέπει να επιλέξει μόνο μία από τις πιο κάτω 
επιλογές: 

• Με Πολεοδομική Άδεια 
• Χωρίς Πολεοδομική Άδεια 
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2.2.1.1 Στοιχεία Αδειών Οικοδομής 
Στην υπό-ενότητα της ενότητας «Περιγραφή Αίτησης», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά 
με υπάρχουσες άδειες οικοδομής. Για να είναι ορατή η υπό-ενότητα αυτή, ο χρήστης δεν θα 
πρέπει να επιλέξει στο πεδίο «Η Αίτηση Αφορά» την επιλογή «Νέα Οικοδομή».  

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης». 

 

 

Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
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• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

Με τη σύνδεση της αίτησης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής» και της ήδη υπάρχουσας 
άδειας οικοδομής, εμφανίζεται και το ιστορικό του τεμαχίου. 

2.2.1.2 Στοιχεία Πολεοδομικών Αδειών/Εγκρίσεων 
Στην υπό-ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με υπάρχουσες Πολεοδομικές 
άδειες / Εγκρίσεις. Αν επιλεγεί στο πεδίο «Είδος Αίτησης» η επιλογή «Με Πολεοδομική 
άδεια», τότε το πεδίο είναι ορατό. 

 
Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία πολεοδομική άδεια, αναζητώντας τον «Αριθμό 
Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- 
Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί 
τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο 
χρήστης να καταχωρήσει τα στοιχεία της πολεοδομικής άδειας, με την επιλογή «Δεν 
Εντοπίστηκε». Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πιο κάτω πεδία: 
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• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 
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2.2.2 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου, είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  

 

 

• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 
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• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που 
θα καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 

 
• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 

ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  

 
• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 
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• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 

 

Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  
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Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 

 

Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 
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Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος 
– Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, 
εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία 
του τεμαχίου και των Ιδιοκτητών.  

 

Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την 
λίστα τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο 
πάνω πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
από την λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.3 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  



   
 

33 
 

 

Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», 
εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει 
τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη 
που καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.4 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», ο 
χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, 
πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό 
δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. 
Εμφανίζεται στον χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά 
δημιουργηθεί από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο 
ενεργοποιούνται τα εργαλεία για επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου 
ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το 
διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο 
πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην 
αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.5 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», 
καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών προσώπων, μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί να 
προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές και το σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που έχουν 
καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια Εξασκήσεως Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε περίπτωση που 
η άδεια δεν υφίσταται ή έχει λήξει τότε το σύστημα βγάζει προειδοποιητικό μήνυμα και η αίτηση 
δεν θα μπορεί να υποβληθεί. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη 
Μελετητή». Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την 
εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Το σύστημα επιδέχεται την καταχώρηση φυσικών 
προσώπων αλλά δεν επιδέχεται την καταχώρηση νομικών προσώπων 
(οργανισμού/εταιρείας). 

Για κάθε μελετητή που προστίθεται, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα 
Επισύναψης Αρχείων», για να μπορούν να επισυνάψουν τις μελέτες τους. Σε περίπτωση 
εταιρείας, θα εμφανίζονται με την επιλογή του κουμπιού αυτού δύο νέα προαιρετικά πεδία  για 
τον «ΑΜ Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας», ώστε να τα αρχεία να ανεβαίνουν 
από το προφιλ της εταιρείας. Θα μπορεί, επίσης, να ορίσει τον επιβλέπων μελετητή στο 
αντίστοιχο πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής». 
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Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 

  

2.2.6 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  

 

Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   
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2.2.7 Κατηγορία Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια 
Οικοδομής», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τη κατηγορία ανάπτυξης της αίτησης. 
Ο χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή» το σύστημα εμφανίζει το νέο παράθυρο με 
τίτλο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει 
από συγκεκριμένες τιμές σε ποια κατηγορία εμπίπτει η ανάπτυξη. Με το κουμπί «Ακύρωση», 
η νέα εγγραφή ακυρώνεται και τερματίζεται το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
«ΟΚ», η νέα εγγραφή καταχωρείται και εμφανίζεται στον πίνακα. 

 

Για κάθε εγγραφή θα υπάρχει εικονίδιο «Αλλαγής», που εμφανίζεται το αναδυόμενο 
παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης - Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων, και το εικονίδιο 
«Διαγράφης», που θα διαγράφεται η εγγραφή από τον πίνακα. 
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2.2.8 Περιγραφή Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά 
με την περιγραφή και το κόστος κατασκευής της προτεινόμενης ανάπτυξης / προσθηκών / 
μετατροπών. 

Στην ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Περιγραφή » στο οποίο ο χρήστης θα 
πρέπει να εισάγει κείμενο στο οποίο θα περιγράφεται εκτενώς η ανάπτυξη που προτείνεται με 
την αίτηση. Στο επόμενο  υποχρεωτικό πεδίο «Κόστος Κατασκευής Ανάπτυξης», 
καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με την κόστος κατασκευής της ανάπτυξης. 

 

 

2.2.9 Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν 
Η ενότητα «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας 
«Λεπτομέρειες Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν»,  καταχωρούνται 
οι πληροφορίες σχετικά με τα υλικά που θα χρησιμοποιηθούν στην ανάπτυξη, και είναι όλα τα 
πεδία υποχρεωτικό να συμπληρωθούν από τον αιτητή. 
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2.2.10 Λεπτομέρειες Είδους Καυσίμων 
Η ενότητα «Λεπτομέρειες Είδους Καυσίμων» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας 
«Λεπτομέρειες Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Λεπτομέρειες Είδους Καυσίμων»,  καταχωρούνται 
οι πληροφορίες σχετικά με τις λεπτομέρειες του είδους καυσίμων όταν η «Κατηγορία 
Ανάπτυξης» είναι «Πρατηρίων πετρελαιοειδών». Αν στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» 
η επιλογή «Πρατηρίων πετρελαιοειδών» δεν επιλεχθεί τότε η ενότητα αυτή δεν είναι ορατή. Ο 
χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», το σύστημα φορτώνει το αναδυόμενο 
παράθυρο με τίτλο «Λεπτομέρειες Είδους Καυσίμων – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης 
θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα επιβεβαιώνει την επιλογή και 
τερματίζει το παράθυρο «Λεπτομέρειες Είδους Καυσίμων – Νέα Εγγραφή» και με την επιλογή 
«ΟΚ» το σύστημα, ελέγχει ότι έχουν συμπληρωθεί τα υποχρεωτικά πεδία. Με τον επιτυχή 
έλεγχο, επιβεβαιώνει την επιλογή και καταχωρεί τη νέα εγγραφή στο πίνακα. 

Για κάθε εγγραφή υπάρχει το εικονίδιο «Αλλαγής». Με την επιλογή του, εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης - Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων. 

Για κάθε εγγραφή υπάρχει το εικονίδιο «Διαγράφης». Με την επιλογή του, διαγράφεται η 
εγγραφή από τον πίνακα. 

Στο κάτω μέρος του πίνακα, υπάρχουν τέσσερα (4) μη επεξεργάσιμα πεδία κειμένου με τις 
ακόλουθες περιγραφές: 

1. Συνολικός Αριθμός Αντλιών Παροχής Πετρελαιοειδών 
2. Συνολικό Όριο Χωρητικότητας του Αποθηκευτικού Χώρου Πετρελαιοειδών 
3. Συνολικός Αριθμός Αντλιών Υγραερίου 
4. Συνολικό Όριο Χωρητικότητας του Αποθηκευτικού Χώρου Υγραερίου 

Το σύστημα υπολογίζει και ενημερώνει τα πεδία με το σύνολο αντλιών και της χωρητικότητας 
των δεξαμενών για τα πετρελαιοειδή και υγραέριο ξεχωριστά. 
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2.2.11 Εμβαδά Ανάπτυξης 
Στην ενότητα «Εμβαδά Ανάπτυξης» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», 
καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τα εμβαδά της ανάπτυξης που προτείνεται στην 
αίτηση.  

Στην πρώτη υποχρεωτική υπό-ενότητα «Καθαρό Εμβαδόν Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης καταχωρεί το καθαρό εμβαδόν που προκύπτει από τις τυχόν αφαιρέσεις των 
δεσμεύσεων. 

 

Στην προαιρετική υπό-ενότητα  «Υφιστάμενα / Κατεδαφιστέα Εμβαδά», ο χρήστης με την 
επιλογή του κουμπιού «+ Προσθήκη Εμβαδού» καταχωρεί τυχόν υφιστάμενες/ εγκεκριμένες 
χρήσεις, το εγκεκριμένο Εμβαδόν του Συντελεστή Δόμησης ή τυχόν κατεδαφιστέα εμβαδά. Ο 
χρήστης έχει την επιλογή της επεξεργασίας και της διαγραφής της εγγραφής του. 

 

Στην υποχρεωτική υπό-ενότητα «Συνολικά Υφιστάμενα και Προτεινόμενα Μεγέθη 
Ανάπτυξης», ο χρήστης καταχωρεί τις υφιστάμενες και προτεινόμενες χρήσεις, καθώς και το 
Εμβαδό του Συντελεστή Δόμησης, συνολικά (υφιστάμενο & προτεινόμενο). Ο χρήστης 
έχει την επιλογή της επεξεργασίας και της διαγραφής της εγγραφής του. 

 

Για να μπορεί ο χρήστης να προσθέσει εγγραφές στην υπό-ενότητα «Καθαρά Εμβαδά 
Υπογηπέδων» θα πρέπει να έχει προσθέσει εγγραφή στο πιο πάνω πεδίο «Συνολικά 
Υφιστάμενα και Προτεινόμενα Μεγέθη Ανάπτυξης», σε άλλη περίπτωση δεν θα είναι εφικτή η 
εισαγωγή τιμών στο πεδίο αυτό. Ο χρήστης καταχωρεί το καθαρό εμβαδόν και το συνολικό 
εμβαδόν ποσοστού κάλυψης, κάθε Υπογηπέδου. Η εγγραφή αυτή μπορεί να τροποποιηθεί 
(εκτός από το πεδίο «Υπογήπεδο») αλλά δεν μπορεί να διαγραφεί.  

 

Στην υπό-ενότητα «Σύνολα της Ανάπτυξης (Επί του καθαρού εμβαδού της υπό ανάπτυξη 
Ακίνητης Ιδιοκτησίας)» το σύστημα κάνει αυτόματο υπολογισμό των Συντελεστών 
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Ανάπτυξης. Λαμβάνεται υπόψη το σύνολο των υφιστάμενων/ προτεινόμενων εμβαδών που 
δηλώθηκαν στις πιο πάνω ενότητες (Δόμηση και Κάλυψη) ως προς το συνολικό Εμβαδό του 
γηπέδου Ανάπτυξης. Στη συνέχεια, ο χρήστης καταχωρεί το προτεινόμενο ύψος και αριθμό 
ορόφων της ανάπτυξης, στα αντίστοιχα πεδία. 
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2.2.12 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», 
καταχωρείται από τον χρήστη το υπολογισμένο σύνολο δικαιωμάτων, και το σύστημα 
υπολογίζει το πληρωτέο ποσό της προκαταβολής (1η Πληρωμή). Το (excel) αρχείο που έχει 
χρησιμοποιηθεί από τον χρήστη για τον υπολογισμό των δικαιωμάτων είναι ένα από τα 
υποχρεωτικά επισυναπτόμενα στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία». 

Ο χρήστης σε αυτή την υπό-ενότητα θα πρέπει να συμπληρώσει το υποχρεωτικό πεδίο 
«Υπολογισμένο Σύνολο Δικαιωμάτων». 

 

Με την «Υποβολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του χρήστη με 
«Κατάσταση = Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Υποβλήθηκε - Εκκρεμεί Πληρωμή». 
Στο δεξιό άκρο των αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και «Πληρωμή». Με την 
επιλογή του κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη στην υπηρεσία JCC 
για να ολοκληρώσει τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της συναλλαγής, το 
σύστημα κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση γίνεται διαθέσιμη 
για ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

2.2.13 Κουμπιά Εκτύπωσης 
Σε αυτή την ενότητα υπάρχουν δύο κουμπιά τα οποία αν επιλεχθούν εκτυπώνουν τα 
αντίστοιχα έντυπα.  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης», ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα προεπισκόπησης της αίτησης του, και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση 
Εντύπου Υπογραφών Ιδιοκτητών» εκτυπώνεται το έντυπο που θα υπογράψει ο/οι 
ιδιοκτήτης/ες. 
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2.2.14 Σχετικά Έγγραφα 
Στην ενότητα «Σχετικά Έγγραφα», το σύστημα επιτρέπει στον συνδεδεμένο χρήστη να 
ανασκοπήσει και να κατεβάσει έγγραφα σχετικά με την υποβολή της αίτησης. 

Με το κουμπί «Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων», ο χρήστης μπορεί να κατεβάσει 
τα επιλεγμένα αρχεία στο υπολογιστή του. Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται 
ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει περισσότερα από ένα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή 
Όλων», του «Πίνακα Διαχείρισης» των σχετικών εγγράφων.  

Κατά την επισύναψη των εγγράφων στο σύστημα ο χρήστης καλείται να επιλέξει ετικέτες για 
τα επισυναπτόμενα αρχεία. Με το κουμπί «Φίλτρο Ετικέτας» θα φιλτράρονται τα σχετικά 
έγγραφα. 
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2.2.15 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν την 
αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά 
επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με 
τα προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

1. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
2. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

3. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
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είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

4. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
5. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 
Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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2.2.16 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», 
παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο χρήστης πρέπει να αποδεχτεί 
υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  
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3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  

 

  



   
 

50 
 

4 Ροή / Στάδια Αίτησης 

 

4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, ο  χρήστης με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» επιλέγει «Λειτουργίες 
Συστήματος», έπειτα επιλέγει «Αιτήσεις» και τέλος, την «Λίστα Αιτήσεων». 
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Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 

Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ανάληψης της αίτησης μέσω της διαδικασίας που 
περιγράφεται στο κεφάλαιο Ανάληψη Αίτησης. 
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4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  

 

Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.3 Διανομή Μελέτης 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Διανομής», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Διανομής» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση 
«Ολοκληρωμένος Έλεγχος Ποιότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε 
κάποιο άλλο λειτουργό. 

 

Ο «Λειτουργός Διανομής», μετά την ανάληψη της αίτησης, αναθέτει την αίτηση από την 
καρτέλα «Αναθέσεις» και την επιλογή «Ανάθεση» σε χρήστη με την ιδιότητα «Λειτουργός».  
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Αν η «Γνωστοποίηση Λήψης» δεν έχει παραχθεί, ο χρήστης δεν θα μπορεί να κάνει 
οποιαδήποτε εργασία στο σύστημα και θα εμφανίζεται μήνυμα σφάλματος. O «Λειτουργός 
Διανομής» θα πρέπει να μεταβεί στην καρτέλα «Έντυπο» και στην «Εκτύπωση» να επιλέξει 
την επιλογή «Εκτύπωση Γνωστοποίησης Λήψης Αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης θα μπορέσει να επιλέξει σε ποιους θα 
κοινοποιηθεί η γνωστοποίηση λήψης και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση» θα 
παραχθεί η αναφορά «Γνωστοποίηση Λήψης». Με το κουμπί «Ακύρωση» επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη.  

 

Η αίτηση θα μεταφέρεται αυτόματα στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του χρήστη στον οποίο έχει 
ανατεθεί η αίτηση. Ο χρήστης θα έχει πρόσβαση στην σελίδα «Εκκρεμείς Αιτήσεις», από την 
επιφάνεια εργασίας και επιλογή της καρτέλας «Εκκρεμείς Αιτήσεις».    
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Διανομής Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, 
Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια.  
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4.4 Μελέτη  
Αφού ο «Λειτουργός Διανομής» αναθέσει την αίτηση σε «Λειτουργό», η αίτηση μεταφέρεται 
στο στάδιο της μελέτης.  

Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», θα μπορεί μέσω της καρτέλας «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης», να ορίσει συγκεκριμένη ομάδα έργου και να αναθέσει την αίτηση στον «Τεχνικό» 
για να προχωρήσει με τη μελέτη της αίτησης. Ο «Τεχνικός» έχει τη δυνατότητα να στείλει την 
αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για να επαναλάβει το 
βήμα και να κάνει «Επανασύσταση Ομάδας Έργου» (βλ. «Εργασίες Ομάδας Μελέτης»).  

Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης 
και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, θα μπορεί να πατήσει το κουμπί «Ελλιπής 
Αίτηση» (βλ. «Ελλιπής Αίτηση»), και θα σταλεί η αίτηση πίσω στον αιτητή.  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης από τον «Τεχνικό» είναι επιτυχής, το επόμενο βήμα 
είναι η συμπλήρωση του εντύπου μελέτης και από την καρτέλα «Απόφαση» ο «Τεχνικός» 
θα μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» (βλ. «Απόφαση») 
γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση 
υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» (βλ. «Απόφαση») θα μπορεί να 
καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό 
Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο. Ο «Τεχνικός» 
έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Ολοκλήρωση Εργασίας», η αίτηση μεταφέρεται στο επόμενο βήμα. 

  

Ο «Τεχνικός» έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης στο στάδιο αυτό, πατώντας 
το αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης».  
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Με την επιλογή του κουμπιού αυτού, εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Απόσυρση 
Αίτησης», όπου ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει τιμές στα υποχρεωτικά πεδία, να επισυνάψει 
αρχεία, να προσθέσει κοινοποιήσεις και να κάνει «Προεπισκόπηση Αναφοράς».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει. Με την επιλογή 
του κουμπιού «Αποθήκευση» η αίτηση αποσύρεται και παράγεται το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Απόσυρσης Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, Έντυπο 
Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, 
Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.5 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει επεξεργασία της αίτησης , ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, και 
μπορεί να επεξεργαστεί και να τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της 
αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση 
στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Μελέτη») για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  μπορεί να επιλέξει 
από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς 
όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα 
«Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα 
«Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις.  Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. 
Με την επιλογή του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Εισήγηση Λειτουργού» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.6 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν 
η αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί. Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη (βλ. 
«Ανάληψη Αίτησης»), και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Εισήγηση 
Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο «Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για 
παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση που 
θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.7 Απόφαση ΕΟΑ  
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο 
αυτό ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό 
Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές 
Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.8 Ετοιμασία Απόφασης 
Στο στάδιο της «Ετοιμασία Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
επεξεργασία της αίτησης, θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης. 
Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο 
της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  
παράγεται το έγγραφο «Έγγραφο Απόφασης». Για την εμφάνιση του εγγράφου σαν 
«Έγγραφο Απόφασης» ο χρήστης θα πρέπει να ακολουθήσει τη διαδικασία στη καρτέλα 
«Διαχείριση Εγγράφων». Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές 
Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.9 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από τον εσωτερικό χρήστη 
μέχρι την κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού».  
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5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής 
Αίτηση», «Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» και στον «Τεχνικό» στη 
κατάσταση «Μελέτη». Θα μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι 
οποίοι θα μπορούν να δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που 
εμφανίζονται, να απαντήσουν στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού.  

Όπως φαίνεται και πιο κάτω στο έντυπο μελέτης παρουσιάζονται οι ενότητες: 

5.3.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στη συγκεκριμένη ενότητα παρουσιάζονται τα στοιχεία τεμαχίου/ων που έχουν επιλεχθεί στο 
έντυπο αίτησης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Παρουσίαση στο Χάρτη» υπάρχει η δυνατότητα γεωγραφικής 
προβολής των τεμαχίων.  

 

 

5.3.2 Διάταγμα Διατήρησης Οικοδομών 
Σε περίπτωση που τα επιλεγμένα τεμάχια εμπίπτουν σε Διάταγμα Διατήρησης το σύστημα 
παρουσιάζει τα σχετικά στοιχεία (α) Αρ. Εγγραφής (β) Κ.Δ.Π. 

 

5.3.3 Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά  
Η ενότητα Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά χωρίζεται σε δύο ενότητες (α) Πολεοδομικό καθεστώς 
κατά την υποβολή και (β) Πολεοδομικό καθεστώς . 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς κατά την υποβολή» παρουσιάζει στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος τα οποία είχαν ισχύ με την υποβολή της αίτησης. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς» παρουσιάζει στοιχεία τα υφιστάμενα στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος. 

Σε κάθε ενότητα υπάρχει το κουμπί «Φόρτωση» το οποίο φορτώνει τα στοιχεία του 
Πολεοδομικού καθεστώτος στην ενότητα «Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης».  
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5.3.4 Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης 
Στην ενότητα «Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης» παρουσιάζεται το πολεοδομικό καθεστώς που 
θα εφαρμοστεί για την συγκεκριμένη αίτηση. Τα στοιχεία που παρουσιάζονται μπορούν να 
ληφθούν από την ενότητα Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά είτε επιλέγοντας το κουμπί «Νέα 
Εγγραφή» για καταχώρηση των απαιτούμενων πεδίων. 

 

 

Τα απαιτούμενα πεδία παρουσιάζονται στην πιο κάτω εικόνα. 

 

5.3.5 Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου 
Στην ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου» το σύστημα παρουσιάζει όσες αιτήσεις 
εντοπίσει στο ίδιο/ά τεμάχιο/ά της αίτησης. 
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5.3.5 Αυτόματη Συμπλήρωση Ενοτήτων 
Η συγκεκριμένη λειτουργία προσφέρει την δυνατότητα μεταφοράς δεδομένων από το Έντυπο 
Μελέτης της Συνδεδεμένης Αίτησης (Τροποποιητική Άδεια εάν υπάρχει, αλλιώς Πολεοδομική 
Άδεια). Οι ενότητες που συμπληρώνονται όταν η συνδεδεμένη αίτηση είναι πολεοδομική άδεια 
είναι Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης, Χώροι Στάθμευσης, Δημόσιοι Χώροι Στάθμευσης, 
Πρόνοιες Υπολογισμού Χώρων Στάθμευσης, Α. Επιτρεπόμενοι Συντελεστές Ανάπτυξης, Β. 
Εγκριμένα Εμβαδά με προηγούμενη Άδεια, Γ. Εμβαδά Συντελεστών Ανάπτυξης από Κίνητρα 
Ανάπτυξης και Διατηρητέες Οικοδομές, Επιτόπια Έρευνα και Αποστάσεις Οικοδομών από τα 
Σύνορα 

 

5.3.6 Χώροι Στάθμευσης 
Στην ενότητα «Χώροι Στάθμευσης» o χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης των 
αντίστοιχων πληροφοριών στα πεδία που παρουσιάζονται στη πιο κάτω εικόνα. 

 

5.3.7 Δημόσιοι Χώροι Στάθμευσης 
Στην ενότητα «Δημόσιοι Χώροι Στάθμευσης» o χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης 
των αντίστοιχων πληροφοριών στα πεδία που παρουσιάζονται στη πιο κάτω εικόνα. 

 

5.3.8 Πρόνοιες Υπολογισμού Χώρων Στάθμευσης 
Στην ενότητα «Πρόνοιες Υπολογισμού Χώρων Στάθμευσης» o χρήστης έχει την δυνατότητα 
καταχώρησης των αντίστοιχων πληροφοριών επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 
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5.3.9 Χώροι Στάθμευσης ανά Χρήση Γης 
Στην ενότητα «Χώροι Στάθμευσης ανά Χρήση Γης» o χρήστης έχει την δυνατότητα 
καταχώρησης των αντίστοιχων πληροφοριών επιλέγοντας το κουμπί «Προσθήκη Χώρου 
Στάθμευσης». 

Με την επιλογή του κουμπιού, το σύστημα εμφανίζει τα πεδία (α) Χρήση Γης (Λίστα Τιμών και 
(β) Συνολικός Αριθμός. Επίσης υπάρχει η δυνατότητα καταχώρησης σχολίων στο πεδίο 
«Πεζοδρόμιο». 

 

5.3.10 Επιτρεπόμενοι Συντελεστές Ανάπτυξης 
Ο χρήστης έχει την δυνατότητα να βεβαιωθεί ότι έχουν καθοριστεί τα υπογήπεδα ορθά ώστε 
να ελεγχθούν οι Συντελεστές Ανάπτυξη. 

Στο «Έντυπο Μελέτης», υπάρχει η δυνατότητα εμφάνισης των Επιτρεπόμενων Συντελεστών 
Ανάπτυξης ανά Υπογήπεδο μέσω της «Επιλογής Υπογηπέδου». Σε περίπτωση που δεν 
δημιουργηθεί η εν λόγω εγγραφή επιλογής Υπογηπέδου, τότε εμφανίζονται οι Επιτρεπόμενοι 
Συντελεστές για όλα τα Υπογήπεδα. 
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Α. Επιτρεπόμενοι Συντελεστές Ανάπτυξης: Στο σημείο αυτό ο χρήστης επιλέγει  το 
Υπογήπεδο και την Πολεοδομική Ζώνη/Χρήση Γης. Στη συνέχεια καταχωρεί το Εμβαδό του 
Υπογηπεδου για το οποίο επιθυμεί να υπολογίσει τους επιτρεπόμενους Συντελεστές 
Ανάπτυξης για την Πολεοδομική Ζώνη που έχει επιλέξει και θα δηλώσει τυχόν διαφοροποίηση 
του Συντελεστή Δόμησης ως προς τη μονάδα (1:1). Π.χ. μείωση Συντελεστή Δόμησης στο 70% 
(0,70) για Εμπορική Χρήση που προτείνεται εντός Οικιστικής Ζώνης 



   
 

77 
 

 
Β. Εγκριμένα Εμβαδά με προηγούμενη Άδεια: ο χρήστης επιλέγει το Υπογήπεδο, 
καταχωρεί τα Εγκριμένα Μεγέθη της Ανάπτυξης και δηλώνει τυχόν διαφοροποίηση του 
Συντελεστή Δόμησης. Η συγκεκριμένη καταχώρηση ΔΕΝ ΛΑΜΒΑΝΕΤΑΙ ΥΠΟΨΗ στον 
υπολογισμό των Συντελεστών Ανάπτυξης. 

  
Γ. Εμβαδά Συντελεστών Ανάπτυξης από Κίνητρα Ανάπτυξης: ο χρήστης επιλέγει το 
Υπογήπεδο, το εν λόγω Κίνητρο το οποίο θα εφαρμοστεί, τη Χρήση Γης και καταχωρεί τα 
επιπρόσθετα Εμβαδά (Δόμηση και Κάλυψη, τα οποία θα προστεθούν στον επιτρεπόμενους 
Συντελεστές Ανάπτυξης). 
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Δ. Έλεγχος Επιτρεπόμενα/Προτεινόμενα εμβαδά ανά Υπογήπεδο/Χρήση Γης: Στα πεδία 
«Έλεγχος», δείχνεται η τυχόν υπέρβαση των προτεινόμενων Συντελεστών Ανάπτυξης. 

 
E. Έλεγχος Συνολικών Εμβαδών Ανάπτυξης: Στο στάδιο αυτό ο Έλεγχος διεξάγεται βάσει 
των Συνολικών Επιτρεπόμενων Εμβαδών που έχουν δημιουργηθεί από την Ενότητα Α. και Γ. 
και των Συνολικών Προτεινόμενων Εμβαδών των Υπογηπέδων, που έχουν δημιουργηθεί στο 
«Έντυπο». 

 

5.3.11 Επιτόπια Έρευνα 
Στην περίπτωση όπου έχει προηγηθεί «Επιτόπια Έρευνα», για την καταχώρηση των 
στοιχείων, ο χρήστης δημιουργεί νέα εγγραφή επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 
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Στη συνέχεια, ο χρήστης εισάγει «Περιγραφή», «Ημερομηνία επίσκεψης» στο τεμάχιο και 
επισυνάψτε τυχόν Αρχεία. 

 
Αφού δημιουργηθεί η Εγγραφή, ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο της επεξεργασίας ώστε να 
δηλώσει τυχόν γεωγραφικά δεδομένα της Επιτόπιας Έρευνας. 

 

 
Υπάρχουν διαθέσιμα τα Εργαλεία Σχεδίασης πολύγωνο, γραμμή, σημείο, και η επισύναψη 
Αρχείων. 
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5.3.12 Αποστάσεις από τα Σύνορα 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης των αντίστοιχων 
πληροφοριών όπως παρουσιάζονται στη πιο κάτω εικόνα. 

 

5.3.13 Σχόλια / Παρατηρήσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης σχολίων ή και 
επισυναπτόμενων επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή» 

 

Στη συγκεκριμένη λειτουργία το πεδίο «Περιγραφή» είναι υποχρεωτικό. 
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5.3.14 Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα επισύναψης αρχείων επιλέγοντας 
το αντίστοιχο κουμπί «Επισύναψη Αρχείων». Η διαδικασία που ακολουθεί είναι η ίδια όπως 
περιγράφεται στην ενότητα Επισυναπτόμενα Αρχεία. 

 

5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  
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5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  
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Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες υπηρεσίες 
για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση αίτησης, γενική 
αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα για 
την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από από την ίδια Αρμόδια Αρχή θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, εμφανίζονται οι επιστροφές δικαιωμάτων οι οποίες μπορεί να 
προκύψουν από τυχόν απόσυρση της αίτησης ή από επαναυπολογισμό των δικαιωμάτων. 

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα προβολής επιπρόσθετων στοιχείων και της απόδειξης 
πληρωμής επιλέγοντας το κουμπί «Λεπτομέρειες Πληρωμής». 

 

5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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93 
 

5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  
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Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση 
εκ νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον 
«Τεχνικό» ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει 
και σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  

 



   
 

100 
 

Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν συνδεδεμένες 
αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων από Σχετικές 
Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι 
Όροι» και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα 
από κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρος προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητας «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση (μόνο PDF αρχείο). Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται 
«Τύπος Εγγράφου – Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το 
σύστημα, και ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο 
«Επιλογή Ετικέτας», την ετικέτα «Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Έγκριση Άδειας κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν Έγγραφο 
Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» μπορεί 
να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

1. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

2. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

3. Επισυναπτόμενα 
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• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

4. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

5. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

6. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός 
Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

7. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
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o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 
υφιστάμενων εγγράφων.  

o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
8. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης 
θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη 
– Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της 
κάθε εγγραφής θα είναι:  

• Περιγραφή  
• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
9. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

10. Όροι και Προϋποθέσεις  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις γίνονται 
μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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Α2 – Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, Οικοδομής Ή 
Κατασκευής Δρόμου 
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, Οικοδομής Ή Κατασκευής Δρόμου, 
στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου 
Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.1 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την Αίτηση για Άδεια Οικοδομής. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει το χρήστη στην κύρια οθόνη. 

 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  

 

1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες στον 
εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτησης» 
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Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμεί πληρωμή», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που δεν έχουν 
πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  

 

1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω 
αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες που 
έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  

 

1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει δημιουργήσει 
και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση «Προσωρινή 
Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν αποθηκευτεί ως 
προσωρινές. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί στον 
Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και 
αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

2 Καταχώρηση νέας αίτησης Άδεια 
Διαχωρισμού γης, Οικοδομής Ή Κατασκευής 
Δρόμου 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στη δημιουργία νέας αίτησης για άδεια διαχωρισμού γης, 
οικοδομής ή κατασκευής δρόμου, επιλέγει τη λειτουργία «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική 
Αδειοδότηση»  «A2 - Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, Οικοδομής Ή Κατασκευής 
Δρόμου» 
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132 
 

2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

7. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 
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8. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 
επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

9. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύσει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

10. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

11. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα αποσταλεί στην αρμόδια αρχή. 
12. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 

επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Είδος Αίτησης 
Στην ενότητα αυτή, ο χρήστης καταχωρεί τις πληροφορίες σχετικά με το είδος της 
προτεινόμενης ανάπτυξης/προσθήκης/μετατροπής.  

Υπάρχουν τρεις επιλογές στην ενότητα αυτή και ο χρήστης καλείται να επιλέξει μόνο μία. Οι 
διαθέσιμες επιλογές είναι: 

1. Διαχωρισμός Γης  
2. Διάνοιξη ή κατασκευή οδού 
3. Διαχωρισμός Οικοδομής 

 

2.2.2 Η αίτηση αφορά  
Στην ενότητα «Η αίτηση αφορά», ο χρήστης επιλέγει μία ή περισσότερες από τις επιλογές που 
χαρακτηρίζουν την αίτησή του: 

1. Νέα Οικοδομή   
2. Τροποποιήσεις από Αρχική Άδεια 
3. Τροποποίηση ή Απαλλαγή Όρων 
4. Διαφυλαχθέν θέμα  

 

2.2.3 Σύνδεση με Υφιστάμενη Άδεια Διαίρεσης 
Στην ενότητα αυτή, ο χρήστης καταχωρεί πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες Άδειες 
Διαίρεσης. Η ενότητα αυτή είναι ορατή και υποχρεωτική μόνο στην περίπτωση που ο χρήστης 
επιλέξει στην ενότητα «Η αίτηση αφορά» μία από τις πιο κάτω επιλογές: 

1. Τροποποιήσεις από Αρχική Άδεια 
2. Τροποποίηση ή Απαλλαγή Όρων 
3. Διαφυλαχθέν θέμα  
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Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια διαίρεσης, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Άδειας Διαίρεσης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχώρηση τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

2.2.4 Σύνδεση με Άδεια Οικοδομής  
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες άδειες οικοδομής. 
Για να είναι ορατή η ενότητα αυτή, θα πρέπει ο χρήστης στο πεδίο «Η Αίτηση Αφορά» να μην 
επιλέξει «Νέα Οικοδομή». 
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Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχώρηση τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

2.2.5 Στοιχεία Πολεοδομικής Άδειας 
Η ενότητα «Στοιχεία Πολεοδομικής Άδειας» αφορά την καταχώρηση πληροφοριών σχετικά με 
τις υπάρχουσες Πολεοδομικές Άδειες/Εγκρίσεις. Επιλέγει, επίσης, μία πολεοδομική άδεια 
κάνοντας αναζήτηση με τον «Αριθμό Πολεοδομικής Άδειας» ή με την καταχώρηση των στοιχεία 
μίας πολεοδομικής άδειας που δεν εμφανίζεται στα αποτελέσματα αναζήτησης.  
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Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία πολεοδομική άδεια, αναζητώντας τον «Αριθμό 
Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- 
Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα 
κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο 
χρήστης να καταχωρήσει τα στοιχεία της πολεοδομικής άδειας, με την επιλογή «Δεν 
Εντοπίστηκε». Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πιο κάτω πεδία: 

• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 
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2.2.6 Τύπος Ανάπτυξης 
Στην ενότητα «Τύπος Ανάπτυξης» της οθόνης «Α2 – Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού Γης, 
Οικοδομής ή Κατασκευής Δρόμου», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τον 
προτεινόμενο τύπο ανάπτυξης. 

Οι πιο κάτω επιλογές είναι διαθέσιμες και ο χρήστης πρέπει να επιλέξει τουλάχιστον μία:  

1. Μετατροπή χωραφιού σε οικόπεδο  
2. Διάνοιξη οδού/Κατασκευή δρόμου  
3. Αναπροσαρμογή συνόρων 
4. Ενοποίηση γης ή οικοπέδων 
5. Άλλη  

 

6. Διαίρεση οικοδομής (οριζόντιος ή και κάθετος διαχωρισμός) – είναι ορατό όταν στην 
ενότητα «Είδος Αίτησης»  η επιλογή «Διαχωρισμός Οικοδομής» είναι επιλεγμένη 

7. Κάθετος διαχωρισμός γης και οικοδομής – είναι ορατό όταν στην ενότητα «Είδος 
Αίτησης»  η επιλογή «Διαχωρισμός Οικοδομής» είναι επιλεγμένη 

 

2.2.7 Κατηγορία Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» της οθόνης «Α2 – Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, 
Οικοδομής Ή Κατασκευής Δρόμου», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τη κατηγορία 
ανάπτυξης της αίτησης. Ο χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή» το σύστημα εμφανίζει το νέο παράθυρο με τίτλο 
«Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από 
συγκεκριμένες τιμές σε ποια κατηγορία εμπίπτει η ανάπτυξη. Με το κουμπί «Ακύρωση», η νέα 
εγγραφή ακυρώνεται και τερματίζεται το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή «ΟΚ», η 
νέα εγγραφή καταχωρείται και εμφανίζεται στον πίνακα. 
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Για κάθε εγγραφή θα υπάρχει εικονίδιο «Αλλαγής», που εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο 
«Κατηγορία Ανάπτυξης – Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων, και το εικονίδιο 
«Διαγράφης», που θα διαγράφεται η εγγραφή από τον πίνακα. 

 

2.2.8 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που θα 

καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 
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• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 
ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  

 
• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 

 
• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  
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• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 

 

Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 
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Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 

 

Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος – 
Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, εμφανίζεται 
το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία του τεμαχίου 
και των Ιδιοκτητών.  
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Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την λίστα 
τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο πάνω 
πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει από την 
λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.9 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», εμφανίζεται 
στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του κουμπιού 
«Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη που 
καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.10 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «A2 - Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, 
Οικοδομής Ή Κατασκευής Δρόμου», ο χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το 
γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην 
περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου 
ανάπτυξης θα πρέπει να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο χρήστης 
μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. Εμφανίζεται στον 
χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο ενεργοποιούνται τα εργαλεία για 
επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα 
από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», 
το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην αίτηση.  
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Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.11 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «A2 - Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, 
Οικοδομής Ή Κατασκευής Δρόμου», καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών προσώπων, 
μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές και το 
σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που έχουν καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια Εξασκήσεως 
Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε περίπτωση που η άδεια δεν υφίσταται ή έχει λήξει τότε το 
σύστημα βγάζει προειδοποιητικό μήνυμα και η αίτηση δεν θα μπορεί να υποβληθεί. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη 
Μελετητή». Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την 
εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Το σύστημα επιδέχεται την καταχώρηση φυσικών 
προσώπων αλλά δεν επιδέχεται την καταχώρηση νομικών προσώπων 
(οργανισμού/εταιρείας). 

Για κάθε μελετητή που προστίθεται, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα 
Επισύναψης Αρχείων», για να μπορούν να επισυνάψουν τις μελέτες τους. Σε περίπτωση 
εταιρείας, θα εμφανίζονται με την επιλογή του κουμπιού αυτού δύο νέα προαιρετικά πεδία  για 
τον «ΑΜ Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας», ώστε να τα αρχεία να ανεβαίνουν 
από το προφιλ της εταιρείας. Θα μπορεί, επίσης, να ορίσει τον επιβλέπων μελετητή στο 
αντίστοιχο πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής». 
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Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 

  

2.2.12 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  

 

Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   

 

2.2.13 Περιγραφή Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά 
με την περιγραφή της προτεινόμενης ανάπτυξης / προσθηκών / μετατροπών. 

Στην ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Περιγραφή προτεινόμενης ανάπτυξης» 
στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει κείμενο στο οποίο θα περιγράφεται εκτενώς η 
ανάπτυξη που προτείνεται με την αίτηση.  
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2.2.14 Λεπτομέρειες Διαχωρισμού  
Στην ενότητα «Λεπτομέρειες Διαχωρισμού» της οθόνης «Α2 – Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού 
Γης, Οικοδομής ή Κατασκευής Δρόμου», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με, το 
συνολικό εμβαδόν γης, των αριθμό οικοπέδων / μονάδων, της Δημόσιους Χώρους, της 
δεσμεύσεις, το οδικό δίκτυο, της υποδομές και τη συμφωνία εξαγοράς.  

Η ενότητα αυτή αποτελείται από έξι υπό-ενότητες. Της οι υπό-ενότητες είναι υποχρεωτικές 
εκτός στην περίπτωση που στην ενότητα «Είδος Αίτησης» η επιλογή είναι «Διαχωρισμός 
Οικοδομής» τότε μόνο δύο υπό-ενότητες  είναι υποχρεωτικές «Εμβαδόν Γης» και «Αριθμός 
Οικοπέδων/Μονάδων» 

2.2.14.1 Εμβαδόν γης 
Στην υπό-ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Συνολικό Εμβαδόν Γης». 

 
2.2.14.2 Αριθμός Οικοπέδων/Μονάδων 
Στην υπό-ενότητα αυτή υπάρχουν τα πιο κάτω διαθέσιμα κουμπιά και πεδία: 

1. Νέα Εγγραφή – κουμπί προσθήκης της εγγραφής που με την επιλογή του 
εμφανίζονται τα πιο κάτω: 
- Διαγραφή: με την επιλογή του εικονιδίου διαγράφεται η συγκεκριμένη εγγραφή 
- Α/Α Υπογηπέδου – υποχρεωτικό πεδίο  
- Αριθμός Οικοπέδου – υποχρεωτικό πεδίο 
- Εμβαδόν Οικοπέδου – υποχρεωτικό πεδίο  
- Αριθμός Μονάδας  
- Αποκλειστικό Δικαίωμα Χρήσης  
- Δικαίωμα Χώρου Στάθμευσης  
- Περιγραφή 

2. Νέα Εγγραφή – κουμπί προσθήκης της εγγραφής που με την επιλογή του 
εμφανίζονται τα πιο κάτω: 
- Διαγραφή: με την επιλογή του εικονιδίου διαγράφεται η συγκεκριμένη εγγραφή  
- Κοινόκτητα/Κοινόχρηστα 
- Εμβαδόν 
- Περιγραφή 



   
 

152 
 

 

2.2.14.3 Δημόσιοι Χώροι 
Σε αυτή την υπό-ενότητα εμφανίζεται της πίνακας με τα πιο κάτω:  

- Στήλες 
o Περιγραφή  
o Αριθμός 
o Εμβαδόν 
o Ποσοστό 

- Εγγραφές (rows) 
o Δημόσιοι χώροι στάθμευσης  
o Δημόσιοι χώροι πρασίνου 

- Δυνατότητα προσθήκης νέων καταχωρήσεων στην τελευταία εγγραφή που βρίσκεται 
στον πίνακα «Άλλοι χώροι για δημόσιες της». Υπάρχει το κουμπί + που όταν ο χρήστης 
το πατήσει εμφανίζονται τα εξής: 

o Διαγραφή  
o Περιγραφή 
o Αριθμός 
o Εμβαδόν  
o Ποσοστό 

 

2.2.14.4 Τις Δεσμεύσεις  
Σε αυτή την υπό-ενότητα εμφανίζεται της πίνακας με τα πιο κάτω:  

- Στήλες 
o Δεσμεύσεις 
o Περιγραφή 
o Εμβαδόν 
o Ποσοστό 

- Εγγραφές (rows) 
o Υποσταθμοί Α.Η.Κ.  
o Δικαίωμα Πρόσβασης Α.Η.Κ. 
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- Δυνατότητα προσθήκης νέων καταχωρήσεων στον πίνακα πατώντας το κουμπί + που 
υπάρχει δίπλα από της εγγραφές «Υπόλοιποι χώροι» και «Δουλειές» και εμφανίζονται 
τα εξής χωρίς να έχει τη δυνατότητα ο χρήστης να επεξεργαστεί, συνοψίζουν της τιμές 
στα αντίστοιχα πεδία: 

o Διαγραφή  
o Δέσμευση 
o Περιγραφή 
o Εμβαδόν  
o Ποσοστό 

 

2.2.14.5 Οδικό Δίκτυο 
- Στήλες 

o Περιγραφή 
o Μήκος 
o Πλάτος 
o Εμβαδόν 
o Ποσοστό 

- Εγγραφές (rows) 
o Νέοι Δρόμοι 

- Δυνατότητα προσθήκης νέων καταχωρήσεων στον πίνακα πατώντας το κουμπί + που 
υπάρχει δίπλα από της εγγραφές «Υπόλοιποι χώροι» και «Δουλειές» και εμφανίζονται 
τα εξής χωρίς να έχει τη δυνατότητα ο χρήστης να επεξεργαστεί, συνοψίζουν της τιμές 
στα αντίστοιχα πεδία: 

o Διαγραφή  
o Περιγραφή 
o Μήκος 
o Πλάτος 
o Εμβαδόν  
o Ποσοστό  

 
2.2.14.6 Υποδομή  
Στην υπό-ενότητα αυτή υπάρχουν τα ακόλουθα πεδία διαθέσιμα:  

- Υδατοπρομήθεια: ο χρήστης πρέπει να επιλέξει ανάμεσα της τιμές  
o Δημόσια  
o Ιδιωτική  
o Άλλη – εμφανίζεται νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου με όνομα «Άλλη 

διευκρίνισε» 
o Καμία 
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- Προσπέλαση: ο χρήστης πρέπει να επιλέξει ανάμεσα της τιμές 
o Εγγεγραμμένος δημόσιος δρόμος 
o Υπό εγγραφή δρόμος 
o Υφιστάμενος μη εγγεγραμμένος δρόμος  
o Δικαίωμα διόδου 
o Δημόσιο εγγεγραμμένο μονοπάτι  
o Καμία  
o Δεν απαιτείται  
o Άλλη διευθέτηση εμφανίζεται νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου με όνομα «Άλλη 

διευκρίνισε» 
- Σύστημα Αποχετεύσεων: ο χρήστης πρέπει να επιλέξει ανάμεσα της τιμές 

 

- Εξαγορά με Συμφωνία εάν η επιλογή είναι «Ναι», τότε η συμφωνία θα είναι ένα από 
τα υποχρεωτικά επισυναπτόμενα στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» (βλ. 
Επισυναπτόμενα Αρχεία). 

- Είδος Συμφωνίας θα γίνεται ορατό μόνο εάν το πεδίο «Εξαγορά με Συμφωνία» έχει 
επιλεχθεί και η λίστα επιλογών θα είναι: 

o Εξαγορά Δημόσιου Χώρου Πρασίνου  
o Εξαγορά  

- Περιγραφή Συμφωνίας θα γίνεται ορατό μόνο εάν το πεδίο «Εξαγορά με Συμφωνία» 
έχει επιλεχθεί  

 

 

 

 

2.2.15 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων», καταχωρείται από τον χρήστη το υπολογισμένο 
σύνολο δικαιωμάτων, και το σύστημα υπολογίζει το πληρωτέο ποσό της προκαταβολής (1η 
Πληρωμή). Το (excel) αρχείο που έχει χρησιμοποιηθεί από τον χρήστη για τον υπολογισμό 
των δικαιωμάτων είναι ένα από τα υποχρεωτικά επισυναπτόμενα στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» (βλ.  Επισυναπτόμενα Αρχεία). 

Ο χρήστης σε αυτή την υπό-ενότητα θα πρέπει να συμπληρώσει το υποχρεωτικό πεδίο 
«Υπολογισμένο Σύνολο Δικαιωμάτων». 

 

Με την «Υποβολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του χρήστη με «Κατάσταση 
= Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Υποβλήθηκε – Εκκρεμεί Πληρωμή». Στο δεξιό άκρο 
των αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και «Πληρωμή». Με την επιλογή του 
κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη στην υπηρεσία JCC για να 
ολοκλήρωση τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της συναλλαγής, το σύστημα 
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κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση γίνεται διαθέσιμη για 
ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

 

2.2.16 Κουμπιά Εκτύπωσης 
Σε αυτή την ενότητα υπάρχουν δύο κουμπιά τα οποία αν επιλεχθούν εκτυπώνουν τα έντυπα.  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
προεπισκόπησης της αίτησης του, και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου 
Υπογραφών Ιδιοκτητών» το έντυπο που θα υπογράψει ο/οι ιδιοκτήτης/ες. 
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2.2.17 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα 
απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν τη αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης 
ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με τα 
προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση τις περιγραφής 
επισυναπτόμενου, τις επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

6. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
7. Ηλεκτρονική Υπογραφή – κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

8. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές – κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
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Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

9. Ετικέτα – λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
10. Επισυνάφθηκε Από – λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 

Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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2.2.18 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «Α2 – Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού Γης, 
Οικοδομής ή Κατασκευής Δρόμου», παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο 
χρήστης πρέπει να αποδεχτεί υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  
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3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  
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4 Ροή / Στάδια Αίτησης 

 

4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, επιλέγονται οι «Λειτουργίες Συστήματος», έπειτα η επιλογή 
«Αιτήσεις» και τέλος, η «Λίστα Αιτήσεων». 
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Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 

4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για να 
υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει η 
αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «Έλεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουπμιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι «Άρνηση 
Παραλαβής» και «Αποδοχή» 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Η αίτηση αποστέλνεται στον εξωτερικό χρήστη για πληρωμή του ποσού, και όταν πληρωθεί η 
αίτηση τότε, ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος. Μόνο μία αίτηση που 
προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής Αίτηση». 
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» επιστρέφει την αίτηση 
στον αιτητή.  

 

Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να ελέγξει την αίτηση να μεταβεί στην οθόνη «Έλεγχος 
Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί «Κλείσιμο 
Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. Σε άλλη 
περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί μήνυμα 
σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 
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4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην προχωρήσει.  

 

4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή Παραλαβής» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης» το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  
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Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να εισάγει 
τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο χρήστης επιλέξει 
το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για το πως θα 
παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.3 Διανομή Μελέτης 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Διανομής», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Διανομής» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση 
«Ολοκληρωμένος Έλεγχος Ποιότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε 
κάποιο άλλο λειτουργό. 

 

Ο «Λειτουργός Διανομής», μετά την ανάληψη της αίτησης, αναθέτει την αίτηση από την 
καρτέλα «Αναθέσεις» και την επιλογή «Ανάθεση» σε χρήστη με την ιδιότητα «Λειτουργός».  
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Αν η «Γνωστοποίηση Λήψης» δεν έχει παραχθεί, ο χρήστης δεν θα μπορεί να κάνει 
οποιαδήποτε εργασία στο σύστημα και θα εμφανίζεται μήνυμα σφάλματος. O «Λειτουργός 
Διανομής» θα πρέπει να μεταβεί στην καρτέλα «Έντυπο» και στην «Εκτύπωση» να επιλέξει 
την επιλογή «Εκτύπωση Γνωστοποίησης Λήψης Αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης θα μπορέσει να επιλέξει σε ποιους θα 
κοινοποιηθεί η γνωστοποίηση λήψης και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση» θα 
παραχθεί η αναφορά «Γνωστοποίηση Λήψης». Με το κουμπί «Ακύρωση» επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη.  

 

Η αίτηση θα μεταφέρεται αυτόματα στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του χρήστη στον οποίο έχει 
ανατεθεί η αίτηση. Ο χρήστης θα έχει πρόσβαση στην σελίδα «Εκκρεμείς Αιτήσεις», από την 
επιφάνεια εργασίας και επιλογή της καρτέλας «Εκκρεμείς Αιτήσεις».    
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Διανομής Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, 
Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια.  



   
 

170 
 

4.4 Μελέτη  
Αφού ο «Λειτουργός Διανομής» αναθέσει την αίτηση σε «Λειτουργό», η αίτηση μεταφέρεται 
στο στάδιο της μελέτης.  

Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», θα μπορεί μέσω της καρτέλας «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης», να ορίσει συγκεκριμένη ομάδα έργου και να αναθέσει την αίτηση στον «Τεχνικό» 
για να προχωρήσει με τη μελέτη της αίτησης. Ο «Τεχνικός» έχει τη δυνατότητα να στείλει την 
αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για να επαναλάβει το 
βήμα και να κάνει «Επανασύσταση Ομάδας Έργου» (βλ. «Εργασίες Ομάδας Μελέτης»).  

Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης 
και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, θα μπορεί να πατήσει το κουμπί «Ελλιπής 
Αίτηση» (βλ. «Ελλιπής Αίτηση»), και θα σταλεί η αίτηση πίσω στον αιτητή.  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης από τον «Τεχνικό» είναι επιτυχής, το επόμενο βήμα 
είναι η συμπλήρωση του εντύπου μελέτης και από την καρτέλα «Απόφαση» ο «Τεχνικός» 
θα μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» (βλ. «Απόφαση») 
γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση 
υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» (βλ. «Απόφαση») θα μπορεί να 
καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό 
Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο. Ο «Τεχνικός» 
έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Ολοκλήρωση Εργασίας», η αίτηση μεταφέρεται στο επόμενο βήμα. 

  

Ο «Τεχνικός» έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης στο στάδιο αυτό, πατώντας 
το αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης».  
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Με την επιλογή του κουμπιού αυτού, εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Απόσυρση 
Αίτησης», όπου ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει τιμές στα υποχρεωτικά πεδία, να επισυνάψει 
αρχεία, να προσθέσει κοινοποιήσεις και να κάνει «Προεπισκόπηση Αναφοράς.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει. Με την επιλογή 
του κουμπιού «Αποθήκευση» η αίτηση αποσύρεται και παράγεται το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Απόσυρσης Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, Έντυπο 
Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, 
Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.5 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει επεξεργασία, ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, και μπορεί να 
τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. 
«Μελέτη») για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  μπορεί να επιλέξει 
από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς 
όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα 
«Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα 
«Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις.  Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. 
Με την επιλογή του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Εισήγηση Λειτουργού» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.6 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν 
η αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί. Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη (βλ. 
«Ανάληψη Αίτησης»), και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Εισήγηση 
Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο «Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για 
παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση που 
θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.7 Απόφαση ΕΟΑ  
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο 
αυτό ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό 
Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές 
Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.8 Ετοιμασία Απόφασης 
Στο στάδιο της «Ετοιμασία Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
επεξεργασία της αίτησης, θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης. 
Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο 
της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  
παράγεται το έγγραφο «Έγγραφο Απόφασης». Για την εμφάνιση του εγγράφου σαν 
«Έγγραφο Απόφασης» ο χρήστης θα πρέπει να ακολουθήσει τη διαδικασία στη καρτέλα 
«Διαχείριση Εγγράφων». Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές 
Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.9 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

 

5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού Χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από τον εσωτερικό χρήστη 
μέχρι τη κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού». 
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5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα ερωτήματα 
για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα στοιχεία της 
αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη κατάσταση 
«Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής Αίτηση», «Προσωρινή 
Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» και στον «Τεχνικό» στη 
κατάσταση «Μελέτη». Θα μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι 
οποίοι θα μπορούν να δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που 
εμφανίζονται, να απαντήσουν στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού.  

Όπως φαίνεται και πιο κάτω στο έντυπο μελέτης παρουσιάζονται οι ενότητες: 

5.3.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στη συγκεκριμένη ενότητα παρουσιάζονται τα στοιχεία τεμαχίου/ων που έχουν επιλεχθεί στο 
έντυπο αίτησης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Παρουσίαση στο Χάρτη» υπάρχει η δυνατότητα γεωγραφικής 
προβολής των τεμαχίων.  

 

 

5.3.2 Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου 
Στην ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου» το σύστημα παρουσιάζει όσες αιτήσεις 
εντοπίσει στο ίδιο/ά τεμάχιο/ά της αίτησης. 

 

5.3.3 Επιτόπια Έρευνα 
Στην περίπτωση όπου έχει προηγηθεί «Επιτόπια Έρευνα», για την καταχώρηση των 
στοιχείων, ο χρήστης δημιουργεί νέα εγγραφή επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 

 

Στη συνέχεια, ο χρήστης εισάγει «Περιγραφή», «Ημερομηνία επίσκεψης» στο τεμάχιο και 
επισυνάψτε τυχόν Αρχεία. 
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Αφού δημιουργηθεί η Εγγραφή, ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο της επεξεργασίας ώστε να 
δηλώσει τυχόν γεωγραφικά δεδομένα της Επιτόπιας Έρευνας. 

 

 
Υπάρχουν διαθέσιμα τα Εργαλεία Σχεδίασης πολύγωνο, γραμμή, σημείο, και η επισύναψη 
Αρχείων. 

 

5.3.4 Λεπτομέρειες Διαχωρισμού 
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5.3.4.1 Εμβαδά  
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με την τιμή που εισήχθη στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

5.3.4.2 Αριθμός Οικοπέδων/μονάδων 
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με τις τιμές που έχουν εισαχθεί στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

5.3.4.3 Δημόσιοι Χώροι 
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με τις τιμές που έχουν εισαχθεί στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

5.3.4.4 Άλλες Δεσμεύσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με τις τιμές που έχουν εισαχθεί στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

5.3.4.5 Οδικό Δίκτυο  
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με τις τιμές που έχουν εισαχθεί στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  

 

5.3.4.6 Υποδομή 
Στη συγκεκριμένη ενότητα το πεδίο είναι συμπληρωμένο με τις τιμές που έχουν εισαχθεί στο 
«Έντυπο» και ο χρήστης δεν έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας.  
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5.3.5 Σχόλια / Παρατηρήσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης σχολίων ή και 
επισυναπτόμενων επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή» 

 

Στη συγκεκριμένη λειτουργία το πεδίο «Περιγραφή» είναι υποχρεωτικό. 

 

5.3.6 Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα επισύναψης αρχείων επιλέγοντας 
το αντίστοιχο κουμπί «Επισύναψη Αρχείων». Η διαδικασία που ακολουθεί είναι η ίδια όπως 
περιγράφεται στην ενότητα Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
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5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο χρήστης 
και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  

 

5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  
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5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  

Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  
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Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες 
υπηρεσίες για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση 
αίτησης, γενική αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα 
για την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από το ίδιο Επαρχιακό Γραφείο θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, ο χρήστης μπορεί να δημιουργήσει δαπάνες για επιστροφή 
συγκεκριμένου ποσού στον αιτητή. Ο τύπος δαπάνης μπορεί να περιλαμβάνει επιστροφή 
δικαιωμάτων, πληρωμή συντήρησης και άλλα.  

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη 
συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης» όπως επίσης και τη δυνατότητα ανάθεσης της αίτησης 
είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία αίτηση που του έχει 
ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες». 
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5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  
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Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση εκ 
νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον «Τεχνικό» 
ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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200 
 

 

Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας. 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει και 
σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  

 



   
 

203 
 

Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  

 

  



   
 

204 
 

5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένων όρων ή και ειδικών όρων. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν 
συνδεδεμένες αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων 
από Σχετικές Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι Όροι» 
και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα από 
κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρο προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητα «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», 
«Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Γνωστοποίηση Απόφασης κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν 
Έγγραφο Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης 
Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» μπορεί 
να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  
 

11. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

12. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

13. Επισυναπτόμενα 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 
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14. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

15. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

16. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
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o [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση 
Αιτήσεων] Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] 
και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

o Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής 
(προκαταβολής), ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) 
«Υπολογισμός Δικαιωμάτων».  

o Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα 
πεδία: 
 Ποσοστό προκαταβολής 
 Ελάχιστο Δικαίωμα 
 Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της 

λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

17. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 

υφιστάμενων εγγράφων.  
o Συνδέσει της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
18. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης 
θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη 
– Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της 
κάθε εγγραφής θα είναι:  

o Περιγραφή  
o Κατηγορία 

• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης.  

19. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 

Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  
• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

o Τίτλος (Ελληνικά) 
o Τίτλος (Αγγλικά)  
o Περιγραφή (Ελληνικά) 
o Περιγραφή (Αγγλικά) 

• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

20. Όροι και Προϋποθέσεις  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, 
καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι 
ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη 
Δήλωση» σε επίπεδο αίτησης.  
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A4 – Αίτηση για Εξαίρεση από την Υποχρέωση 

Εξασφάλισης Άδειας Οικοδομής 
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Οικοδομής, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.1 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την διαχείριση της Αίτησης για Άδεια Οικοδομής. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην κύρια οθόνη δίνοντας του τα δικαιώματα που του 
αναλογούν σύμφωνα με τον ρόλο του. 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  
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1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες στον 
εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτησης» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμεί πληρωμή», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που δεν έχουν 
πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 



   
 

225 
 

 

1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω 
αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες που 
έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει δημιουργήσει 
και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση «Προσωρινή 
Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν αποθηκευτεί ως 
προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί στον 
Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και 
αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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2 Καταχώρηση νέας αίτησης για Εξαίρεση από 
την Υποχρέωση Εξασφάλισης Άδειας 
Οικοδομής 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στην υποβολή νέας αίτησης για άδεια οικοδομής, επιλέγει τη 
λειτουργίας «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική Αδειοδότηση»  «A4 - Αίτηση για Εξαίρεση από 
την Υποχρέωση Εξασφάλισης Άδειας Οικοδομής» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

13. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 
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14. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 
επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

15. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

16. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

17. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα υποβληθεί και θα αποσταλεί στην Αρμόδια 
Αρχή. 

18. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 
επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
 

2.2.1 Η Κοινοποίηση Αφορά  
Στην ενότητα «Η κοινοποίηση αφορά», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με το είδος της 
κοινοποίησης, δεδομένου ότι η κοινοποίηση αφορά κατηγορίες αναπτύξεων που εμπίπτουν 
στο πεδίο εφαρμογής του Γενικού Διατάγματος Εξαίρεσης, οι οποίες εξαιρούνται από την 
υποχρέωση εξασφάλισης οποιασδήποτε άδειας δυνάμει του παρόντος Νόμου και εμπίπτουν 
σε μια από τις κατηγορίες που αναφέρονται στις επιλογές της ομάδα πλαισίων ελέγχου. 

Η ενότητα είναι υποχρεωτική, και ο χρήστης θα έχει τη δυνατότητα να επιλέξει μία ή 
περισσότερες από τις πιο κάτω επιλογές:  

• Βοηθητική οικοδομή, προσθήκες, μετατροπές και εργασία τοπιοτέχνησης μικρής 
κλίμακας, όπου δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. και το 10% του συνολικού υφιστάμενου 
δομημένου εμβαδού της μονάδας κατοικίας, σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία.  

• Προσθήκες και μετατροπές μικρής κλίμακας για εργασίες ενεργειακής αναβάθμισης, 
σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

• Προσάρτημα σε οικοδομή (ντεπόζιτα νερού στην οροφή της οικοδομής, αντένες 
τηλεόρασης, ηλιακοί και θερμοσίφωνες, κλιματιστικές συσκευές στο εξωτερικό και 
στην οροφή της οικοδομής) σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους οικοδομών, εντός ή εκτός Ορίου 
Ανάπτυξης και ανεξαρτήτως χρήσης 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους υφιστάμενων υποστατικών τα οποία 
εμπίπτουν σε Βιομηχανική ή Βιοτεχνική Ζώνη ή Περιοχή 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα που δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. επί του εδάφους 
ιδιοκτησίας, όπου υπάρχει υφιστάμενη οικοδομή, ανεξαρτήτως χρήσης 

• Γεωργική και κτηνοτροφική αποθήκες με εμβαδόν μέχρι 30 τ.μ. και ύψος που δεν 
υπερβαίνει τα 5 μ. 

• Κατασκευή για φύλαξη εργαλείων ή εκτροφή και φύλαξη κατοικίδιων ζώων ή πτηνών, 
με εμβαδόν μέχρι 10 τ.μ., σε τεμάχιο γεωργικής ή δασικής γης 

• Κατασκευή/ ανακατασκευή τοίχων αντιστήριξης με παραδοσιακό τρόπο δόμησης στο 
φυσικό περιβάλλον (τύπου ξερολιθιάς) 
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2.2.2 Αποστάσεις Υπό Εξαίρεση Κατασκευής 
Στην ενότητα «Αποστάσεις Υπό Εξαίρεση Κατασκευής», καταχωρείται η δήλωση σχετικά με 
τις ελάχιστες αποστάσεις της υπό εξαίρεση κατασκευής. Το πλαίσιο θα είναι ορατό και η 
καταχώρηση εγγραφής υποχρεωτική όταν οι επιλογές στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» 
είναι (1,7,8): 

• Βοηθητική οικοδομή, προσθήκες, μετατροπές και εργασία τοπιοτέχνησης μικρής 
κλίμακας, όπου δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. και το 10% του συνολικού υφιστάμενου 
δομημένου εμβαδού της μονάδας κατοικίας, σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία.  

• Γεωργική και κτηνοτροφική αποθήκες με εμβαδόν μέχρι 30 τ.μ. και ύψος που δεν 
υπερβαίνει τα 5 μ. 

• Κατασκευή για φύλαξη εργαλείων ή εκτροφή και φύλαξη κατοικίδιων ζώων ή πτηνών, 
με εμβαδόν μέχρι 10 τ.μ., σε τεμάχιο γεωργικής ή δασικής γης. 

Η ενότητα είναι υποχρεωτική και ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το μοναδικό πεδίο της 
ενότητας:  

• Οι πιο πάνω ελάχιστες αποστάσεις της υπό εξαίρεση κατασκευής, δεν είναι μικρότερες 
από αυτές που καθορίζονται στο ισχύον Σχέδιο Ανάπτυξης ή και στην σχετική Εντολή 
του Υπουργού Εσωτερικών που εκδίδεται με βάση τον περί Πολεοδομίας και 
Χωροταξίας Νόμο. 

 

2.2.3 Χαρακτηριστικά Υπό Εξαίρεση Κατασκευής 
Η ενότητα αυτή, θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής υποχρεωτική όταν η επιλογή στην 
ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (1): 

• Βοηθητική οικοδομή, προσθήκες, μετατροπές και εργασία τοπιοτέχνησης μικρής 
κλίμακας, όπου δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. και το 10% του συνολικού υφιστάμενου 
δομημένου εμβαδού της μονάδας κατοικίας, σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία.  

Η ενότητα «Χαρακτηριστικά Υπό Εξαίρεση Κατασκευής», είναι υποχρεωτική και ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να επιλέξει μία ή περισσότερες από τις πιο κάτω επιλογές:  

• Δεν αυξάνεται ο συνολικός αριθμός των μονάδων κατοικίας (μέχρι 4 μονάδες) 
• Η υπό εξαίρεση κατασκευή δεν προεξέχει της οικοδομικής γραμμής τα πρόσοψης των 

οικοδομών κατά μήκος δημόσιου δρόμου 
• Τηρούνται οι επιτρεπόμενοι συντελεστές ανάπτυξης και οι άλλες πρόνοιες του Σχεδίου 

Ανάπτυξης που ισχύουν στην περιοχή 

Επίσης, στην ενότητα αυτή, υπάρχει ακόμα ένα υποχρεωτικό πεδίο εισαγωγής δεκαδικού 
αριθμού:  

• Το συνολικό εμβαδόν συμπεριλαμβανομένου και τυχόν ισογείου στεγασμένου χώρου 
στάθμευσης είναι: 
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2.2.4 Ενεργειακή Αναβάθμιση 
Η ενότητα «Ενεργειακή Αναβάθμιση» θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής 
υποχρεωτική όταν η επιλογή στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (2): 

• Προσθήκες και μετατροπές μικρής κλίμακας για εργασίες ενεργειακής αναβάθμισης, 
σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

Το πεδίο στην ενότητα αυτή είναι:  

• Δεν αφορά ανακαίνιση μεγάλης κλίμακας, όπως αυτή ορίζεται στους περί Οδών και 
Οικοδομών (Ενεργειακή Απόδοση των Κτιρίων) Κανονισμούς του 2006 και 2014 και 
δεν υπερβαίνει το επιτρεπόμενο δομήσιμο εμβαδόν της ιδιοκτησίας 

 

2.2.5 Προσαρτήματα σε Οικοδομές 
Η ενότητα «Προσαρτήματα σε Οικοδομές» θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής 
υποχρεωτική όταν η επιλογή στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (3): 

• Προσάρτημα σε οικοδομή (ντεπόζιτα νερού στην οροφή της οικοδομής, αντένες 
τηλεόρασης, ηλιακοί και θερμοσίφωνες, κλιματιστικές συσκευές στο εξωτερικό και στην 
οροφή της οικοδομής) σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

Το πεδίο στην ενότητα αυτή είναι:  

• Η τοποθέτηση του προσαρτήματος δεν επηρεάζει την ασφάλεια της οικοδομής, δεν 
αλλοιώνει την εξωτερική αισθητική της οικοδομής, όπως υποδεικνύονται και στα 
σχέδια 

 

2.2.6 Φωτοβολταϊκά Συστήματα 
Η ενότητα «Φωτοβολταϊκά Συστήματα», είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής υποχρεωτική 
όταν οι επιλογές στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (4, 5, 6): 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους οικοδομών, εντός ή εκτός Ορίου 
Ανάπτυξης και ανεξαρτήτως χρήσης 
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• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους υφιστάμενων υποστατικών τα οποία 
εμπίπτουν σε Βιομηχανική ή Βιοτεχνική Ζώνη ή Περιοχή 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα που δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. επί του εδάφους 
ιδιοκτησίας, όπου υπάρχει υφιστάμενη οικοδομή, ανεξαρτήτως χρήσης  

Στην ενότητα αυτή, υπάρχουν τα πιο κάτω πεδία:  

• Συνολικής ισχύς: υποχρεωτικό πεδίο  
• Συνολικό εμβαδόν: υποχρεωτικό πεδίο  
• Δεν απαιτείται η ανέγερση επιπρόσθετου επίγειου μετασχηματιστή: προαιρετικό πεδίο  
• Η εγκατάσταση του φωτοβολταϊκού συστήματος πληροί τα ελάχιστα επίπεδα 

ασφάλειας και υγείας και τις κατευθυντήριες γραμμές του Τμήματος Πολεοδομίας και 
Οικήσεως. Θα ληφθούν οι σχετικές διευθετήσεις για την ασφαλή εκτέλεση των 
εργασιών εγκατάστασης και μελλοντικής συντήρησης: υποχρεωτικό πεδίο  

 

 

2.2.7 Χαρακτηριστικά Αποθήκης  
Η ενότητα «Χαρακτηριστικά Αποθήκης» θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής 
υποχρεωτική όταν η επιλογή στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (7): 

• Γεωργική και κτηνοτροφική αποθήκη με εμβαδόν μέχρι 30 τ.μ. και ύψος που δεν 
υπερβαίνει τα 5 μ. 

Τα πεδία στην ενότητα αυτή είναι:  

• Το συνολικό εμβαδόν είναι: υποχρεωτικό πεδίο  
• Το μέγιστο ύψος είναι: υποχρεωτικό πεδίο  
• Δεν υπάρχει παράνομη οικοδομή εντός του τεμαχίου: υποχρεωτικό πεδίο  
• Η οικοδομή μπορεί εύκολα να αποσυναρμολογηθεί (αφορά κρατική ή δασική γη): 

προαιρετικό πεδίο  

 

2.2.8 Χαρακτηριστικά Κατασκευής 
Η ενότητα «Χαρακτηριστικά Κατασκευής» θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής 
υποχρεωτική όταν η επιλογή στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (8): 

• Κατασκευή για φύλαξη εργαλείων ή εκτροφή και φύλαξη κατοικίδιων ζώων ή πτηνών, 
με εμβαδόν μέχρι 10 τ.μ., σε τεμάχιο γεωργικής ή δασικής γης  
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Τα πεδία στην ενότητα αυτή είναι:  

• Το συνολικό εμβαδόν είναι: υποχρεωτικό πεδίο  
• Το μέγιστο ύψος είναι: υποχρεωτικό πεδίο  
• Δεν υπάρχει παράνομη οικοδομή εντός του τεμαχίου: υποχρεωτικό πεδίο  

 

2.2.9 Τοίχος αντιστήριξης (Ξερολιθιά) 
Η ενότητα «Τοίχος αντιστήριξης (Ξερολιθιά)» θα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής 
υποχρεωτική όταν η επιλογή στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» είναι (9): 

• Κατασκευή / ανακατασκευή τοίχων αντιστήριξης με παραδοσιακό τρόπο δόμησης στο 
φυσικό περιβάλλον (τύπου ξερολιθιάς) 

Τα πεδία στην ενότητα αυτή είναι:  

• Η κατασκευή/ανακατασκευή ξερολιθιάς θα υλοποιηθεί με βάση εγκεκριμένο σχέδιο και 
όρους του Υπουργείου Γεωργίας, Φυσικών Πόρων και Περιβάλλοντος που έχουν ετοιμαστεί 
σε συνεργασία με το Τμήμα Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. 

• Η κατασκευή/ανακατασκευή ή μέρος αυτής: 
o Δεν θα υλοποιηθεί κατά μήκος του εγγεγραμμένου ή όχι οδικού δικτύου και δεν θα 

επεμβαίνει σε γειτονικά τεμάχια. 
o Δεν θα επεμβαίνει ή επηρεάζει με οποιοδήποτε τρόπο δημόσιο αργάκι ή 

υδατορέμμα ή αυλάκια ενεργού ή ανενεργού Αρδευτικού Τμήματος ή 
Αρδευτικού Συνδέσμου ή οποιοδήποτε δικαίωμα διάβασης ή άλλα δικαιώματα 
που διαφυλάσσονται στον τίτλο ιδιοκτησίας του επηρεαζόμενου τεμαχίου. 

 

2.2.10 Στοιχεία Άδειας Οικοδομής  
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες Άδειες 
Οικοδομής. Η ενότητα είναι υποχρεωτική όταν οι επιλογές στην ενότητα «Η Κοινοποίηση 
Αφορά» είναι (1, 2, 3, 4, 5, 6): 

• Βοηθητική οικοδομή, προσθήκες, μετατροπές και εργασία τοπιοτέχνησης μικρής 
κλίμακας, όπου δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. και το 10% του συνολικού υφιστάμενου 
δομημένου εμβαδού της μονάδας κατοικίας, σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 
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• Προσθήκες και μετατροπές μικρής κλίμακας για εργασίες ενεργειακής αναβάθμισης, 
σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

• Προσάρτημα σε οικοδομή (ντεπόζιτα νερού στην οροφή της οικοδομής, αντένες 
τηλεόρασης, ηλιακοί και θερμοσίφωνες, κλιματιστικές συσκευές στο εξωτερικό και στην 
οροφή της οικοδομής) σε αναπτύξεις μέχρι τετρακατοικία 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους οικοδομών, εντός ή εκτός Ορίου 
Ανάπτυξης και ανεξαρτήτως χρήσης 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα επί του κελύφους υφιστάμενων υποστατικών τα οποία 
εμπίπτουν σε Βιομηχανική ή Βιοτεχνική Ζώνη ή Περιοχή 

• Φωτοβολταϊκά συστήματα που δεν υπερβαίνουν τα 20 τ.μ. επί του εδάφους 
ιδιοκτησίας, όπου υπάρχει υφιστάμενη οικοδομή, ανεξαρτήτως χρήσης 

Επίσης, η ενότητα  είναι προαιρετική όταν οι επιλογές στην ενότητα «Η Κοινοποίηση Αφορά» 
είναι (7, 8, 9): 

• Γεωργική και κτηνοτροφική αποθήκες με εμβαδόν μέχρι 30 τ.μ. και ύψος που δεν 
υπερβαίνει τα 5 μ. 

• Κατασκευή για φύλαξη εργαλείων ή εκτροφή και φύλαξη κατοικίδιων ζώων ή πτηνών, 
με εμβαδόν μέχρι 10 τ.μ., σε τεμάχιο γεωργικής ή δασικής γης 

• Κατασκευή/ ανακατασκευή τοίχων αντιστήριξης με παραδοσιακό τρόπο δόμησης στο 
φυσικό περιβάλλον (τύπου ξερολιθιάς) 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Άδειας». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία: 

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
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• Ημερομηνία Λήξης  
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας  

 

Με τη σύνδεση της αίτησης «A4 - Αίτηση για Εξαίρεση από την Υποχρέωση Εξασφάλισης 
Άδειας Οικοδομής» και της ήδη υπάρχουσας άδειας οικοδομής, εμφανίζεται και το ιστορικό 
του τεμαχίου. 

 

2.2.11 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που θα 

καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 
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• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 
ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  

 
• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 

 
• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  
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• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 

 

Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 
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Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 

 

Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος – 
Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, εμφανίζεται 
το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία του τεμαχίου 
και των Ιδιοκτητών.  
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Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την λίστα 
τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο πάνω 
πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει από την 
λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.12 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», εμφανίζεται 
στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του κουμπιού 
«Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη που 
καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.13 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης», ο χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το 
γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην 
περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου 
ανάπτυξης θα πρέπει να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο χρήστης 
μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. Εμφανίζεται στον 
χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο ενεργοποιούνται τα εργαλεία για 
επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα 
από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», 
το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.14 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «A4 - Αίτηση για Εξαίρεση από την 
Υποχρέωση Εξασφάλισης Άδειας Οικοδομής», καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών 
προσώπων, μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες 
εγγραφές και το σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που έχουν καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια 
Εξασκήσεως Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε περίπτωση που η άδεια δεν υφίσταται ή έχει 
λήξει τότε το σύστημα βγάζει προειδοποιητικό μήνυμα και η αίτηση δεν θα μπορεί να 
υποβληθεί. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη 
Μελετητή». Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την 
εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Το σύστημα επιδέχεται την καταχώρηση φυσικών 
προσώπων αλλά δεν επιδέχεται την καταχώρηση νομικών προσώπων 
(οργανισμού/εταιρείας). 

Για κάθε μελετητή που προστίθεται, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα 
Επισύναψης Αρχείων», για να μπορούν να επισυνάψουν τις μελέτες τους. Σε περίπτωση 
εταιρείας, θα εμφανίζονται με την επιλογή του κουμπιού αυτού δύο νέα προαιρετικά πεδία  για 
τον «ΑΜ Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας», ώστε να τα αρχεία να ανεβαίνουν 
από το προφιλ της εταιρείας. Θα μπορεί, επίσης, να ορίσει τον επιβλέπων μελετητή στο 
αντίστοιχο πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής». 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 

  

2.2.15 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  

 

Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   

 

2.2.16 Περιγραφή 
Στην ενότητα αυτή, ο χρήστης υποχρεούται να καταχωρήσει τις πρόσθετες πληροφορίες.  
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2.2.17 Σχετικά Έγγραφα  
Στην ενότητα «Σχετικά Έγγραφα», το σύστημα επιτρέπει στον συνδεδεμένο χρήστη να 
ανασκοπήσει και να κατεβάσει έγγραφα σχετικά με την υποβολή της αίτησης. 

Με το κουμπί «Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων», ο χρήστης μπορεί να κατεβάσει τα 
επιλεγμένα αρχεία στο υπολογιστή του. Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, 
όταν ο χρήστης επιλέξει περισσότερα από ένα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Όλων», του 
«Πίνακα Διαχείρισης» των σχετικών εγγράφων.  

Κατά την επισύναψη των εγγράφων στο σύστημα ο χρήστης καλείται να επιλέξει ετικέτες για 
τα επισυναπτόμενα αρχεία. Με το κουμπί «Φίλτρο Ετικέτας» θα φιλτράρονται τα σχετικά 
έγγραφα. 

 

 

2.2.18 Επισυναπτόμενα Αρχεία  
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα 
απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν την αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης 
ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με τα 
προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

11. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
12. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

13. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

14. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
15. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  
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Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 

 

 

2.2.19 Υπεύθυνη Δήλωση  
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση», παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο 
χρήστης πρέπει να αποδεχτεί υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  
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3 Αποστολή  
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  

 

 

4 Ροή/Στάδια Αίτησης  
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4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, επιλέγονται οι «Λειτουργίες Συστήματος», έπειτα η επιλογή 
«Αιτήσεις» και τέλος, η «Λίστα Αιτήσεων». 

 

 

 
Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 
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4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  

 

Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  

 

Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 
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5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει σταλεί από 
τον αιτητή.  

 

5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα ερωτήματα 
για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα στοιχεία της 
αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη κατάσταση 
«Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής Αίτηση», «Προσωρινή 
Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.3 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο χρήστης 
και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  
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5.4 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.5 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  
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Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.6 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες 
υπηρεσίες για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση 
αίτησης, γενική αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.7 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.8 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα 
για την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από το ίδιο Επαρχιακό Γραφείο θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.10 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, ο χρήστης μπορεί να δημιουργήσει δαπάνες για επιστροφή 
συγκεκριμένου ποσού στον αιτητή. Ο τύπος δαπάνης μπορεί να περιλαμβάνει επιστροφή 
δικαιωμάτων, πληρωμή συντήρησης και άλλα.  

 

5.11 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη 
συγκεκριμένη αίτηση.  

 

5.12 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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5.13 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  
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Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση εκ 
νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον «Τεχνικό» 
ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας. 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει και 
σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  

 



   
 

286 
 

Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένων όρων ή και ειδικών όρων. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν 
συνδεδεμένες αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων 
από Σχετικές Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι Όροι» 
και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα από 
κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρο προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητα «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», 
«Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Γνωστοποίηση Απόφασης κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν 
Έγγραφο Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης 
Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων 
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» 
μπορεί να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

1. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

2. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 
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3. Επισυναπτόμενα 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

4. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

5. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

6. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός 
Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

7. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
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o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 
υφιστάμενων εγγράφων.  

o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
8. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης 
θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη 
– Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της 
κάθε εγγραφής θα είναι:  

• Περιγραφή  
• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
9. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

10. Όροι και Προϋποθέσεις  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις γίνονται 
μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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6 Διαχείριση Παραμέτρων 397 
 

 

1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Οικοδομής, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.2 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει το χρήστη στην κύρια οθόνη. 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  
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1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί 
Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή 
πληρωμή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
δεν έχουν πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 



   
 

311 
 

 

1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που 
έχω αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες 
που έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  



   
 

313 
 

 

1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει 
δημιουργήσει και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση 
«Προσωρινή Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν 
αποθηκευτεί ως προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί 
στον Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν 
και αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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2 Καταχώρηση νέας αίτησης για Άδεια 
Κατεδάφισης 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στη δημιουργία νέας αίτησης για άδεια οικοδομής, επιλέγει τη 
λειτουργίας «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική Αδειοδότηση»  «A5 - Αίτηση για Άδεια 
Κατεδάφισης» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

19. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 

 
20. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 

επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 
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21. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύσει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

22. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

23. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα αποσταλεί στην αρμόδια αρχή. 
24. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 

επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου, είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που 

θα καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 

 
• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 

ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  
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• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 

 
• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 
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Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 
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Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 

 

Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος 
– Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, 
εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία 
του τεμαχίου και των Ιδιοκτητών.  
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Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την 
λίστα τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο 
πάνω πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
από την λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.   

2.2.3 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», 
εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει 
τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη 
που καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.4 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης», ο 
χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, 
πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό 
δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει να 
τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. 
Εμφανίζεται στον χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά 
δημιουργηθεί από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο 
ενεργοποιούνται τα εργαλεία για επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου 
ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το 
διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο 
πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην 
αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.4 Κατηγορία Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια 
Κατεδάφισης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τη κατηγορία ανάπτυξης της 
αίτησης. Ο χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή» το σύστημα εμφανίζει το νέο παράθυρο με 
τίτλο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει 
από συγκεκριμένες τιμές σε ποια κατηγορία εμπίπτει η ανάπτυξη. Με το κουμπί «Ακύρωση», 
η νέα εγγραφή ακυρώνεται και τερματίζεται το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
«ΟΚ», η νέα εγγραφή καταχωρείται και εμφανίζεται στον πίνακα. 
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Για κάθε εγγραφή θα υπάρχει εικονίδιο «Αλλαγής», που εμφανίζεται το αναδυόμενο 
παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης - Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων, και το εικονίδιο 
«Διαγράφης», που θα διαγράφεται η εγγραφή από τον πίνακα. 
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2.2.5 Περιγραφή Κατεδάφισης 
Η ενότητα «Περιγραφή Κατεδάφισης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά 
με την περιγραφή της προτεινόμενης κατεδάφισης. 

Στην ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Περιγραφή Κατεδάφισης» στο οποίο ο 
χρήστης θα πρέπει να εισάγει κείμενο στο οποίο θα περιγράφεται εκτενώς η ανάπτυξη που 
προτείνεται με την αίτηση. 

 

2.2.6 Στοιχεία Αδειών Οικοδομής 
Στην υπό-ενότητα της ενότητας «Περιγραφή Αίτησης», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά 
με υπάρχουσες άδειες οικοδομής. Για να είναι ορατή η υπό-ενότητα αυτή, ο χρήστης δεν θα 
πρέπει να επιλέξει στο πεδίο «Η Αίτηση Αφορά» την επιλογή «Νέα Οικοδομή».  

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης». 
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Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

Με τη σύνδεση της αίτησης «A5 - Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης» και της ήδη υπάρχουσας 
άδειας οικοδομής, εμφανίζεται και το ιστορικό του τεμαχίου. 

2.2.7 Στοιχεία Πολεοδομικής Άδειας Κατεδάφισης  
Στην υπό-ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με υπάρχουσες Πολεοδομικές 
άδειες / Εγκρίσεις. Αν επιλεγεί στο πεδίο «Είδος Αίτησης» η επιλογή «Με Πολεοδομική 
άδεια», τότε το πεδίο είναι ορατό. 

 
Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία πολεοδομική άδεια, αναζητώντας τον «Αριθμό 
Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- 
Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί 
τα κριτήρια σύνδεσης».  
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Αν ο «Αριθμός Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο 
χρήστης να καταχωρήσει τα στοιχεία της πολεοδομικής άδειας, με την επιλογή «Δεν 
Εντοπίστηκε». Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πιο κάτω πεδία: 

• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 

2.2.8 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης», 
καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών προσώπων, μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί 
να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές και το σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που 
έχουν καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια Εξασκήσεως Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε 
περίπτωση που η άδεια δεν υφίσταται ή έχει λήξει τότε το σύστημα βγάζει προειδοποιητικό 
μήνυμα και η αίτηση δεν θα μπορεί να υποβληθεί. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη 
Μελετητή». Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την 
εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Το σύστημα επιδέχεται την καταχώρηση φυσικών 
προσώπων αλλά δεν επιδέχεται την καταχώρηση νομικών προσώπων 
(οργανισμού/εταιρείας). 

Για κάθε μελετητή που προστίθεται, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα 
Επισύναψης Αρχείων», για να μπορούν να επισυνάψουν τις μελέτες τους. Σε περίπτωση 
εταιρείας, θα εμφανίζονται με την επιλογή του κουμπιού αυτού δύο νέα προαιρετικά πεδία  για 
τον «ΑΜ Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας», ώστε να τα αρχεία να ανεβαίνουν 
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από το προφιλ της εταιρείας. Θα μπορεί, επίσης, να ορίσει τον επιβλέπων μελετητή στο 
αντίστοιχο πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής». 

 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 
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Αν ο χρήστης επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», εμφανίζονται τα πεδία «ΑΜ 
Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 

 

 

2.2.9 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  
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Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   
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2.2.10 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια 
Κατεδάφισης», καταχωρείται από τον χρήστη το υπολογισμένο σύνολο δικαιωμάτων, και το 
σύστημα υπολογίζει το πληρωτέο ποσό της προκαταβολής (1η Πληρωμή). Το (excel) αρχείο 
που έχει χρησιμοποιηθεί από τον χρήστη για τον υπολογισμό των δικαιωμάτων είναι ένα από 
τα υποχρεωτικά επισυναπτόμενα στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία». 

Ο χρήστης σε αυτή την υπό-ενότητα θα πρέπει να συμπληρώσει το υποχρεωτικό πεδίο 
«Υπολογισμένο Σύνολο Δικαιωμάτων». 

 

Με την «Υποβολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του χρήστη με 
«Κατάσταση = Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Υποβλήθηκε - Εκκρεμεί Πληρωμή». 
Στο δεξιό άκρο των αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και «Πληρωμή». Με την 
επιλογή του κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη στην υπηρεσία JCC 
για να ολοκληρώσει τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της συναλλαγής, το 
σύστημα κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση γίνεται διαθέσιμη 
για ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

2.2.11 Κουμπιά Εκτύπωσης 
Σε αυτή την ενότητα υπάρχουν δύο κουμπιά τα οποία αν επιλεχθούν εκτυπώνουν τα 
αντίστοιχα έντυπα.  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης», ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα προεπισκόπησης της αίτησης του, και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση 
Εντύπου Υπογραφών Ιδιοκτητών» εκτυπώνεται το έντυπο που θα υπογράψει ο/οι 
ιδιοκτήτης/ες. 
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2.2.12 Σχετικά Έγγραφα 
Στην ενότητα «Σχετικά Έγγραφα», το σύστημα επιτρέπει στον συνδεδεμένο χρήστη να 
ανασκοπήσει και να κατεβάσει έγγραφα σχετικά με την υποβολή της αίτησης. 

Με το κουμπί «Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων», ο χρήστης μπορεί να κατεβάσει 
τα επιλεγμένα αρχεία στο υπολογιστή του. Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται 
ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει περισσότερα από ένα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή 
Όλων», του «Πίνακα Διαχείρισης» των σχετικών εγγράφων.  

Κατά την επισύναψη των εγγράφων στο σύστημα ο χρήστης καλείται να επιλέξει ετικέτες για 
τα επισυναπτόμενα αρχεία. Με το κουμπί «Φίλτρο Ετικέτας» θα φιλτράρονται τα σχετικά 
έγγραφα. 
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2.2.13 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης», 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν την 
αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά 
επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με 
τα προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

16. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
17. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

18. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
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είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

19. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
20. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 
Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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2.2.14 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «A5 - Αίτηση για Άδεια Κατεδάφισης», 
παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο χρήστης πρέπει να αποδεχτεί 
υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  

 

  



   
 

344 
 

3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  
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4 Ροή / Στάδια Αίτησης 
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4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, ο  χρήστης με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» επιλέγει «Λειτουργίες 
Συστήματος», έπειτα επιλέγει «Αιτήσεις» και τέλος, την «Λίστα Αιτήσεων». 

 

 

 
Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 
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Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ανάληψης της αίτησης μέσω της διαδικασίας που 
περιγράφεται στο κεφάλαιο Ανάληψη Αίτησης. 

Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  

 

Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.3 Διανομή Μελέτης 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Διανομής», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Διανομής» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση 
«Ολοκληρωμένος Έλεγχος Ποιότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε 
κάποιο άλλο λειτουργό. 
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Ο «Λειτουργός Διανομής», μετά την ανάληψη της αίτησης, αναθέτει την αίτηση από την 
καρτέλα «Αναθέσεις» και την επιλογή «Ανάθεση» σε χρήστη με την ιδιότητα «Λειτουργός».  
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Αν η «Γνωστοποίηση Λήψης» δεν έχει παραχθεί, ο χρήστης δεν θα μπορεί να κάνει 
οποιαδήποτε εργασία στο σύστημα και θα εμφανίζεται μήνυμα σφάλματος. O «Λειτουργός 
Διανομής» θα πρέπει να μεταβεί στην καρτέλα «Έντυπο» και στην «Εκτύπωση» να επιλέξει 
την επιλογή «Εκτύπωση Γνωστοποίησης Λήψης Αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης θα μπορέσει να επιλέξει σε ποιους θα 
κοινοποιηθεί η γνωστοποίηση λήψης και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση» θα 
παραχθεί η αναφορά «Γνωστοποίηση Λήψης». Με το κουμπί «Ακύρωση» επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη.  

 

Η αίτηση θα μεταφέρεται αυτόματα στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του χρήστη στον οποίο έχει 
ανατεθεί η αίτηση. Ο χρήστης θα έχει πρόσβαση στην σελίδα «Εκκρεμείς Αιτήσεις», από την 
επιφάνεια εργασίας και επιλογή της καρτέλας «Εκκρεμείς Αιτήσεις».    
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Διανομής Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, 
Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια.  
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4.4 Μελέτη  
Αφού ο «Λειτουργός Διανομής» αναθέσει την αίτηση σε «Λειτουργό», η αίτηση μεταφέρεται 
στο στάδιο της μελέτης.  

Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», θα μπορεί μέσω της καρτέλας «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης», να ορίσει συγκεκριμένη ομάδα έργου και να αναθέσει την αίτηση στον «Τεχνικό» 
για να προχωρήσει με τη μελέτη της αίτησης. Ο «Τεχνικός» έχει τη δυνατότητα να στείλει την 
αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για να επαναλάβει το 
βήμα και να κάνει «Επανασύσταση Ομάδας Έργου» (βλ. «Εργασίες Ομάδας Μελέτης»).  

Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης 
και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, θα μπορεί να πατήσει το κουμπί «Ελλιπής 
Αίτηση» (βλ. «Ελλιπής Αίτηση»), και θα σταλεί η αίτηση πίσω στον αιτητή.  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης από τον «Τεχνικό» είναι επιτυχής, το επόμενο βήμα 
είναι η συμπλήρωση του εντύπου μελέτης και από την καρτέλα «Απόφαση» ο «Τεχνικός» 
θα μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» (βλ. «Απόφαση») 
γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση 
υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» (βλ. «Απόφαση») θα μπορεί να 
καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό 
Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο. Ο «Τεχνικός» 
έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Ολοκλήρωση Εργασίας», η αίτηση μεταφέρεται στο επόμενο βήμα. 

  

Ο «Τεχνικός» έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης στο στάδιο αυτό, πατώντας 
το αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης».  
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Με την επιλογή του κουμπιού αυτού, εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Απόσυρση 
Αίτησης», όπου ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει τιμές στα υποχρεωτικά πεδία, να επισυνάψει 
αρχεία, να προσθέσει κοινοποιήσεις και να κάνει «Προεπισκόπηση Αναφοράς».  

 



   
 

357 
 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει. Με την επιλογή 
του κουμπιού «Αποθήκευση» η αίτηση αποσύρεται και παράγεται το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Απόσυρσης Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, Έντυπο 
Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, 
Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.5 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει επεξεργασία της αίτησης , ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, και 
μπορεί να επεξεργαστεί και να τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της 
αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση 
στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Μελέτη») για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  μπορεί να επιλέξει 
από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς 
όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα 
«Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα 
«Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις.  Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. 
Με την επιλογή του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Εισήγηση Λειτουργού» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.6 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν 
η αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί. Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη (βλ. 
«Ανάληψη Αίτησης»), και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Εισήγηση 
Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο «Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για 
παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση που 
θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.7 Απόφαση ΕΟΑ  
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο 
αυτό ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό 
Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές 
Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.8 Ετοιμασία Απόφασης 
Στο στάδιο της «Ετοιμασία Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
επεξεργασία της αίτησης, θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης. 
Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο 
της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  
παράγεται το έγγραφο «Έγγραφο Απόφασης». Για την εμφάνιση του εγγράφου σαν 
«Έγγραφο Απόφασης» ο χρήστης θα πρέπει να ακολουθήσει τη διαδικασία στη καρτέλα 
«Διαχείριση Εγγράφων». Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές 
Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.9 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 



   
 

362 
 

4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

 

5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από τον εσωτερικό χρήστη 
μέχρι την κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού».  
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5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής 
Αίτηση», «Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    

 

5.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» και στον «Τεχνικό» στη 
κατάσταση «Μελέτη». Θα μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι 
οποίοι θα μπορούν να δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που 
εμφανίζονται, να απαντήσουν στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού.  

Όπως φαίνεται και πιο κάτω στο έντυπο μελέτης παρουσιάζονται οι ενότητες: 

5.3.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στη συγκεκριμένη ενότητα παρουσιάζονται τα στοιχεία τεμαχίου/ων που έχουν επιλεχθεί στο 
έντυπο αίτησης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Παρουσίαση στο Χάρτη» υπάρχει η δυνατότητα γεωγραφικής 
προβολής των τεμαχίων.  

 

 

5.3.2 Διάταγμα Διατήρησης Οικοδομών 
Σε περίπτωση που τα επιλεγμένα τεμάχια εμπίπτουν σε Διάταγμα Διατήρησης το σύστημα 
παρουσιάζει τα σχετικά στοιχεία (α) Αρ. Εγγραφής (β) Κ.Δ.Π. 
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5.3.3 Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά  
Η ενότητα Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά χωρίζεται σε δύο ενότητες (α) Πολεοδομικό καθεστώς 
κατά την υποβολή και (β) Πολεοδομικό καθεστώς. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς κατά την υποβολή» παρουσιάζει στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος τα οποία είχαν ισχύ με την υποβολή της αίτησης. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς» παρουσιάζει στοιχεία τα υφιστάμενα στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος. 

Σε κάθε ενότητα υπάρχει το κουμπί «Φόρτωση» το οποίο φορτώνει τα στοιχεία του 
Πολεοδομικού καθεστώτος στην ενότητα «Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης».  

 

5.3.4 Επιτόπια Έρευνα 
Στην περίπτωση όπου έχει προηγηθεί «Επιτόπια Έρευνα», για την καταχώρηση των 
στοιχείων, ο χρήστης δημιουργεί νέα εγγραφή επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 

 

Στη συνέχεια, ο χρήστης εισάγει «Περιγραφή», «Ημερομηνία επίσκεψης» στο τεμάχιο και 
επισυνάψτε τυχόν Αρχεία. 
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Αφού δημιουργηθεί η Εγγραφή, ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο της επεξεργασίας ώστε να 
δηλώσει τυχόν γεωγραφικά δεδομένα της Επιτόπιας Έρευνας. 

 

 
Υπάρχουν διαθέσιμα τα Εργαλεία Σχεδίασης πολύγωνο, γραμμή, σημείο, και η επισύναψη 
Αρχείων. 

 

5.3.5 Σχόλια / Παρατηρήσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης σχολίων ή και 
επισυναπτόμενων επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή» 
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Στη συγκεκριμένη λειτουργία το πεδίο «Περιγραφή» είναι υποχρεωτικό. 

 

5.3.6 Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα επισύναψης αρχείων επιλέγοντας 
το αντίστοιχο κουμπί «Επισύναψη Αρχείων». Η διαδικασία που ακολουθεί είναι η ίδια όπως 
περιγράφεται στην ενότητα Επισυναπτόμενα Αρχεία. 

 

5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
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«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  
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5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  



   
 

371 
 

Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες υπηρεσίες 
για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση αίτησης, γενική 
αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα για 
την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από από την ίδια Αρμόδια Αρχή θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, εμφανίζονται οι επιστροφές δικαιωμάτων οι οποίες μπορεί να 
προκύψουν από τυχόν απόσυρση της αίτησης ή από επαναυπολογισμό των δικαιωμάτων. 

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα προβολής επιπρόσθετων στοιχείων και της απόδειξης 
πληρωμής επιλέγοντας το κουμπί «Λεπτομέρειες Πληρωμής». 

 

5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  

 

5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 
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Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  

 

Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση 
εκ νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον 
«Τεχνικό» ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   
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Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει 
και σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  
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Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν συνδεδεμένες 
αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων από Σχετικές 
Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι 
Όροι» και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα 
από κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρος προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητας «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», την 
ετικέτα «Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Έγκριση Άδειας κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν Έγγραφο 
Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» 
μπορεί να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

1. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

2. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

3. Επισυναπτόμενα 
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• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

4. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

5. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

6. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός 
Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

7. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
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o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 
υφιστάμενων εγγράφων.  

o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
8. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός 
χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα 
Προσθήκη – Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, 
καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία 
εισαγωγής της κάθε εγγραφής θα είναι:  

• Περιγραφή  
• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
9. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
10. Όροι και Προϋποθέσεις  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, 
καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Οικοδομής, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.3 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την διαχείριση της Αίτησης για Έκδοση Αντιγράφου Άδειας. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην κύρια οθόνη δίνοντας του τα δικαιώματα που του 
αναλογούν σύμφωνα με τον ρόλο του. 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  
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1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί 
Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή 
πληρωμή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
δεν έχουν πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  



   
 

412 
 

 

1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που 
έχω αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες 
που έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει 
δημιουργήσει και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση 
«Προσωρινή Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν 
αποθηκευτεί ως προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  



   
 

414 
 

 

1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί 
στον Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν 
και αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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2 Καταχώρηση νέας αίτησης για Έκδοση 
Αντιγράφου Άδειας 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στην υποβολή νέας αίτησης για άδεια οικοδομής, επιλέγει τη 
λειτουργίας «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική Αδειοδότηση»  «A6 - Αίτηση για Έκδοση 
Αντιγράφου Άδειας» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

25. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 
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26. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 

επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

27. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

28. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

29. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα υποβληθεί και θα αποσταλεί στην Αρμόδια 
Αρχή. 

30. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 
επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Στοιχεία Άδειας / Πιστοποιητικού 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με υπάρχουσες άδειες (Α1, Α2, Α4, 
Α5, Α7, Α8) ή πιστοποιητικού (Α9) 

 

Ο χρήστης πρέπει να καταχωρήσει την άδεια/πιστοποιητικό για την οποία αιτείται αντίγραφο, 
αναζητώντας την με τον «Αριθμό Άδειας». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο 
«Ολοκληρώθηκε – Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – Απορρίφθηκε», σε άλλη περίπτωση 
θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  
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Αν ο «Αριθμός Άδειας» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να καταχωρήσει τα 
στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν Εντοπίστηκε», καταχωρώντας τα πιο 
κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 
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2.2.2 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου, είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που 

θα καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 

 
• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 

ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  
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• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 

 
• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 
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Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 
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Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 

 

Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος 
– Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, 
εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία 
του τεμαχίου και των Ιδιοκτητών.  
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Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την 
λίστα τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο 
πάνω πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
από την λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.3 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», 
εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει 
τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη 
που καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.4 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «A6 - Αίτηση για Έκδοση Αντιγράφου 
Άδειας», ο χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το γήπεδο ανάπτυξης στον 
χάρτη, πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που η αίτηση αφορά 
υπό δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει να 
τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. 
Εμφανίζεται στον χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά 
δημιουργηθεί από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο 
ενεργοποιούνται τα εργαλεία για επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου 
ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το 
διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο 
πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην 
αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.5 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων» της οθόνης «A6 - Αίτηση για Έκδοση Αντιγράφου 
Άδειας», καταχωρείται από τον χρήστη το υπολογισμένο σύνολο δικαιωμάτων, και το σύστημα 
υπολογίζει το πληρωτέο ποσό της προκαταβολής (1η Πληρωμή).  

Ο χρήστης σε αυτή την υπό-ενότητα, δεν μπορεί να επεξεργαστεί το πεδίο, το ποσό είναι 
συγκεκριμένο και αυτόματα συμπληρωμένο.  

 

Με την «Υποβολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του χρήστη με 
«Κατάσταση = Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Υποβλήθηκε - Εκκρεμεί Πληρωμή». 
Στο δεξιό άκρο των αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και «Πληρωμή». Με την 
επιλογή του κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη στην υπηρεσία JCC 
για να ολοκληρώσει τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της συναλλαγής, το 
σύστημα κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση γίνεται διαθέσιμη 
για ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

2.2.6 Σχετικά Έγγραφα 
Στην ενότητα «Σχετικά Έγγραφα», το σύστημα επιτρέπει στον συνδεδεμένο χρήστη να 
ανασκοπήσει και να κατεβάσει έγγραφα σχετικά με την υποβολή της αίτησης. 

Με το κουμπί «Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων», ο χρήστης μπορεί να κατεβάσει 
τα επιλεγμένα αρχεία στο υπολογιστή του. Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται 
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ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει περισσότερα από ένα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή 
Όλων», του «Πίνακα Διαχείρισης» των σχετικών εγγράφων.  

Κατά την επισύναψη των εγγράφων στο σύστημα ο χρήστης καλείται να επιλέξει ετικέτες για 
τα επισυναπτόμενα αρχεία. Με το κουμπί «Φίλτρο Ετικέτας» θα φιλτράρονται τα σχετικά 
έγγραφα. 
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2.2.7 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «A6 - Αίτηση για Έκδοση Αντιγράφου 
Άδειας», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που 
συνοδεύουν την αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει 
διαφορετικά επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με 
τα προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

21. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
22. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

23. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
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είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

24. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
25. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 
Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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2.2.8 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «A6 - Αίτηση για Έκδοση Αντιγράφου 
Άδειας», παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο χρήστης πρέπει να αποδεχτεί 
υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  

  



   
 

437 
 

3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  
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4 Ροή / Στάδια Αίτησης 

 

4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, ο  χρήστης με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» επιλέγει «Λειτουργίες 
Συστήματος», έπειτα επιλέγει «Αιτήσεις» και τέλος, την «Λίστα Αιτήσεων». 
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Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 

Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ανάληψης της αίτησης μέσω της διαδικασίας που 
περιγράφεται στο κεφάλαιο Ανάληψη Αίτησης. 

4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  
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Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  



   
 

444 
 

 

  



   
 

445 
 

4.3 Ετοιμασία Αντιγράφου 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Αντιγράφου», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Αντιγράφου» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε κάποιο 
άλλο «Λειτουργός Αντιγράφου». 

 

Ο «Λειτουργός Αντιγράφου», μετά την ανάληψη της αίτησης, ελέγχει τα στοιχεία της αίτησης 
και αφού επιβεβαιωθούν ότι είναι ορθά, τότε θα μπορεί να προχωρήσει με τον καθορισμό των 
εγγράφων ως αντίγραφα. Για να διεκπεραιώσει τον καθορισμό των εγγράφων ως αντίγραφα 
ο χρήστη θα μεταβεί στη καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» και θα επιλέξει στην τελευταία 
στήλη του πίνακα «Έγγραφα Αντιγράφων» το κουτάκι για το αντίστοιχο έγγραφο που επιθυμεί 
να καθοριστεί σαν αντίγραφο. Σε περίπτωση φυσικού φακέλου, δίδεται στο χρήστη η 
δυνατότητα επισύναψης εγγράφων.  
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Αντιγράφου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.4 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 



   
 

448 
 

4.5 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 
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5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από των εσωτερικό χρήστη 
μέχρι τη κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας». 
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5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής 
Αίτηση», «Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  

 

  



   
 

456 
 

5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  
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Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες υπηρεσίες 
για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση αίτησης, γενική 
αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα για 
την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από από την ίδια Αρμόδια Αρχή θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, εμφανίζονται οι επιστροφές δικαιωμάτων οι οποίες μπορεί να 
προκύψουν από τυχόν απόσυρση της αίτησης ή από επαναυπολογισμό των δικαιωμάτων. 

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα προβολής επιπρόσθετων στοιχείων και της απόδειξης 
πληρωμής επιλέγοντας το κουμπί «Λεπτομέρειες Πληρωμής». 

 

5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  
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Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  

 

Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση 
εκ νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον 
«Τεχνικό» ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει 
και σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  
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Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν συνδεδεμένες 
αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων από Σχετικές 
Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι 
Όροι» και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα 
από κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρος προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητας «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», την 
ετικέτα «Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Έγκριση Άδειας κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν Έγγραφο 
Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» 
μπορεί να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

1. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

2. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

3. Επισυναπτόμενα 
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• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

4. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

5. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

6. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός 
Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

7. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
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o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 
υφιστάμενων εγγράφων.  

o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
8. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης 
θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη 
– Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της 
κάθε εγγραφής θα είναι:  

• Περιγραφή  
• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
9. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

10. Όροι και Προϋποθέσεις  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις γίνονται 
μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας 
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Διαχωρισμού γης, Οικοδομής Ή Κατασκευής Δρόμου, 
στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου 
Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.1 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την Αίτηση για Ανανέωση Άδειας. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει το χρήστη στην κύρια οθόνη. 

 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  

 

1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 
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Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί 
Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή 
πληρωμή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
δεν έχουν πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  

 

1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που 
έχω αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες 
που έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  

 

1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει 
δημιουργήσει και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση 
«Προσωρινή Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν 
αποθηκευτεί ως προσωρινές. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί 
στον Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν 
και αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 



   
 

502 
 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  

 

 

 

2 Καταχώρηση νέας αίτησης «Α7 – Αίτηση για 
Ανανέωση Άδειας» 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στη δημιουργία νέας αίτησης για άδεια διαχωρισμού γης, 
οικοδομής ή κατασκευής δρόμου, επιλέγει τη λειτουργίας «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική 
Αδειοδότηση»  «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

31. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 
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32. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 
επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

33. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύσει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

34. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

35. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα αποσταλεί στην αρμόδια αρχή. 
36. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 

επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Η αίτηση αφορά  
Στην ενότητα «Η αίτηση αφορά», ο χρήστης επιλέγει μία από τις επιλογές που χαρακτηρίζουν 
την αίτησή του: 

5. Άδεια Οικοδομής 
6. Άδεια Διαίρεσης 

 

2.2.2 Σύνδεση με Υφιστάμενη Άδεια Διαίρεσης 
Στην ενότητα αυτή, ο χρήστης καταχωρεί πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες Άδειες 
Διαίρεσης. Η ενότητα αυτή είναι ορατή και υποχρεωτική μόνο στην περίπτωση που ο χρήστης 
επιλέξει στην ενότητα «Η αίτηση αφορά» την επιλογή «Άδεια Διαίρεσης». 

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια διαίρεσης, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  
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Αν ο «Αριθμός Άδειας Διαίρεσης» δεν βρεθεί, τότε υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

2.2.3 Σύνδεση με Άδεια Οικοδομής  
Στην υπό-ενότητα της ενότητας «Περιγραφή Αίτησης», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά 
με υπάρχουσες άδειες οικοδομής. Για να είναι ορατή η υπό-ενότητα αυτή, ο χρήστης δεν θα 
πρέπει να επιλέξει στο πεδίο «Η Αίτηση Αφορά» την επιλογή «Άδεια Οικοδομής».  

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης». 
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Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

Με τη σύνδεση της αίτησης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας» και της ήδη υπάρχουσας 
άδειας οικοδομής, εμφανίζεται και το ιστορικό του τεμαχίου. 

2.2.4 Στοιχεία Πολεοδομικής Άδειας 
Στην υπό-ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με υπάρχουσες Πολεοδομικές 
άδειες / Εγκρίσεις.  
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Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία πολεοδομική άδεια, αναζητώντας τον «Αριθμό 
Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- 
Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί 
τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο 
χρήστης να καταχωρήσει τα στοιχεία της πολεοδομικής άδειας, με την επιλογή «Δεν 
Εντοπίστηκε». Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πιο κάτω πεδία: 

• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 

2.2.5 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου, είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που 

θα καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 
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• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 

ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  

 
• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 
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• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 

 

Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  
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Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 

 

Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 
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Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος 
– Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, 
εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία 
του τεμαχίου και των Ιδιοκτητών.  

 

Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την 
λίστα τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο 
πάνω πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
από την λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.6 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», 
εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει 
τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη 
που καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.7 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας», ο 
χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, 
πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό 
δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. 
Εμφανίζεται στον χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά 
δημιουργηθεί από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο 
ενεργοποιούνται τα εργαλεία για επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου 
ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το 
διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο 
πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην 
αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  



   
 

520 
 

 

 

 

2.2.8 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  

 

Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   
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2.2.9 Κατηγορία Ανάπτυξης  
Η ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» της οθόνης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση 
Άδειας», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τη κατηγορία ανάπτυξης της αίτησης. Ο 
χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή» το σύστημα εμφανίζει το νέο παράθυρο με 
τίτλο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει 
από συγκεκριμένες τιμές σε ποια κατηγορία εμπίπτει η ανάπτυξη. Με το κουμπί «Ακύρωση», 
η νέα εγγραφή ακυρώνεται και τερματίζεται το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
«ΟΚ», η νέα εγγραφή καταχωρείται και εμφανίζεται στον πίνακα. 

 

Για κάθε εγγραφή θα υπάρχει εικονίδιο «Αλλαγής», που εμφανίζεται το αναδυόμενο 
παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης - Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων, και το εικονίδιο 
«Διαγράφης», που θα διαγράφεται η εγγραφή από τον πίνακα. 

2.2.10 Περιγραφή Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά 
με την περιγραφή της προτεινόμενης ανάπτυξης / προσθηκών / μετατροπών. 

Στην ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Περιγραφή προτεινόμενης ανάπτυξης» 
στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει κείμενο στο οποίο θα περιγράφεται εκτενώς η 
ανάπτυξη που προτείνεται με την αίτηση.  

 

2.2.11 Λόγος Ανανέωσης Άδειας  
Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει ανάμεσα από τις δύο επιλογές που υπάρχουν στην ενότητα για 
να δηλώσουν το λόγο που χρειάζεται η ανανέωση άδειας.  
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2.2.12 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων», το πεδίο είναι μη επεξεργάσιμο και αναγράφεται η 
τιμή των δικαιωμάτων που υποχρεούται ο χρήστης να καταβάλει για να μπορέσει να 
προχωρήσει η αίτησή του.  

 

Με την «Υποβολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του χρήστη με «Κατάσταση 
= Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Υποβλήθηκε – Εκκρεμεί Πληρωμή». Στο δεξιό άκρο 
των αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και «Πληρωμή». Με την επιλογή του 
κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη στην υπηρεσία JCC για να 
ολοκληρώσει τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της συναλλαγής, το σύστημα 
κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση γίνεται διαθέσιμη για 
ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

2.2.13 Κουμπιά Εκτύπωσης 
Σε αυτή την ενότητα υπάρχουν δύο κουμπιά τα οποία αν επιλεχθούν εκτυπώνουν τα 
αντίστοιχα έντυπα.  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης», ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα προεπισκόπησης της αίτησης του, και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση 
Εντύπου Υπογραφών Ιδιοκτητών» εκτυπώνεται το έντυπο που θα υπογράψει ο/οι 
ιδιοκτήτης/ες. 
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2.2.14 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας», 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν την 
αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά 
επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με 
τα προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

26. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
27. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

28. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
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είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

29. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
30. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 
Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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2.2.15 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας», 
παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο χρήστης πρέπει να αποδεχτεί 
υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  
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3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  
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4 Ροή / Στάδια Αίτησης 

 

4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, ο  χρήστης με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» επιλέγει «Λειτουργίες 
Συστήματος», έπειτα επιλέγει «Αιτήσεις» και τέλος, την «Λίστα Αιτήσεων». 
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Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 

Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ανάληψης της αίτησης μέσω της διαδικασίας που 
περιγράφεται στο κεφάλαιο Ανάληψη Αίτησης. 
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4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  
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Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  

 

Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  



   
 

532 
 

 

Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.3 Διανομή Μελέτης 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Διανομής», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Διανομής» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση 
«Ολοκληρωμένος Έλεγχος Ποιότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε 
κάποιο άλλο λειτουργό. 

 

Ο «Λειτουργός Διανομής», μετά την ανάληψη της αίτησης, αναθέτει την αίτηση από την 
καρτέλα «Αναθέσεις» και την επιλογή «Ανάθεση» σε χρήστη με την ιδιότητα «Λειτουργός».  
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Αν η «Γνωστοποίηση Λήψης» δεν έχει παραχθεί, ο χρήστης δεν θα μπορεί να κάνει 
οποιαδήποτε εργασία στο σύστημα και θα εμφανίζεται μήνυμα σφάλματος. O «Λειτουργός 
Διανομής» θα πρέπει να μεταβεί στην καρτέλα «Έντυπο» και στην «Εκτύπωση» να επιλέξει 
την επιλογή «Εκτύπωση Γνωστοποίησης Λήψης Αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης θα μπορέσει να επιλέξει σε ποιους θα 
κοινοποιηθεί η γνωστοποίηση λήψης και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση» θα 
παραχθεί η αναφορά «Γνωστοποίηση Λήψης». Με το κουμπί «Ακύρωση» επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη.  

 

Η αίτηση θα μεταφέρεται αυτόματα στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του χρήστη στον οποίο έχει 
ανατεθεί η αίτηση. Ο χρήστης θα έχει πρόσβαση στην σελίδα «Εκκρεμείς Αιτήσεις», από την 
επιφάνεια εργασίας και επιλογή της καρτέλας «Εκκρεμείς Αιτήσεις».    
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Διανομής Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, 
Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια.  
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4.4 Μελέτη  
Αφού ο «Λειτουργός Διανομής» αναθέσει την αίτηση σε «Λειτουργό», η αίτηση μπαίνει στο 
στάδιο της μελέτης.  

Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», θα μπορεί μέσω της καρτέλας «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης», να ορίσει συγκεκριμένη ομάδα έργου και να αναθέσει την αίτηση στο «Τεχνικό» για 
να προχωρήσει με τη μελέτη της αίτησης. Ο «Τεχνικός» έχει τη δυνατότητα να στείλει την 
αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για να επαναλάβει το 
βήμα και να κάνει «Επανασύσταση Ομάδας Έργου».  

Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης 
και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, θα μπορεί να πατήσει το κουμπί «Ελλιπής 
Αίτηση» (βλ. «Ελλιπής Αίτηση»), και θα σταλεί η αίτηση πίσω στον αιτητή.  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης από τον «Τεχνικό» είναι επιτυχής, το επόμενο βήμα 
είναι η συμπλήρωση του εντύπου μελέτης και από την καρτέλα «Απόφαση» ο «Τεχνικός» θα 
μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να 
προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. 
Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και 
τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του 
ή/και τα Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο. Ο 
«Τεχνικός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

  

Ο «Τεχνικός» έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης στο στάδιο αυτό, πατώντας 
το αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης». Με την επιλογή του κουμπιού αυτού, 
παράγεται και το έγγραφο «Γνωστοποίηση Απόσυρσης Αίτησης» με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, Έντυπο 
Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, 
Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Ταυτοποίηση Φυσικών Προσώπων, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.5 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει επεξεργασία της αίτησης , ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, και 
μπορεί να επεξεργαστεί και να τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της 
αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση 
στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Μελέτη») για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  
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Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  μπορεί να επιλέξει 
από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς 
όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα 
«Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα 
«Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις.  Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. 
Με την επιλογή του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Εισήγηση Λειτουργού» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.6 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν 
η αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί. Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη (βλ. 
«Ανάληψη Αίτησης»), και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Εισήγηση 
Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο «Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για 
παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση που 
θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.7 Απόφαση ΕΟΑ  
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο 
αυτό ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό 
Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές 
Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.8 Ετοιμασία Απόφασης 
Στο στάδιο της «Ετοιμασία Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
επεξεργασία της αίτησης, θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης. 
Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο 
της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  
παράγεται το έγγραφο «Έγγραφο Απόφασης». Για την εμφάνιση του εγγράφου σαν 
«Έγγραφο Απόφασης» ο χρήστης θα πρέπει να ακολουθήσει τη διαδικασία στη καρτέλα 
«Διαχείριση Εγγράφων». Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές 
Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.9 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
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ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από τον εσωτερικό χρήστη 
μέχρι την κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού».  

 

5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
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κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής 
Αίτηση», «Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» και στον «Τεχνικό» στη 
κατάσταση «Μελέτη». Θα μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι 
οποίοι θα μπορούν να δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που 
εμφανίζονται, να απαντήσουν στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού.  

Όπως φαίνεται και πιο κάτω στο έντυπο μελέτης παρουσιάζονται οι ενότητες: 

5.3.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στη συγκεκριμένη ενότητα παρουσιάζονται τα στοιχεία τεμαχίου/ων που έχουν επιλεχθεί στο 
έντυπο αίτησης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Παρουσίαση στο Χάρτη» υπάρχει η δυνατότητα γεωγραφικής 
προβολής των τεμαχίων.  

 

 

5.3.2 Διάταγμα Διατήρησης Οικοδομών 
Σε περίπτωση που τα επιλεγμένα τεμάχια εμπίπτουν σε Διάταγμα Διατήρησης το σύστημα 
παρουσιάζει τα σχετικά στοιχεία (α) Αρ. Εγγραφής (β) Κ.Δ.Π. 

 

5.3.3 Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά  
Η ενότητα Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά χωρίζεται σε δύο ενότητες (α) Πολεοδομικό καθεστώς 
κατά την υποβολή και (β) Πολεοδομικό καθεστώς. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς κατά την υποβολή» παρουσιάζει στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος τα οποία είχαν ισχύ με την υποβολή της αίτησης. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς» παρουσιάζει στοιχεία τα υφιστάμενα στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος. 

Σε κάθε ενότητα υπάρχει το κουμπί «Φόρτωση» το οποίο φορτώνει τα στοιχεία του 
Πολεοδομικού καθεστώτος στην ενότητα «Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης».  
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5.3.4 Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου 
Στην ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου» το σύστημα παρουσιάζει όσες αιτήσεις 
εντοπίσει στο ίδιο/ά τεμάχιο/ά της αίτησης. 

 

5.3.5 Επιτόπια Έρευνα 
Στην περίπτωση όπου έχει προηγηθεί «Επιτόπια Έρευνα», για την καταχώρηση των 
στοιχείων, ο χρήστης δημιουργεί νέα εγγραφή επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 

 

Στη συνέχεια, ο χρήστης εισάγει «Περιγραφή», «Ημερομηνία επίσκεψης» στο τεμάχιο και 
επισυνάψτε τυχόν Αρχεία. 
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Αφού δημιουργηθεί η Εγγραφή, ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο της επεξεργασίας ώστε να 
δηλώσει τυχόν γεωγραφικά δεδομένα της Επιτόπιας Έρευνας. 

 

 
Υπάρχουν διαθέσιμα τα Εργαλεία Σχεδίασης πολύγωνο, γραμμή, σημείο, και η επισύναψη 
Αρχείων. 

 

5.3.6 Σχόλια / Παρατηρήσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης σχολίων ή και 
επισυναπτόμενων επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή» 

 

Στη συγκεκριμένη λειτουργία το πεδίο «Περιγραφή» είναι υποχρεωτικό. 
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5.3.7 Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα επισύναψης αρχείων επιλέγοντας 
το αντίστοιχο κουμπί «Επισύναψη Αρχείων». Η διαδικασία που ακολουθεί είναι η ίδια όπως 
περιγράφεται στην ενότητα Επισυναπτόμενα Αρχεία. 

 

5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  
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5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  
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Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες υπηρεσίες 
για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση αίτησης, γενική 
αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα για 
την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από από την ίδια Αρμόδια Αρχή θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, εμφανίζονται οι επιστροφές δικαιωμάτων οι οποίες μπορεί να 
προκύψουν από τυχόν απόσυρση της αίτησης ή από επαναυπολογισμό των δικαιωμάτων. 

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα προβολής επιπρόσθετων στοιχείων και της απόδειξης 
πληρωμής επιλέγοντας το κουμπί «Λεπτομέρειες Πληρωμής». 

 

5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  
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Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση 
εκ νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον 
«Τεχνικό» ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει 
και σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  
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Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν συνδεδεμένες 
αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων από Σχετικές 
Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι 
Όροι» και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα 
από κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρος προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητας «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», την 
ετικέτα «Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   



   
 

578 
 

5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Έγκριση Άδειας κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν Έγγραφο 
Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.

 

6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» μπορεί 
να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

11. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

12. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 
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• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

13. Επισυναπτόμενα 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

14. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  
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• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

15. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

16. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
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o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

17. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 

υφιστάμενων εγγράφων.  
o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
18. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός 
χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα 
Προσθήκη – Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, 
καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία 
εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Περιγραφή  
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• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
19. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
20. Όροι και Προϋποθέσεις  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, 
καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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1 Εισαγωγή  
Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Άδεια Οικοδομής, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

1.4 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η καθοδήγηση των εσωτερικών χρηστών του 
συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την διαχείριση της Αίτησης για Επανέκδοση Άδειας. 

1.2 Είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 
«ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» 
Η σύνδεση στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ πραγματοποιείται μέσω του πιο κάτω 
συνδέσμου:  

(Link: https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/)  

 
 

Συμπληρώνοντας τα στοιχεία σύνδεσης ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Log-in» και 
το  σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην κύρια οθόνη δίνοντας του τα δικαιώματα που του 
αναλογούν σύμφωνα με τον ρόλο του. 

https://hippodamus-int.tph.moi.gov.cy/ApplicationProcessing/
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1.3 Γενικές Λειτουργίες Συστήματος  
1.3.1 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου».  

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες»  
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
 «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη.  
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1.3.2 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής.  

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.3 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί 
Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή 
πληρωμή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
δεν έχουν πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.4 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.5 Αιτήσεις που θα λήξουν  
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.6 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.7 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει  
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που 
έχω αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες 
που έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου.  
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1.3.8 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει 
δημιουργήσει και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση 
«Προσωρινή Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν 
αποθηκευτεί ως προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.9 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί 
στον Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν 
και αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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1.3.10 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους 
χρήστες τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης.  
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2 Καταχώρηση νέας αίτησης για Επανέκδοση 
Άδειας 
Για να προχωρήσει ο χρήστης στην υποβολή νέας αίτησης για άδεια οικοδομής, επιλέγει τη 
λειτουργίας «Νέα Αίτηση»  «Οικοδομική Αδειοδότηση»  «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση 
Άδειας» 
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2.1 Γενικές λειτουργίες αίτησης 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης, μαζί με τις γενικές λειτουργίες: 

 

37. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 

 
38. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει την 

επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 
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39. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να ολοκληρώσει και 
να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση με ένα προσωρινό 
αριθμό.  

40. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

41. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα υποβληθεί και θα αποσταλεί στην Αρμόδια 
Αρχή. 

42. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 
επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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2.2 Ενότητες Αίτησης 
2.2.1 Η αίτηση αφορά  
Ο χρήστης υποχρεωτικά θα πρέπει να επιλέξει μία από τις πιο κάτω επιλογές: 

• Άδεια Οικοδομής  
• Άδεια Διαίρεσης 

 

2.2.2 Σύνδεση με Υφιστάμενη Άδεια Διαίρεσης 
Στην ενότητα αυτή, ο χρήστης καταχωρεί πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες Άδειες 
Διαίρεσης. Η ενότητα αυτή είναι ορατή και υποχρεωτική μόνο στην περίπτωση που ο χρήστης 
επιλέξει στην ενότητα «Η αίτηση αφορά» την επιλογή «Άδεια Διαίρεσης». 

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια διαίρεσης, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης».  

 



   
 

604 
 

Αν ο «Αριθμός Άδειας Διαίρεσης» δεν βρεθεί, τότε υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

2.2.3 Σύνδεση με Άδεια Οικοδομής  
Στην υπό-ενότητα της ενότητας «Περιγραφή Αίτησης», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά 
με υπάρχουσες άδειες οικοδομής. Για να είναι ορατή η υπό-ενότητα αυτή, ο χρήστης δεν θα 
πρέπει να επιλέξει στο πεδίο «Η Αίτηση Αφορά» την επιλογή «Άδεια Οικοδομής».  

 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία άδεια οικοδομής, αναζητώντας τον «Αριθμό Αίτησης». Η 
αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα 
εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης». 
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Αν ο «Αριθμός Άδειας Οικοδομής» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο χρήστης να 
καταχωρήσει τα στοιχεία μιας άδειας οικοδομής με την επιλογή «Δεν εντοπίστηκε», 
καταχωρώντας τα πιο κάτω στοιχεία:  

• Αριθμός Φακέλου 
• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας (προαιρετικό πεδίο) 

 

Με τη σύνδεση της αίτησης «Α7 – Αίτηση για Ανανέωση Άδειας» και της ήδη υπάρχουσας 
άδειας οικοδομής, εμφανίζεται και το ιστορικό του τεμαχίου. 

2.2.4 Στοιχεία Πολεοδομικών Αδειών/Εγκρίσεων 
Στην υπό-ενότητα αυτή, καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με υπάρχουσες Πολεοδομικές 
άδειες / Εγκρίσεις.  
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Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει μία πολεοδομική άδεια, αναζητώντας τον «Αριθμό 
Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης». Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο «Ολοκληρώθηκε- 
Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός αίτησης δεν πληροί 
τα κριτήρια σύνδεσης».  

 

Αν ο «Αριθμός Πολεοδομικής Άδειας / Έγκρισης» δεν βρεθεί τότε, υπάρχει η δυνατότητα ο 
χρήστης να καταχωρήσει τα στοιχεία της πολεοδομικής άδειας, με την επιλογή «Δεν 
Εντοπίστηκε». Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πιο κάτω πεδία: 

• Αριθμός Άδειας 
• Ημερομηνία Έκδοσης 
• Ημερομηνία Λήξης 
• Ημερομηνία Λήξης Ανανέωσης Άδειας 

 

2.2.5 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου, είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει ένα ή 
περισσότερα τεμάχια.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη», τότε το σύστημα παρουσιάζει μία 
νέα οθόνη με το χάρτη. Με την επιλογή των εργαλείων που εμφανίζονται στο πάνω μέρος της 
οθόνης ο χρήστης μπορεί να κάνει διάφορες ενέργειες:  
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• Με το εργαλείο «Επιλογή Επιπέδων» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάζεται ο χάρτης. 

 
• Με την «Επιλογή Τεμαχίου» ο χρήστης επιλέγει το τεμάχιο ή τα τεμάχια που 

θα καταχωρηθεί/ουν στην αίτηση. Για επιτευχθεί η καταχώρηση ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το κουμπί «ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ» 
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• Για να παραχθούν ράστερ εικόνες, ο χρήστης επιλέγει το εργαλείο «Φίλτρο 

ράστερ» και στη συνέχεια επιλέγει από τα αποτελέσματα

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Αναζήτηση Τεμαχίου» ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα εύρεσης κάποιου τεμαχίου στο χάρτη με την εισαγωγή των 
στοιχείων τεμαχίου  

 
• Με το «Εργαλείο Μέτρησης» υπολογίζεται η απόσταση μεταξύ των σημείων 

που εισάγει ο χρήστης στο χάρτη 
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• Το «Υπόμνημα» εξηγεί τα διάφορα σύμβολα που εμφανίζονται στο χάρτη  

 
• Με την επιλογή του εργαλείου «Εκτύπωση» εκτυπώνεται ο χάρτης 

 

Με την καταχώρηση του τεμαχίου, ο χρήστης θα μεταφέρεται πίσω στην αίτηση και πατώντας 
το κουμπί «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό Ιδιοκτήτη/των τεμαχίου» θα πρέπει να 
καταχωρηθούν οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι του τεμαχίου/των τεμαχίων.  
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Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών» θα έχει τη 
δυνατότητα να προσθέσει νέο τεμάχιο και τους ιδιοκτήτες/συνιδιοκτήτες του. Τα στοιχεία που 
εισάγει ο χρήστης στο σύστημα επιβεβαιώνονται με το Κτηματολόγιο. Στο αναδυόμενο 
παράθυρο ο χρήστης έχει την επιλογή αν ο κάθε ιδιοκτήτης θα υπογράψει την αίτηση ή όχι. 
Μετά την καταχώρηση των απαραίτητων πεδίων, ο χρήστης αν επιλέξει το κουμπί «ΟΚ» τότε 
η νέα εγγραφή καταχωρείται επιτυχώς και εμφανίζεται στο πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου. Αν 
επιλέξει την επιλογή «Ακύρωση» τότε η καταχώρηση δεν γίνεται και τερματίζεται το παράθυρο 
«Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 

 

Ο χρήστης έχει την επιλογή, να προσθέσει νέο τεμάχιο με το κουμπί «Προσθήκη από χάρτη». 
Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη και παρέχεται 
η δυνατότητα προσθήκης πολλαπλών τεμαχίων. Μετά την καταχώρηση του τεμαχίου, 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των Ιδιοκτητών και Αντιπροσώπων ανά τεμάχιο. 

Με το κουμπί «Παρουσίαση στο χάρτη» εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 
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Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος 
– Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, 
εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία 
του τεμαχίου και των Ιδιοκτητών.  

 

Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την 
λίστα τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο 
πάνω πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
από την λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  

 

Με την επιλογή των κουμπιών «Προσωρινή Φύλαξη» ή «Αποστολή» το σύστημα θα 
ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης, με βάση το 
τεμάχια/τα τεμάχια που επιλέχθηκαν στην αίτηση.  

2.2.6 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με το κουμπί «Ελεύθερη Σχεδίαση» ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και με την επιλογή του 
εργαλείου «Επεξεργασία» έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει το πολύγωνο του 
γήπεδο ανάπτυξης (βλ. «Γήπεδο Ανάπτυξης»), που έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου» (τεμάχιο που απεικονίζεται με γαλάζιο χρώμα). Με μπλε σκούρο χρώμα 
απεικονίζεται το εικονικό τεμάχιο που έχει σχεδιαστεί. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει 
το σχήμα του πολυγώνου, να το διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα 
πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το 
εικονικό τεμάχιο καταχωρείται.  

 

Πριν ο χρήστης μεταφερθεί εκ νέου στην αίτηση εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο 
ο χρήστης θα πρέπει να καταχωρήσει τον Αρ. εγγραφής του εικονικού τεμαχίου και περιγραφή.  
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Με την επιλογή του κουμπιού, «Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», 
εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει 
τροποποιηθεί.  

 

 

Για κάθε εικονικό τεμάχιο που προστίθεται στην αίτηση θα πρέπει να καταχωρούνται και 
ιδιοκτήτες και υπάρχει η επιλογή εάν χρειάζεται να καταχωρηθεί και αντιπρόσωπος/οι. Το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη 
που καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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2.2.7 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης» της οθόνης «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση Άδειας», ο 
χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να προβάλει το γήπεδο ανάπτυξης στον χάρτη, 
πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που η αίτηση αφορά υπό 
δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη για προσθήκη/επεξεργασία του γηπέδου ανάπτυξης. 
Εμφανίζεται στον χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά 
δημιουργηθεί από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο 
ενεργοποιούνται τα εργαλεία για επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου 
ανάπτυξης. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάξει το σχήμα του πολυγώνου, να το 
διαγράψει, να το μοιράσει, να κάνει περισσότερα από ένα πολύγωνα και να αντιγράψει κάποιο 
πολύγωνο. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το γήπεδο ανάπτυξης καταχωρείται στην 
αίτηση.  

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης», που ενεργοποιείται μετά τη δημιουργία.  
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2.2.8 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση Άδειας», 
καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών προσώπων, μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί να 
προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές και το σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που έχουν 
καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια Εξασκήσεως Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε περίπτωση που 
η άδεια δεν υφίσταται ή έχει λήξει τότε το σύστημα βγάζει προειδοποιητικό μήνυμα και η αίτηση 
δεν θα μπορεί να υποβληθεί. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη 
Μελετητή». Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την 
εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Το σύστημα επιδέχεται την καταχώρηση φυσικών 
προσώπων αλλά δεν επιδέχεται την καταχώρηση νομικών προσώπων 
(οργανισμού/εταιρείας). 

Για κάθε μελετητή που προστίθεται, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Δικαίωμα 
Επισύναψης Αρχείων», για να μπορούν να επισυνάψουν τις μελέτες τους. Σε περίπτωση 
εταιρείας, θα εμφανίζονται με την επιλογή του κουμπιού αυτού δύο νέα προαιρετικά πεδία  για 
τον «ΑΜ Εταιρείας» και «Αρ. Μητρώου ΕΤΕΚ Εταιρείας», ώστε να τα αρχεία να ανεβαίνουν 
από το προφιλ της εταιρείας. Θα μπορεί, επίσης, να ορίσει τον επιβλέπων μελετητή στο 
αντίστοιχο πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής». 

 

 



   
 

618 
 

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 

Το τελευταίο πεδίο της ενότητας αυτής «Επιλογή Εξουσιοδοτημένου Μελετητή», βρίσκεται 
κάτω από τον πίνακα Εγγραφής Μελετητών, και η λίστα τιμών του πεδίου περιέχει τις ήδη 
καταχωρημένες εγγραφές μελετητών από τον πίνακα. Ο χρήστης επιλεγεί τον 
εξουσιοδοτημένο μελετητή από τη λίστα τιμών. 

  

2.2.9 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας» ο χρήστης θα έχει την επιλογή να επιλέξει από το πεδίο 
«Άτομο Επικοινωνίας» ένα από τους ιδιοκτήτες του/των τεμαχίου/ων ή ένα από τους μελετητές 
που έχει προσθέσει.  

 

Έχει επίσης, και την επιλογή «Καταχώρηση διαφορετικού ατόμου επικοινωνίας» και να 
καταχωρήσει τα στοιχεία ενός ατόμου που δεν έχει καταχωρηθεί σαν ιδιοκτήτης ή μελετητής. 
Μπορούν επίσης, να καταχωρηθούν και στοιχεία εταιρείας σε περίπτωση εταιρείας.   
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2.2.10 Κατηγορία Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Κατηγορία Ανάπτυξης» της οθόνης «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση 
Άδειας», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με τη κατηγορία ανάπτυξης της αίτησης. Ο 
χρήστης μπορεί να προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή» το σύστημα εμφανίζει το νέο παράθυρο με 
τίτλο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή» στο οποίο ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει 
από συγκεκριμένες τιμές σε ποια κατηγορία εμπίπτει η ανάπτυξη. Με το κουμπί «Ακύρωση», 
η νέα εγγραφή ακυρώνεται και τερματίζεται το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
«ΟΚ», η νέα εγγραφή καταχωρείται και εμφανίζεται στον πίνακα. 

 

Για κάθε εγγραφή θα υπάρχει εικονίδιο «Αλλαγής», που εμφανίζεται το αναδυόμενο 
παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης - Αλλαγή», για ενημέρωση των στοιχείων, και το εικονίδιο 
«Διαγράφης», που θα διαγράφεται η εγγραφή από τον πίνακα. 
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2.2.11 Περιγραφή Ανάπτυξης 
Η ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης» αφορά υπό-ενότητα της ενότητας «Λεπτομέρειες 
Ανάπτυξης». Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά 
με την περιγραφή της προτεινόμενης ανανέωσης άδειας. 

Στην ενότητα αυτή υπάρχει το υποχρεωτικό πεδίο «Περιγραφή » στο οποίο ο χρήστης θα 
πρέπει να εισάγει κείμενο στο οποίο θα περιγράφεται εκτενώς η ανάπτυξη που προτείνεται με 
την αίτηση.  
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2.2.12 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Στην ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων», το πεδίο είναι μη επεξεργάσιμο και αναγράφεται η 
τιμή των δικαιωμάτων που υποχρεούται ο χρήστης να καταβάλει για να μπορέσει να 
προχωρήσει η αίτησή του.  

 

2.2.13 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση Άδειας», 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν την 
αίτηση κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά 
επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με 
τα προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση της περιγραφής 
επισυναπτόμενου, της επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 
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Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

31. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
32. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

33. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

34. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
35. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 
Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 
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Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 

 

 

2.2.14 Υπεύθυνη Δήλωση 
Στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» της οθόνης «A8 - Αίτηση για Επανέκδοση Άδειας», 
παρουσιάζονται οι «Όροι και Προϋποθέσεις» που ο χρήστης πρέπει να αποδεχτεί 
υποχρεωτικά πριν την αποστολή της αίτησης. 

Ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πεδίο «Αποδοχή Δήλωσης» την τιμή «Ναι» για 
επιβεβαίωση του λεκτικού της Υπεύθυνης Δήλωσης.  
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3 Αποστολή Αίτησης 
Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης πατά στο κουμπί  «Αποστολή» που βρίσκεται πάνω 
δεξιά στην κύρια σελίδα. Με το κουμπί «Αποστολή» τότε εμφανίζεται στον εξωτερικό χρήστη 
που έχει εισαχθεί στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων», η υποβεβλημένη αίτηση για να 
πληρωθεί.  

 

Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη , θα πατήσει στο 
κουμπί «Προσωρινή Φύλαξη». Αν στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» έχει επιλεχθεί το 
πεδίο «Επιβλέπων Μελετητής» και «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων», τότε η αίτηση θα 
εμφανιστεί στον εξωτερικό χρήστη, για την επισύναψη των απαραίτητων αρχείων.  
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4 Ροή / Στάδια Αίτησης 

 

4.1 Ανάληψη Αίτησης 
Για την ανάληψη αίτησης, ο  χρήστης με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» επιλέγει «Λειτουργίες 
Συστήματος», έπειτα επιλέγει «Αιτήσεις» και τέλος, την «Λίστα Αιτήσεων». 
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Πατώντας στο κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, ο χρήστης επιλέγει «Ανάληψη» και το 
σύστημα εμφανίζει το μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 
Στην συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί με τις τρεις οριζόντιες γραμμές, και επιλέγει 
«Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης. 

Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ανάληψης της αίτησης μέσω της διαδικασίας που 
περιγράφεται στο κεφάλαιο Ανάληψη Αίτησης. 
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4.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Για την έναρξη του σταδίου «Έλεγχος Πληρότητας», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός 
Παραλαβής», μπορεί να κάνει «Ανάληψη» της αίτησης, μόνο αν ο αιτητής έχει πληρώσει την 
1η πληρωμή (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»). 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» για 
να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να μπορέσει 
η αίτηση να προχωρήσει.  

Αφού ο αιτητής πληρώσει την αίτηση, τότε ο «Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει να μεταβεί 
στην καρτέλα «’Ελεγχος Πληρότητας» και θα έχει διαθέσιμα τα κουμπιά που περιγράφονται 
στις πιο κάτω ενότητες («Ελλιπής Αίτηση», «Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή»).  

Εάν η αίτηση προέρχεται από τον εσωτερικό χρήστη τότε τα διαθέσιμα κουμπιά είναι 
«Άρνηση Παραλαβής» και «Αποδοχή». 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Έλεγχος Πληρότητας» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, 
Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.2.1 Υπολογιστής Τελών  
Ο «Λειτουργός Παραλαβής» εάν κρίνει ότι το ποσό που έχει πληρωθεί από τον εξωτερικό 
χρήστη δεν είναι ορθό, θα έχει τη δυνατότητα να μεταβεί στη καρτέλα «Υπολογιστής Τελών» 
για να υπολογίσει το υπολειπόμενο ποσό που θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
μπορέσει η αίτηση να προχωρήσει.  

Ο αιτητής ενημερώνεται για τα επιπρόσθετα τέλη και με την πληρωμή τους, ο «Λειτουργός 
Παραλαβής» μπορεί να προχωρήσει την αίτηση.   

 

4.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως «Ελλιπής 
Αίτηση» πατώντας το κουμπί «Ελλιπής Αίτηση (Ενημέρωση εξωτερικού χρήστη)», και να 
επιστραφεί στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη 
δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή αίτηση, 
δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος.  



   
 

628 
 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» μπορεί να μεταβεί στη καρτέλα «Έντυπο» και στην ενότητα 
«Επισυναπτόμενα Αρχεία» στον πίνακα με τα αρχεία που επισύναψε ο εξωτερικός χρήστης, 
στην τελευταία στήλη «Έλεγχος» να επιλέξει από τη λίστα επιλογών «Ελέγχθηκε» ή «Ελλιπές 
Αρχείο». Εάν η επιλογή του χρήστη είναι «Ελλιπές Αρχείο» τότε το αρχείο μεταφέρεται στην 
δημιουργία «Ελλιπής Αίτηση».  

 

Μόνο μία αίτηση που προέρχεται από εξωτερικό χρήστη μπορεί να χαρακτηριστεί «Ελλιπής 
Αίτηση». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει όλα τα σχόλια του στις ενότητες που επιθυμεί, 
επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» και η αίτηση επιστρέφεται στον 
αιτητή για ενημέρωση.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης συμπληρώσει την αίτηση εκ νέου και την αποστείλει ξανά, τότε ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» θα πρέπει αφού ελέγξει την αίτηση, να μεταβεί στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας» και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών». Επιλέγοντας το κουμπί 
«Κλείσιμο Εκκρεμότητας», ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να προχωρήσει με τον έλεγχο. 
Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί 
μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

4.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργός Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην 
οθόνη «Έλεγχος Πληρότητας») να επιλέξει «Άρνηση Παραλαβής» και η αίτηση να μην 
προχωρήσει. Θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει λόγους άρνησης από τη λίστα στο πεδίο 
«Λόγος Άρνησης Παραλαβής» ή θα μπορεί να επιλέξει το πεδίο «Άλλος Λόγος Άρνησης», και 
να εισάγει το λόγο άρνησης στο νέο πεδίο εισαγωγής κειμένου που θα εμφανιστεί. 
Επιλέγοντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα ολοκληρωθεί. Επιλέγοντας το 
κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  
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4.2.4 Αποδοχή  
Εάν ο έλεγχος του «Λειτουργoύ Παραλαβής» είναι επιτυχής, έχει τη δυνατότητα (στην οθόνη 
«Έλεγχος Πληρότητας») πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», να επιλέξει 
«Αποδοχή» και η αίτηση να προχωρήσει. Σε αυτό το σημείο παράγεται αυτόματα το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης», το οποίο αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση.  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη κοινοποίησης» και να 
εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης». Αν ο 
χρήστης επιλέξει το κουμπί «Προεπισκόπηση Αναφοράς» τότε εμφανίζεται ένα δείγμα για 
το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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4.3 Διανομή Μελέτης 
Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Διανομής», κάνει ανάληψη αίτησης (βλ. «Ανάληψη 
Αίτησης»). Στη «Λίστα Αιτήσεων» ο «Λειτουργός Διανομής» θα έχει την επιλογή να αναλάβει 
αιτήσεις που έχουν γίνει αποδεκτές σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση 
«Ολοκληρωμένος Έλεγχος Ποιότητας». 

 
Στο στάδιο αυτό αφού αναλάβει την αίτηση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, από την καρτέλα 
«Αναθέσεις» και επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση εκ νέου», να αναθέσει την αίτηση σε 
κάποιο άλλο λειτουργό. 

 

Ο «Λειτουργός Διανομής», μετά την ανάληψη της αίτησης, αναθέτει την αίτηση από την 
καρτέλα «Αναθέσεις» και την επιλογή «Ανάθεση» σε χρήστη με την ιδιότητα «Λειτουργός».  
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Αν η «Γνωστοποίηση Λήψης» δεν έχει παραχθεί, ο χρήστης δεν θα μπορεί να κάνει 
οποιαδήποτε εργασία στο σύστημα και θα εμφανίζεται μήνυμα σφάλματος. O «Λειτουργός 
Διανομής» θα πρέπει να μεταβεί στην καρτέλα «Έντυπο» και στην «Εκτύπωση» να επιλέξει 
την επιλογή «Εκτύπωση Γνωστοποίησης Λήψης Αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης θα μπορέσει να επιλέξει σε ποιους θα 
κοινοποιηθεί η γνωστοποίηση λήψης και με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση» θα 
παραχθεί η αναφορά «Γνωστοποίηση Λήψης». Με το κουμπί «Ακύρωση» επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη.  

 

Η αίτηση θα μεταφέρεται αυτόματα στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του χρήστη στον οποίο έχει 
ανατεθεί η αίτηση. Ο χρήστης θα έχει πρόσβαση στην σελίδα «Εκκρεμείς Αιτήσεις», από την 
επιφάνεια εργασίας και επιλογή της καρτέλας «Εκκρεμείς Αιτήσεις».    
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Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Διανομής Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, 
Αναφορές Αίτησης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια.  
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4.4 Μελέτη  
Αφού ο «Λειτουργός Διανομής» αναθέσει την αίτηση σε «Λειτουργό», η αίτηση μεταφέρεται 
στο στάδιο της μελέτης.  

Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», θα μπορεί μέσω της καρτέλας «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης», να ορίσει συγκεκριμένη ομάδα έργου και να αναθέσει την αίτηση στον «Τεχνικό» 
για να προχωρήσει με τη μελέτη της αίτησης. Ο «Τεχνικός» έχει τη δυνατότητα να στείλει την 
αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για να επαναλάβει το 
βήμα και να κάνει «Επανασύσταση Ομάδας Έργου» (βλ. «Εργασίες Ομάδας Μελέτης»).  

Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης 
και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, θα μπορεί να πατήσει το κουμπί «Ελλιπής 
Αίτηση» (βλ. «Ελλιπής Αίτηση»), και θα σταλεί η αίτηση πίσω στον αιτητή.  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης από τον «Τεχνικό» είναι επιτυχής, το επόμενο βήμα 
είναι η συμπλήρωση του εντύπου μελέτης και από την καρτέλα «Απόφαση» ο «Τεχνικός» 
θα μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» (βλ. «Απόφαση») 
γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση 
υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» (βλ. «Απόφαση») θα μπορεί να 
καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό 
Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο. Ο «Τεχνικός» 
έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Ολοκλήρωση Εργασίας», η αίτηση μεταφέρεται στο επόμενο βήμα. 

  

Ο «Τεχνικός» έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης στο στάδιο αυτό, πατώντας 
το αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης».  
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Με την επιλογή του κουμπιού αυτού, εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Απόσυρση 
Αίτησης», όπου ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει τιμές στα υποχρεωτικά πεδία, να επισυνάψει 
αρχεία, να προσθέσει κοινοποιήσεις και να κάνει «Προεπισκόπηση Αναφοράς».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει. Με την επιλογή 
του κουμπιού «Αποθήκευση» η αίτηση αποσύρεται και παράγεται το έγγραφο 
«Γνωστοποίηση Απόσυρσης Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Μελέτης» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, Έντυπο 
Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, 
Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, 
Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 

4.5 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει επεξεργασία της αίτησης , ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, και 
μπορεί να επεξεργαστεί και να τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της 
αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση 
στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Μελέτη») για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  μπορεί να επιλέξει 
από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς 
όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα 
«Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα 
«Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις.  Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. 
Με την επιλογή του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Εισήγηση Λειτουργού» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.6 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν 
η αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί. Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη (βλ. 
«Ανάληψη Αίτησης»), και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη δυνατότητα να επιλέξει 
το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο βήμα (βλ. «Εισήγηση 
Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο «Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για 
παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση που 
θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.7 Απόφαση ΕΟΑ  
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο 
αυτό ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» είναι Έντυπο, Έλεγχος Πληρότητας, 
Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, Δαπάνες, Ιστορικό 
Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας Μελέτης, Αναφορές 
Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης, Σχετικές 
Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.8 Ετοιμασία Απόφασης 
Στο στάδιο της «Ετοιμασία Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
επεξεργασία της αίτησης, θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης. 
Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο 
της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  
παράγεται το έγγραφο «Έγγραφο Απόφασης». Για την εμφάνιση του εγγράφου σαν 
«Έγγραφο Απόφασης» ο χρήστης θα πρέπει να ακολουθήσει τη διαδικασία στη καρτέλα 
«Διαχείριση Εγγράφων». Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές 
Αίτησης».  

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.9 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει ηλεκτρονικά 
τα παραγόμενα / επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα 
«Λειτουργός», κάνει επεξεργασία της αίτησης, και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το 
έγγραφο απόφασης με ηλεκτρονική υπογραφή.  

Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι αρχικά ανενεργό. θα γίνεται ενεργό, όταν ο 
Εσωτερικός Χρήστης επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία από τη νέα στήλη «Επιλογή 
Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», που θα προστεθεί στον πίνακα με τα 
επισυναπτόμενα αρχεία. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  θα επιλέξει τα PDF αρχεία που επιθυμεί 
να υπογράψει ψηφιακά, και στη συνέχεια θα επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή». 
Το σύστημα θα μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust 
services» για να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό). 
Ο εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσω του κινητού του τηλεφώνου. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η 
ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω 
συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται 
έξυπνο τηλέφωνο-smart phone). Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφεται με 
βάση τον τρόπο εμφάνισης που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης 
Ηλεκτρονικής Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». Με την επιτυχή 
ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα επιλεγμένα αρχεία θα 
αντικατασταθούν με τις εκδόσεις που έχουν την ηλεκτρονική υπογραφή, και στο όνομα τους 
θα προστεθεί το λεκτικό «_signed». Στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη ετικέτα 
με λεκτικό «Ψηφιακά Υπογεγραμμένο Έντυπο».  

Με την υπογραφή του εντύπου,  ο χρήστης επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας» και η 
κατάσταση μεταφέρεται σε «Ολοκληρώθηκε» - «Εγκρίθηκε» ή «Ολοκληρώθηκε – 
Απορρίπτεται» ανάλογα με την απόφαση της αίτησης. Με την ολοκλήρωση η αναφορά 
«Γνωστοποίηση Απόφασης» θα είναι διαθέσιμη και στον εξωτερικό χρήστη. 

 

Οι διαθέσιμες καρτέλες στο στάδιο «Ηλεκτρονική Υπογραφή» είναι Έντυπο, Έλεγχος 
Πληρότητας, Έντυπο Μελέτης, Απόφαση, Μηνύματα, Υπολογιστής Τελών, Είσπραξη, 
Δαπάνες, Ιστορικό Αίτησης, Αναθέσεις, Διαβουλεύσεις, Υπηρεσίες, Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης, Αναφορές Αίτησης, Διαχείριση Εγγράφων, Έγγραφα Απόφασης, Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης, Σχετικές Ειδοποιήσεις, Εσωτερικά Σχόλια. 
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4.10 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης».  



   
 

644 
 

 

Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

5 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού χρήστη 
5.1 Έντυπο  
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο όπως αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει υποβληθεί 
από τον αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από τον εσωτερικό χρήστη 
μέχρι την κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού».  



   
 

645 
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5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής 
Αίτηση», «Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας».    
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5.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» και στον «Τεχνικό» στη 
κατάσταση «Μελέτη». Θα μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι 
οποίοι θα μπορούν να δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που 
εμφανίζονται, να απαντήσουν στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού.  

Όπως φαίνεται και πιο κάτω στο έντυπο μελέτης παρουσιάζονται οι ενότητες: 

5.3.1 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στη συγκεκριμένη ενότητα παρουσιάζονται τα στοιχεία τεμαχίου/ων που έχουν επιλεχθεί στο 
έντυπο αίτησης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Παρουσίαση στο Χάρτη» υπάρχει η δυνατότητα γεωγραφικής 
προβολής των τεμαχίων.  

 

 

5.3.2 Διάταγμα Διατήρησης Οικοδομών 
Σε περίπτωση που τα επιλεγμένα τεμάχια εμπίπτουν σε Διάταγμα Διατήρησης το σύστημα 
παρουσιάζει τα σχετικά στοιχεία (α) Αρ. Εγγραφής (β) Κ.Δ.Π. 

 

5.3.3 Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά  
Η ενότητα Πολεοδομικά Χαρακτηριστικά χωρίζεται σε δύο ενότητες (α) Πολεοδομικό καθεστώς 
κατά την υποβολή και (β) Πολεοδομικό καθεστώς. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς κατά την υποβολή» παρουσιάζει στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος τα οποία είχαν ισχύ με την υποβολή της αίτησης. 

Η ενότητα «Πολεοδομικό Καθεστώς» παρουσιάζει στοιχεία τα υφιστάμενα στοιχεία του 
πολεοδομικού καθεστώτος. 

Σε κάθε ενότητα υπάρχει το κουμπί «Φόρτωση» το οποίο φορτώνει τα στοιχεία του 
Πολεοδομικού καθεστώτος στην ενότητα «Εφαρμοστέο Σχέδιο Ανάπτυξης».  
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5.3.4 Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου 
Στην ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου» το σύστημα παρουσιάζει όσες αιτήσεις 
εντοπίσει στο ίδιο/ά τεμάχιο/ά της αίτησης. 

 

5.3.5 Επιτόπια Έρευνα 
Στην περίπτωση όπου έχει προηγηθεί «Επιτόπια Έρευνα», για την καταχώρηση των 
στοιχείων, ο χρήστης δημιουργεί νέα εγγραφή επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή». 

 

Στη συνέχεια, ο χρήστης εισάγει «Περιγραφή», «Ημερομηνία επίσκεψης» στο τεμάχιο και 
επισυνάψτε τυχόν Αρχεία. 
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Αφού δημιουργηθεί η Εγγραφή, ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο της επεξεργασίας ώστε να 
δηλώσει τυχόν γεωγραφικά δεδομένα της Επιτόπιας Έρευνας. 

 

 
Υπάρχουν διαθέσιμα τα Εργαλεία Σχεδίασης πολύγωνο, γραμμή, σημείο, και η επισύναψη 
Αρχείων. 

 

5.3.6 Σχόλια / Παρατηρήσεις 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα καταχώρησης σχολίων ή και 
επισυναπτόμενων επιλέγοντας το κουμπί «Νέα Εγγραφή» 

 

Στη συγκεκριμένη λειτουργία το πεδίο «Περιγραφή» είναι υποχρεωτικό. 
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5.3.7 Επισυναπτόμενα Αρχεία. 
Στη συγκεκριμένη ενότητα ο χρήστης έχει την δυνατότητα επισύναψης αρχείων επιλέγοντας 
το αντίστοιχο κουμπί «Επισύναψη Αρχείων». Η διαδικασία που ακολουθεί είναι η ίδια όπως 
περιγράφεται στην ενότητα Επισυναπτόμενα Αρχεία. 

 

5.4 Υπολογιστής Τελών  
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το κουμπί 
«Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό που είχε 
εισαχθεί νωρίτερα.  
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5.5 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο.  

 

5.6 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις».  

Εάν ο χρήστης πατήσει την καρτέλα αυτή, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις 
αλλά και το «Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης.  

 

Με το κουμπί «Νέα Διαβούλευση», ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη διαβούλευσης στην 
οποία μπορεί να εισάγει τη διαβούλευση σε ποιες υπηρεσίες/άτομα θα σταλεί, εάν θα 
αποσταλεί έντυπα (επιστολή) ή ηλεκτρονικά (μέσω του συστήματος) και να επισυνάψει αρχεία.  
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Όπως φαίνεται και στην πιο κάτω οθόνη, τα τρία πρώτα πεδία είναι αυτόματα συμπληρωμένα 
και δεν μπορούν να αλλάξουν. Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία.  

 

Επίσης σε αυτή την οθόνη ο χρήστης μπορεί να δει τα «Υφιστάμενα Σχετικά Αρχεία» και να 
επιλέξει εάν αυτά θα τα επισυνάψει στην διαβούλευση, πατώντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα 
από κάθε επισυναπτόμενο, ή όχι, αλλά και να επισυνάψει νέα αρχεία. 

 

Η «Νέα Διαβούλευση» που απέστειλε ο εσωτερικός χρήστης του συστήματος, εμφανίζεται 
στην οθόνη όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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Αφού η διαβούλευση σταλεί, τότε ο εξωτερικός χρήστης θα μπορεί να αποστείλει μήνυμα στον 
εσωτερικό χρήστη. Ο εσωτερικός χρήστης θα μπορεί να απαντήσει στο μήνυμα ή να 
τερματίσει τη διαβούλευση.  
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5.7 Υπηρεσίες  
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες υπηρεσίες 
για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση αίτησης, γενική 
αλληλογραφία και άλλα.  

 

5.8 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης.  

 

5.9 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα για 
την συγκεκριμένη αίτηση.  
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5.10 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Νέο Σχόλιο», εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Σχόλιο». Ο 
χρήστης επιλέγει σε ποιον θα αποσταλεί ειδοποίηση για το συγκεκριμένο σχόλιο από τη λίστα 
τιμών στο πεδίο «Αποστολή προς». Όλοι οι χρήστες από από την ίδια Αρμόδια Αρχή θα έχουν 
τη δυνατότητα να δουν το σχόλιο.  
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Ο χρήστης θα πρέπει να εισάγει το κείμενο στο πεδίο εισαγωγής κειμένου όπως φαίνεται και 
στην πιο κάτω οθόνη, και υπάρχει η επιλογή επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου που υπάρχει 
δίπλα από το κάθε υφιστάμενο επισυναπτόμενο αρχείο, ο χρήστης να επισυνάψει τα αρχεία 
στο σχόλιό του.    
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Μπορεί επίσης να επισυνάψει νέα αρχεία, επιλέγοντας το κουμπί «Επισύναψη Αρχείων».  



   
 

659 
 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», ο χρήστης το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει.  

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σχόλιο αποθηκεύεται όπως φαίνεται πιο κάτω.  
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5.11 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, εμφανίζονται οι επιστροφές δικαιωμάτων οι οποίες μπορεί να 
προκύψουν από τυχόν απόσυρση της αίτησης ή από επαναυπολογισμό των δικαιωμάτων. 

 

5.12 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα προβολής επιπρόσθετων στοιχείων και της απόδειξης 
πληρωμής επιλέγοντας το κουμπί «Λεπτομέρειες Πληρωμής». 

 

5.13 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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5.14 Αναφορές Αίτησης  
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να μεταφερθεί 
πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης.  
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5.15 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» για να δημιουργήσει την ομάδα ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποιοί με τη 
σειρά τους θα μπορούν να αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο 
σύστημα ή να ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί 
«Ενέργειες». 

 

Ο «Λειτουργός» πατώντας το κουμπί «Δημιουργία Εργασίας», εμφανίζεται στο σύστημα το 
αναδυόμενο παράθυρο «Εργασία» στο οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί το υποχρεωτικό 
πεδίο «Θέμα» και το προαιρετικό πεδίο «Περιγραφή». Το πεδίο «Ημερομηνία Δημιουργίας» 
συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα με τη σημερινή ημερομηνία, αλλά ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να την επεξεργαστεί. Ο χρήστης θα μπορεί να επισυνάψει και διάφορα αρχεία 
μέσω του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων». 

 

Με το κουμπί «Ακύρωση», κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με το κουμπί «Αποθήκευση» 
η εργασία αποθηκεύεται.  

Με το που αποθηκεύεται η εργασία στο σύστημα εμφανίζεται κάτω από τον πίνακα εργασιών 
και τα εικονίδια επεξεργασίας και ανάγνωσης δίπλα από την κάθε εργασία.  
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Πατώντας το εικονίδιο επεξεργασίας εμφανίζεται και η καρτέλα «Αναθέσεις». Με την επιλογή 
«Ενέργειες» εμφανίζονται οι επιλογές «Ολοκλήρωση Εργασίας», «Ανάθεση» και «Ανάθεση 
εκ νέου». Ο «Λειτουργός» και ο «Τεχνικός» μπορούν να αναθέσουν την εργασία στον 
«Τεχνικό» ή σε άλλο «Λειτουργό» επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» ή/και «Ανάθεση εκ νέου».   

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης έχει την επιλογή να επιλέξει αν θέλει 
να αναθέσει την εργασία σε «λειτουργό» ή «Τεχνικό» χωρίζοντας τους χρήστες.  
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Επιλέγοντας ένα χρήστη, και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση Ανάθεσης», ο 
χρήστης μεταφέρεται στην επόμενη καρτέλα «Οδηγίες/Σχόλια» και μπορεί να προσθέσει 
σχόλιο στο χρήστη και να επιλέξει αν υπάρχει προθεσμία ή όχι στην εργασία.  

Με το κουμπί «Ακύρωση» το αναδυόμενο παράθυρο κλείνει και με το κουμπί «Ανάθεση» η 
εργασία ανατήθεται στο χρήστη ο οποίος είχε επιλεχθεί στο προηγούμενο βήμα.  
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Ο «Τεχνικός» στη συνέχεια, θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία ή/και να 
προωθήσει την αίτηση στον επόμενο χρήστη, με τον ίδιο τρόπο που περιγράφηκε πιο πάνω 
στην ενότητα αυτή.  
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Στο τέλος, από την καρτέλα «Αναθέσεις», πατώντας το κουμπί «Ενέργειες» ο χρήστης μπορεί 
να ολοκληρώσει την εργασία με το ομόνυμο κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστη θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο 
ελέγχου «Ολοκλήρωση και επιστροφή στον Αναθέτη», και θα έχει τη δυνατότητα να εισάγει 
και σχόλιο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», η εργασία ολοκληρώνεται.  
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Στη συνέχεια, η εργασία αποστέλνεται στον «Λειτουργό» ο οποίος θα έχει τη δυνατότητα να 
ολοκληρώσει την εργασία ή να την επιστρέψει στον προηγούμενο χρήστη.  

Από την καρτέλα «Εργασία Ομάδας Μελέτης», ο «Λειτουργός» επιλέγει το εικονίδιο 
επεξεργασίας δίπλα από την εργασία και στο αναδυόμενο παράθυρο την καρτέλα 
«Αναθέσεις», και από το κουμπί «Ενέργειες» επιλέγει «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου 
«Ολοκληρώθηκε» ή «Επιστροφή στον Προηγούμενο Χρήστη», και να προσθέσει σχόλια.  

 

Αν ο χρήστης επέλεξε το πλαίσιο ελέγχου «Ολοκληρώθηκε» και το κουμπί «Ολοκλήρωση 
Εργασίας» η εργασία ολοκληρώνεται. Αν ο χρήστης επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου «Επιστροφή 
στον Προηγούμενο Χρήστη» και το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» τότε η εργασία 
επιστρέφεται στον προηγούμενο χρήστη.  
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5.16 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό (άτομο επικοινωνίας) και το αντίστροφο που αφορούν 
την αίτηση. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο 
μήνυμα από την καρτέλα αυτή. 

 

Επιλέγοντας την καρτέλα «Νέο μήνυμα» ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει το πεδίο 
εισαγωγής κειμένου «Μήνυμα», αλλά και να επεξεργαστεί το πεδίο «Θέμα» που είναι ήδη 
συμπληρωμένο από το σύστημα με τον Αριθμό αίτησης και τον τύπο της αίτησης. Το πεδίο 
«Προς» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, με τα στοιχεία που υπάρχουν στην 
ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας». 

  

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα, επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου δίπλα από κάθε υφιστάμενο 
επισυναπτόμενο αρχείο να το επισυνάψει και στο μήνυμα που θα αποστείλει στον εξωτερικό 
χρήστη.  
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Υπάρχει και η επιλογή «Επισύναψη Αρχείων» που δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να 
επισυνάψει νέα αρχεία στο μήνυμά του, και τέλος με την επιλογή του κουμπιού «Αποστολή 
Μηνύματος» να αποστείλει το μήνυμα μαζί με τα επισυναπτόμενα αρχεία στον εξωτερικό 
χρήστη.  

  

5.17 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή 
του σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. Στην περίπτωση που υπάρχει συνδεδεμένη 
Πολεοδομική Άδεια, έρχεται η Ημερομηνία Λήξης της Πολεοδομικής Άδειας. 
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Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να προσθέσει 
επιλεγμένους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 
επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν υπάρχουν συνδεδεμένες 
αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα «Λίστα Όρων από Σχετικές 
Αιτήσεις». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Προσθήκη όρου» στην ενότητα «Επιλεγμένοι 
Όροι» και από το αναδυόμενο παράθυρο να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου που βρίσκονται δίπλα 
από κάθε όρο.  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση» κλείνει το αναδυόμενο παράθυρο και με την επιλογή 
του κουμπιού «Επιλογή» ο όρος αποθηκεύεται στον πίνακα της ενότητας «Επιλεγμένοι Όροι». 

 

Μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία του πίνακα «Προθεσμία Υλ. Όρων» και «Σειρά 
Εκτύπωσης» ή πατώντας το εικονίδιο διαγραφής δίπλα από τον όρο να διαγράψει τον 
συγκεκριμένο όρο.  
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Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει και ειδικούς όρους από την ενότητα «Ειδικοί Όροι».  

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέος ειδικός όρος» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στα πεδία 
που εμφανίζονται να θέσει ένα νέο ειδικό όρο. 

 

Εάν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «Νέος ειδικός όρος από υφιστάμενο» τότε εμφανίζεται το 
αναδυόμενο παράθυρο «Επιλογή Όρου» και μπορεί να επιλέξει το κουμπί «Επιλογή» που 
βρίσκεται δίπλα από κάθε όρο. Με την επιλογή του κουμπιού ο όρος προστίθεται στον πίνακα 
της ενότητας «Ειδικοί Όροι» και ο χρήστης μπορεί να το διαγράψει πατώντας το εικονίδιο 
διαγραφής ή να επεξεργαστεί τα πεδία του πίνακα και το πεδίο «Περιγραφή» πατώντας το 
εικονίδιο επεξεργασίας. 
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Επίσης, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα στην οθόνη αυτή να επεξεργαστεί και την «Κατηγορία 
Όρου», επιλέγοντας τιμή από τη λίστα τιμών. 
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Στην τελευταία καρτέλα «Παράρτημα», ο χρήστης μπορεί να προσθέσει παραρτήματα τα 
οποία θα εμφανίζονται στην αναφορά απόφασης.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Νέα Εγγραφή», στο αναδυόμενο παράθυρο, ο χρήστης θα 
πρέπει να επισυνάψει το αρχείο που επιθυμεί να θεωρηθεί ως παράρτημα, να εισάγει τιμές 
στα πεδία «Όνομα Παραρτήματος» και «Περιγραφή».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», ο χρήστης επιλέγει το αρχείο που θέλει 
να επισυνάψει στην αίτηση. Στο αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται «Τύπος Εγγράφου – 
Νέο», το πεδίο «Όνομα Αρχείου» συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, και ο χρήστης 
θα πρέπει να εισάγει «Περιγραφή» και να επιλέξει από το πεδίο «Επιλογή Ετικέτας», την 
ετικέτα «Παράρτημα».  

  

Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Ακύρωση» και μεταφέρεται στην προηγούμενη οθόνη.  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «ΟΚ», το επισυναπτόμενο που μαρκαρίστηκε σαν 
«Παράρτημα» θα εμφανιστεί στην τελική αναφορά της αίτησης.   
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5.18 Διαχείριση Εγγράφων  
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Έγκριση Άδειας κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν Έγγραφο 
Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι Έγγραφο Λήψης Απόφασης.  

Για να μπορεί ο εξωτερικός χρήστης να δει κάποιο από τα υπογεγραμμένα αρχεία της αίτησης, 
ο εσωτερικός χρήστης «Λειτουργός» θα πρέπει να επιλέξει το πλαίσιο ελέγχου στη στήλη 
«Έγγραφα Απόφασης» δίπλα από το κάθε επισυναπτόμενο.   
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5.19 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης.
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6 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης με ρόλο «Διαχειριστής Συστήματος ΕΟΑ» 
μπορεί να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

21. Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για 
το εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και 
Τούρκικα. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 
Αποθήκευσης. 

 

22. Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

23. Επισυναπτόμενα 
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• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει 
την καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα 
γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

24. Σχετικά Έγγραφα  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και 
φιλτράρισμα εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την 
επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 

25. Ηλεκτρονική Υπογραφή  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση 
της δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς χρήστες. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

26. Υπολογισμός Δικαιωμάτων  
• [Επιφάνεια Εργασείας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης. 

• Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο 
εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός 
Δικαιωμάτων».  

• Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
o Ποσοστό προκαταβολής 
o Ελάχιστο Δικαίωμα 
o Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

27. Κατηγορία Ανάπτυξης  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
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o Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή 
υφιστάμενων εγγράφων.  

o Σύνδεση της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
o Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη 

συγκεκριμένη αίτηση.  
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 
28. Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 
Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  

• Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης 
θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη 
– Επέκταση)».  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της 
κάθε εγγραφής θα είναι:  

• Περιγραφή  
• Κατηγορία 
• Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  
29. Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  

• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Οδηγίες Συμπλήρωσης 
Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  

• Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων 
εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  

• Τίτλος (Ελληνικά) 
• Τίτλος (Αγγλικά)  
• Περιγραφή (Ελληνικά) 
• Περιγραφή (Αγγλικά) 
• Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

30. Όροι και Προϋποθέσεις  
• [Επιφάνεια Εργασίας]  [Διαχείριση Παραμέτρων]  [Διαχείριση Αιτήσεων] 

Επιλογή του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του 
εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης αίτησης.  
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• Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης 
επιλέγει την καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

• Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς 
και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις γίνονται 
μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

• Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» 
σε επίπεδο αίτησης.  
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1 Εισαγωγή  
Ο γενικός στόχος του έργου είναι η ανάπτυξη και υλοποίηση ενός Ολοκληρωμένου 
Πληροφοριακού Συστήματος που θα καλύπτει τις τεχνολογικές ανάγκες και απαιτήσεις όλων 
των τομέων του ΤΠΟ ως επίσης και την διαχείριση των Οικοδομικών Αδειών που εκδίδονται 
από τα γραφεία των Επαρχιακών Διοικήσεων. 

Το έγγραφο αυτό παρουσιάζει σε έντυπη μορφή τον οδηγό χρήσης των λειτουργικοτήτων που 
περιλαμβάνονται στην Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης, στο σύστημα «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ» του 
Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως του Υπουργείου Εσωτερικών. Οι λειτουργικότητες, 
αφορούν τον εσωτερικό χρήστη.  

Στις σελίδες που ακολουθούν περιγράφονται αναλυτικά οι βασικές λειτουργίες του 
συστήματος. 

 

1.5 Σκοπός Παραδοτέου 
Σκοπός του υπό αναφορά εγγράφου είναι η βήμα προς βήμα καθοδήγηση των εσωτερικών 
χρηστών του συστήματος «ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ», για την υποβολή και εξέταση της αίτησης «A9 - 
Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης».  
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2 Εισαγωγή στο Σύστημα του Εσωτερικού 
Χρήστη 

 

2.1 Είσοδος 
Για να συνδεθεί ένας χρήστης στο εσωτερικό σύστημα του ΙΠΠΟΔΑΜΟΥ, προϋποθέτει ότι 
διαθέτει χρήστη και κωδικό του συστήματος. 

Η είσοδος στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα ‘ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ’ γίνεται μέσω της 
Ιστοσελίδας του Τμήματος Πολεοδομίας και Οικήσεως, ακολουθώντας τα πιο κάτω βήματα: 

 
 

Με την εισαγωγή στην αρχική οθόνη του συστήματος,  

1. Ο χρήστης πρέπει να καταχωρήσει στο πεδίο «Όνομα Χρήστη» το όνομα χρήστη του 
και στο πεδίο «Κωδικός» τον κωδικό του. 

2. Να επιλέξει το κουμπί «Σύνδεση». 

 

 

Το σύστημα ελέγχει τα στοιχεία του χρήστη και εάν είναι ορθά συνδέει τον χρήστη στο σύστημα 
με τον ρόλο που του αναλογεί. 

Σε περίπτωση που τα στοιχεία του χρήστη είναι λανθασμένα, το σύστημα εμφανίζει μήνυμα 
λάθους και δεν επιτρέπει την εισαγωγή του χρήστη στο σύστημα. 
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Εάν τα στοιχεία είναι ορθά, ο χρήστης θα μεταφερθεί στην Επιφάνεια Εργασίας του 
Εσωτερικού Χρήστη.  Τα στοιχεία και οι επιλογές στο μενού που θα εμφανιστούν θα είναι 
σύμφωνα με τον ρόλο του χρήστη. 

 

2.1.1 Επιφάνεια Εργασίας 
H οθόνη «Επιφάνεια Εργασιών» είναι η πρώτη οθόνη που εμφανίζεται στον χρήστη μετά την 
επιτυχή σύνδεση του στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

 

Σύμφωνα με τον ρόλο του χρήστη, εμφανίζονται οι αντίστοιχες επιλογές στο μενού: 
• Νέα Αίτηση 
• Λειτουργίες Συστήματος 
• Διαχείριση Παραμέτρων 
• Αναφορές 

Τα υπόλοιπα στοιχεία εμφανίζονται σε όλους τους χρήστες ανεξαρτήτου ρόλου στο μενού στο 
πάνω μέρος της οθόνης: 

• Όνομα Χρήστη 
• Ειδοποιήσεις 
• Γλώσσα Συστήματος (Ελληνικά, Αγγλικά) 
• Ημερομηνία - Ώρα  
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Στο αριστερό μενού της οθόνης εμφανίζονται οι ακόλουθες λειτουργίες ανεξαρτήτου ρόλου: 

• Επιφάνεια Εργασίας 
• Ειδοποιήσεις 
• Μηνύματα 
• Εργασίες Μου 
• Ημερολόγιο 
• Υπολογιστής Δικαιωμάτων 
• Νομοθεσία 
• Ισχύον Καθεστώς 
• Γεωγραφικά Δεδομένα 

 

 

2.1.2 Στοιχεία Χρήστη 
Από την λειτουργία «Στοιχεία Χρήστη» στο πάνω δεξιά μενού έχει την δυνατότητα ο εκάστοτε 
συνδεδεμένος χρήστης για προβολή και ενημέρωση του προφίλ του. 

 

Ο χρήστης επιλέγει το τόξο και στη συνέχεια την επιλογή «Στοιχεία Χρήστη». 
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Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην αντίστοιχη λειτουργία για διαχείριση του προφίλ του. 

 

Ο χρήστης μπορεί να ενημερώσει τα στοιχεία του και να επιλέξει το κουμπί «Ενημέρωση 
Στοιχείων» για αποθήκευση των αλλαγών του. 

 

Το σύστημα εμφανίζει μήνυμα επιτυχίας και αποθηκεύει τις αλλαγές του χρήστη. 

 

 

Επίσης στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται η εκάστοτε σημερινή ημερομηνία (1) και το 
ρολόι (2) το οποίο μετράει τα λεπτά που είναι ανενεργός ο χρήστης στο σύστημα. Σε 
περίπτωση που παρέλθουν τα 30 λεπτά αδράνειας το σύστημα θα εμφανίσει προειδοποιητικό 
μήνυμα δίνοντας την επιλογή στο χρήστη να μην αποσυνδεθεί. Εάν δεν προχωρήσει σε 
οποιαδήποτε ενέργεια, τότε το σύστημα θα αποσυνδέσει το χρήστη. 
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2.1.3 Αλλαγή Γλώσσας 
Από την λειτουργία «Αλλαγή Γλώσσας» στο πάνω δεξιά μενού έχει την δυνατότητα ο εκάστοτε 
συνδεδεμένος χρήστης για αλλαγή της γλώσσας του συστήματος από Ελληνικά σε Αγγλικά 
και το αντίστροφο. 

Ο χρήστης επιλέγει την ένδειξη ΕΝ για «Αγγλικά» και ΕΛ για «Ελληνικά».  

 

 

2.1.4 Ειδοποιήσεις 
Από την λειτουργία «Ειδοποιήσεις» στο πάνω δεξιά μενού το σύστημα εμφανίζει τον αριθμό 
ειδοποιήσεων / μηνυμάτων που αφορούν τον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη. 

 

Επιλέγοντας το κουμπί εμφανίζεται η λίστα ειδοποιήσεων και μηνυμάτων. 
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Οι ειδοποιήσεις εμφανίζονται με το εικονίδιο , ενώ τα μηνύματα με το εικονίδιο . 

Επιλέγοντας μια από τις ειδοποιήσεις (1) που εμφανίζονται στη λίστα, ο χρήστης μεταφέρεται 
στο αντίστοιχο μήνυμα που βρίσκεται στην οθόνη «Ειδοποιήσεις» => «Ειδοποιήσεις».  
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Ο χρήστης παραμένει στην οθόνη «Ειδοποιήσεις», από την οποία μπορεί να προχωρήσει σε 
επιλογή προβολής επιπλέον μηνυμάτων / ειδοποιήσεων. 

Επιλέγοντας ένα από τα μηνύματα (1) που εμφανίζονται στην αριστερή λίστα, το σύστημα θα 
προβάλει το κείμενο του αντίστοιχου μηνύματος στο δεξί πλαίσιο προβολής. 

 

 

2.1.5 Διαδρομή Πλοήγησης 
Σε όλο το εσωτερικό σύστημα, κάτω από το οριζόντιο μενού εμφανίζεται η διαδρομή 
πλοήγησης. 
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Η διαδρομή πλοήγησης εμφανίζει την οθόνη που βρίσκεται ο χρήστης και τις οθόνες που 
ακολούθησε για να καταλήξει στη συγκεκριμένη οθόνη. 

 

Με την επιλογή οποιασδήποτε οθόνης από τη διαδρομή πλοήγησης, το σύστημα μεταφέρει 
αυτόματα τον χρήστη στη συγκεκριμένη οθόνη. 

 

2.1.6 Εργασίες μου 
Στην επιφάνεια εργασίας που μεταφέρεται ο χρήστης με την είσοδό του στο σύστημα έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει από το μενού στα αριστερά την επιλογή «Εργασίες μου». 

 

Στην επιλογή του μενού «Εργασίες μου» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προχωρήσει σε 
επεξεργασία ή να αναθέσει εκ νέου σε αιτήσεις που έχουν ανατεθεί σε αυτόν, επιλέγοντας το 
κουμπί «Ενέργειες». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα προβολής της αίτησης επιλέγοντας τις 
πληροφορίες «Λεπτομέρειες Αίτησης». Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» => 
«Επεξεργασία Αίτησης» ο χρήστης μεταφέρεται στο «Έντυπο» της αίτησης από το οποίο 
μπορεί να προχωρήσει σε ενημέρωση της αίτησης. Με την επιλογή του κουμπιού «Ενέργειες» 
=> «Ανάθεση εκ νέου», ο χρήστης μεταφέρεται στο αναδυόμενο παράθυρο το οποίο μπορεί 
να αναθέσει την αίτηση σε άλλο χρήστη. 
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2.1.7 Ελλιπείς Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Ελλιπής Αίτηση» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ελλιπείς Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν χαρακτηριστεί ως 
ελλιπής. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.8 Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή 
Η καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή» παρουσιάζει τον αριθμό που είναι ανατεθειμένες 
στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχουν υπό-κατάσταση «Εκκρεμεί Πληρωμή» 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις με εκκρεμή πληρωμή», 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που δεν έχουν 
πληρωθεί τα δικαιώματα τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.9 Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η Ημερομηνία 
Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης που έχει καθοριστεί  για εξέταση της αίτησης.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Αιτήσεις», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.10 Αιτήσεις που θα λήξουν 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και η Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης 
Αίτησης είναι εντός των επόμενων 14 ημερών.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που θα λήξουν», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις για τις οποίες η 
«Ημερομηνία Προθεσμίας Εξέτασης Αίτησης» είναι στις επόμενες 14 μέρες. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.11 Ληξιπρόθεσμες εργασίες 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που είναι 
ανατεθειμένες στον εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστη και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που του έχει ανατεθεί.  

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες Εργασίες», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχει παρέλθει η 
ημερομηνία διεκπεραίωσης της εργασίας. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου. 
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2.1.12 Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει 
Η καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω αναθέσει» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων 
που είναι έχει αναθέσει ο εκάστοτε συνδεδεμένο χρήστης και έχει παρέλθει η ημερομηνία 
διεκπεραίωσης της εργασίας που έχει θέσει. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Ληξιπρόθεσμες εργασίες που έχω 
αναθέσει», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις εργασίες που 
έχει παρέλθει η ημερομηνία διεκπεραίωσης τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη λίστα «Εργασίες» το κουμπί επιλογών 
«Ενέργειες» και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία Αίτησης (β) 
Ανάθεση εκ νέου. 
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2.1.13 Προσωρινές Αιτήσεις 
Η καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις» παρουσιάζει τον αριθμό αιτήσεων που έχει δημιουργήσει 
και αποθηκεύσει ο εκάστοτε συνδεδεμένος χρήστης και έχουν υποκατάσταση «Προσωρινή 
Φύλαξη». 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Προσωρινές Αιτήσεις», ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που έχουν αποθηκευτεί ως 
προσωρινές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Επεξεργασία 
Αίτησης (β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.14 Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους χρήστες 
με ρόλο «Λειτουργός Παραλαβής» τον αριθμό αιτήσεων που έχουν υποβληθεί στον 
Επαρχιακό Οργανισμό Αυτοδιοίκησης που ανήκει και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και 
αναμένουν ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις 
αιτήσεις που έχουν κατάσταση «Υποβλήθηκε». 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Υποβλήθηκε 
(β) Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.1.15 Αιτήσεις που αναμένουν ανάληψη 
Η καρτέλα «Αιτήσεις που υποβλήθηκαν και αναμένουν ανάληψη» παρουσιάζει  στους χρήστες 
τον αριθμό αιτήσεων που τους έχουν ανατεθεί και εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

Επιλέγοντας από την «Επιφάνεια Εργασίας» την καρτέλα «Αιτήσεις που αναμένουν 
ανάληψη», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δει στην Λίστα Αιτήσεων όλες τις αιτήσεις που 
έχουν εκκρεμεί η ανάληψη τους. 

 

Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει από την φιλτραρισμένη «Λίστα Αιτήσεων» το κουμπί επιλογών 
(εικονίδιο με τρεις γραμμές) και να επιλέξει μια εκ των διαθέσιμων επιλογών (α) Ανάληψη (β) 
Προεπισκόπηση (γ) Προβολή (δ) Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης. 
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2.2 Έξοδος 
Για αποσύνδεση του χρήστη από το Σύστημα ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από το πάνω 
δεξιά μενού το τόξο. 

 

Στη συνέχεια επιλέγει το κουμπί [Έξοδος]. 

 

 

Το σύστημα αποσυνδέει τον χρήστη και τον μεταφέρει στην αρχική οθόνη του εσωτερικού 
συστήματος. 
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3 Δημιουργία Νέας Αίτησης «Α9 – Αίτηση για 
Πιστοποιητικό Έγκρισης» 

Με την επιλογή «Νέα Αίτηση», ο εσωτερικός χρήστης που κατέχει τους ανάλογους ρόλους, 
έχει την δυνατότητα καταχώρησης ηλεκτρονικής αίτησης Οικοδομικής Αδειοδότησης. 

Για δημιουργία νέας αίτησης «Α9 - Αίτησης για Πιστοποιητικό Έγκρισης», ο εσωτερικός 
χρήστης επιλέγει τη λειτουργία «Νέα Αίτηση» => «Οικοδομική Αδειοδότηση» => «Α9 – 
Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης» 

 

 

Με την επιλογή «Α9 – Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης » εμφανίζεται το έντυπο για 
εισαγωγή στοιχείων και υποβολή της αίτησης. 
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3.1 Γενικές λειτουργίες  
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζεται το όνομα της αίτησης «A9 - Αίτηση για Πιστοποιητικό 
Έγκρισης», και από κάτω οι γενικές λειτουργίες: 

 

43. Οδηγίες – με την επιλογή του κουμπιού το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο 
με οδηγίες συμπλήρωσης της αίτησης 

 
44. Ακύρωση – εμφανίζεται ένα προειδοποιητικό μήνυμα στο οποίο αν ο χρήστης επιλέξει 

την επιλογή «ΝΑΙ» το σύστημα ακυρώνει όλες τις αλλαγές που έγιναν στην αίτηση και 
μεταφέρει το χρήστη στην προηγούμενη οθόνη «Καταχώρηση Νέας Αίτησης». 

45. Προσωρινή Φύλαξη – με την επιλογή αυτής της λειτουργίας ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα να αποχωρήσει από την αίτηση και να επανέλθει για αλλαγές ή για να 
ολοκληρώσει και να υποβάλει την αίτηση. Επίσης το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση με 
ένα προσωρινό αριθμό.  
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46. Αποστολή και Παραμονή – με τη λειτουργία αυτή ο χρήστης μπορεί να αποστείλει την 
αίτηση του στην αρμόδια αρχή αλλά να παραμείνει στην οθόνη του Εντύπου.  

47. Αποστολή – με τη λειτουργία αυτή η αίτηση θα αποσταλεί στην αρμόδια αρχή. 
48. Εικονίδιο «?» - δίπλα από τον τίτλο κάθε ενότητας εμφανίζεται το εικονίδιο «?» και αν το 

επιλέξει ο χρήστης, το σύστημα εμφανίζει ένα αναδυόμενο παράθυρο με 
πληροφορίες/βοήθεια για τη συγκεκριμένη ενότητα. 
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3.2 Καταχώρηση Στοιχείων 
3.2.1 Κουμπί Εκτυπώσεις 
Σε αυτή την ενότητα υπάρχει το πεδίο «Εκτυπώσεις» με λίστα τιμών: 

• Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης  
• Εκτύπωση Εντύπου Υπογραφών Ιδιοκτητών 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Αίτησης», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
προεπισκόπησης και εκτύπωσης της αίτησης του.  

Με την επιλογή του κουμπιού «Εκτύπωση Εντύπου Υπογραφών Ιδιοκτητών», παράγεται  το 
έντυπο που θα υπογράψει ο/οι ιδιοκτήτης/ες. 
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3.2.2 Στοιχεία Τεμαχίου 
Στην ενότητα αυτή, καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με όλα τα τεμάχια που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, είτε χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου είτε 
επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη. Με την καταχώρηση του τεμαχίου, καταχωρούνται και 
οι ιδιοκτήτες ή/και αντιπρόσωποι από τον χρήστη. Με την επιλογή του τεμαχίου το σύστημα 
θα ενημερώνει αυτόματα το πεδίο «ΑΡΜΟΔΙΑ ΑΡΧΗ» στις Λεπτομέρειες Αίτησης. 

 

Χρησιμοποιώντας τον αριθμό εγγραφής του τεμαχίου 

1. Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί [Καταχώρηση Τεμαχίου και Ιδιοκτητών].  
2. Στο αναδυόμενο παράθυρο o χρήστης συμπληρώνει τα στοιχεία του τεμαχίου και τα 

στοιχεία του ιδιοκτήτη/αιτητή. θα πρέπει να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά πεδία, 
και να ενεργοποιηθεί το πλαίσιο ελέγχου «Υπογραφή» σε τουλάχιστον ένα  από τους 
καταχωρημένους ιδιοκτήτες.  

3. Ο χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει περισσότερους ιδιοκτήτες 
(συνιδιοκτήτες) με την επιλογή του κουμπιού [+ Προσθήκη Συνιδιοκτήτη]. 

4. Με την ολοκλήρωση της εισαγωγής των στοιχείων του τεμαχίου και όλων των 
ιδιοκτήτων, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί:  

α. [ΟΚ], για να καταχωρήσει την νέα εγγραφή που θα εμφανίζεται στο πίνακα 
Εγγραφής Τεμαχίου.  

β. [Ακύρωση], για να τερματίσει τη διαδικασία καταχώρησης νέας εγγραφής και 
να τερματίσει του αναδιδόμενου παράθυρου «Τεμάχιο - Νέα Εγγραφή». 

 

Επιλέγοντας το τεμάχιο από τον χάρτη 

1. Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη από Χάρτη».  



   
 

714 
 

2. Με την επιλογή του, εμφανίζεται η οθόνη αναζήτησης τεμαχίου από τον χάρτη. 
3. Το σύστημα παρέχει η δυνατότητα επιλογής πολλαπλών τεμαχίων.  
4. Ο χρήστης χρησιμοποιεί τις λειτουργίες «Επιλογή Τεμαχίου» ή «Αναζήτηση Τεμαχίου» 

για να επιλέξει το/τα τεμάχιο/α.  
5. Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Καταχώρηση Επιλογής» για να καταχωρήσει το/τα 

τεμάχιο/α σαν νέα εγγραφή στον πίνακα Εγγραφής Τεμαχίου, και να συμπληρώσει τα 
στοιχεία των Ιδιοκτητών. 

 
 

Με το κουμπί [Παρουσίαση στο χάρτη] εμφανίζεται το τεμάχιο που επιλέχθηκε με τα 
προηγούμενα κουμπιά στο χάρτη. Το κουμπί αυτό γίνεται ορατό με την καταχώρηση των 
στοιχείων του τεμαχίου. 

 

Με την νέα εγγραφή τεμαχίου στο σύστημα συμπληρώνεται αυτόματα ο πίνακας Εγγραφής 
Τεμαχίου, οποίος περιλαμβάνει και τον υπό-πίνακα των ιδιοκτητών. Στον υπό-πίνακα αυτό, ο 
χρήστης έχει την δυνατότητα να προσθέσει αντιπρόσωπο/ούς για κάθε ιδιοκτήτη. Με την 
επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη» εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο «Αντιπρόσωπος – 
Νέα Εγγραφή» για να συμπληρωθούν τα στοιχεία του αντιπροσώπου. Επίσης, ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να επιλέξει το εικονίδιο «Αλλαγή». Με την επιλογή του εικονιδίου, εμφανίζεται 
το αναδυόμενο παράθυρο «Τεμάχιο – Αλλαγή» και μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία του τεμαχίου 
και των Ιδιοκτητών.  

 

Κάτω από τον πίνακα ιδιοκτητών, θα πρέπει να συμπληρωθούν τα πεδία «Αιτητής» και 
«Υπεύθυνος Πληρωμής». Στο πεδίο «Αιτητής», ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από την λίστα 
τιμών η οποία αποτελείται από το/τα όνομα/τα που προστέθηκαν σαν ιδιοκτήτες στα πιο πάνω 
πεδία. Στο πεδίο «Υπεύθυνος Πληρωμής», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επιλέξει από την 
λίστα τιμών τον/τους ιδιοκτήτη/ιδιοκτήτες ή τον/τους μελετητές.  
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Με την καταχώρηση του τεμαχίου και των ιδιοκτήτων το σύστημα φορτώνει αυτόματα το  
«Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου» και τις «Σχετικές Αιτήσεις από Σύστημα Ιππόδαμος», εάν 
υπάρχουν. 
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3.2.3 Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου 
Στην ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου», εμφανίζονται οι ιστορικές αιτήσεις που είναι 
καταχωρημένες και έχουν σχέση με το επιλεγμένο τεμάχιο.  

 

Ο εσωτερικός χρήστης έχει την δυνατότητα να επιλέξει από τον πίνακα μια ή περισσότερες 
σχετικές αίτησης τύπου Α1 – Άδεια Οικοδομής,  ή/και Α2 – Άδεια Διαίρεσης. Με την επιλογή 
των αιτήσεων (Α1, Α2) από την ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου», το σύστημα 
ενημερώνει τη λίστα αιτήσεων του πίνακα της ενότητας «Σχετικές Αιτήσεις από Σύστημα 
Ιππόδαμος», και φορτώνει τις εγγραφές των επιλεγμένων αιτήσεων στον πίνακα της 
ενότητας «Στοιχεία Αδειών». 

 

3.2.4 Εικονικό Τεμάχιο 
Στην ενότητα «Εικονικό Τεμάχιο», ο χρήστης έχει την επιλογή να σχεδιάσει τα πολύγωνα που 
συμμετέχουν στην ανάπτυξη, αλλά δεν είναι εφικτό να επιλεγούν στην προηγούμενη ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου».  

 

Με το κουμπί [Ελεύθερη Σχεδίαση] ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει ή να αλλάξει 
το πολύγωνο του γήπεδο ανάπτυξης (βλ. Γήπεδο Ανάπτυξης), που έχει αρχικά δημιουργηθεί 
από την ενότητα «Στοιχεία Τεμαχίου».  
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Με την επιλογή του κουμπιού «Προσθήκη Πολύγωνου» ενεργοποιείται το εργαλείο με το οποίο 
ο χρήστης μπορεί να δημιουργήσει πολύγωνο στο τεμάχιο του. Με την επιλογή του κουμπιού, 
«Προβολή υπό δημιουργία τεμαχίου στο χάρτη», εμφανίζεται στον χάρτη το τελικό σχήμα του 
πολυγώνου του εικονικού τεμαχίου, όπως έχει τροποποιηθεί. 

 

Το αναδυόμενο παράθυρο «Εικονικό Τεμάχιο - Αλλαγή», εμφανίζεται με την επιλογή του 
κουμπιού «Πατήστε εδώ για προσδιορισμό ιδιοκτήτη/των τεμαχίου». Για κάθε ιδιοκτήτη που 
καταχωρείται  υπάρχει η δυνατότητα προσδιορισμού να υπογράφει ή όχι η αίτηση. 
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3.2.5 Γήπεδο Ανάπτυξης  
Στην ενότητα «Γήπεδο Ανάπτυξης», ο χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί ή/και να δει το γήπεδο 
ανάπτυξης στον χάρτη, πατώντας τα αντίστοιχα κουμπιά. Εφαρμόζεται στην περίπτωση που 
η αίτηση αφορά υπό δημιουργία οικόπεδο και το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης θα πρέπει 
να τροποποιηθεί. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία και Επεξεργασία Γηπέδου Ανάπτυξης», δίνεται η 
δυνατότητα στο χρήστη, για προσθήκη/αλλαγή του γηπέδου ανάπτυξης. Εμφανίζεται στον 
χάρτη το πολύγωνο του γηπέδου ανάπτυξης, όπως έχει αρχικά δημιουργηθεί από την ενότητα 
«Στοιχεία Τεμαχίου». Κάνοντας κλικ στο πολύγωνο ενεργοποιούνται τα εργαλεία για 
επεξεργασία και εμφανίζονται τα όρια του γηπέδου ανάπτυξης. 

 

Για την εμφάνιση του γηπέδου ανάπτυξης στο χάρτη, με το τελικό σχήμα του πολύγωνου, 
όπως έχει τροποποιηθεί, ο χρήστης θα μπορεί να επιλέξει το κουμπί [Προβολή Γηπέδου 
Ανάπτυξης]. 
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3.2.6 Η αίτηση αφορά 
Σε αυτή την ενότητα ο χρήστης θα καταχωρεί τις πληροφορίες σχετικά με το αίτημα. θα 
επιτρέπει μόνο μία υποχρεωτική επιλογή ενεργοποίησης μεταξύ των πλαισίων ελέγχου. 

 

1. Η ενότητα περιέχει δυο πλαίσια ελέγχου: 
α. Πιστοποιητικό Έγκρισης Διαίρεσης 
β. Πιστοποιητικό Έγκρισης Οικοδομής 

2. Ο χρήστης επιλεγεί ένα από τα δυο πλαίσια ελέγχου που περιγράφουν το αίτημα της 
αίτηση. Η επιλογή είναι υποχρεωτική. 

  

3.2.7 Στοιχεία Αίτησης 
Σε αυτή την ενότητα ο χρήστης θα καταχωρεί τις πληροφορίες σχετικά με τα στοιχεία της 
αίτησης. θα επιτρέπονται πολλαπλές επιλογές ενεργοποίησης μεταξύ των πλαισίων ελέγχου. 

 

1. Η ενότητα περιέχει τρία πλαίσια ελέγχου: 
α. Το Πιστοποιητικό αφορά τμήμα του έργου 
β. Αφορά Άδεια Οικοδομής/Διαίρεσης πριν το 1999 
γ. Ακύρωση και έκδοση νέου Πιστοποιητικού 

2. Ο χρήστης επιλεγεί ένα ή περισσότερα πλαίσια ελέγχου. Η επιλογή είναι υποχρεωτική. 

 
3. Με την επιλογή του πεδίου «Το Πιστοποιητικό αφορά τμήμα του έργου», το σύστημα 

θα εμφανίζει υποχρεωτικό πεδίο εισαγωγής κειμένου, για την περιγραφή του τμήματος 
που αφορά το πιστοποιητικό.  
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4. Με την επιλογή του πεδίου «Ακύρωση και έκδοση νέου Πιστοποιητικού», το σύστημα 

θα εμφανίζει πίνακα (grid) στον οποίο ο χρήστης θα είναι υποχρεωμένος να 
καταχωρήσει τουλάχιστον μια εγγραφή.  

5. Ο χρήστης επιλεγεί το κουμπί «+ Νέα Εγράφη» και εισάγει τα στοιχεία:  
α. Αριθμός Πιστοποιητικού  
β. Ημερομηνία Έκδοσης 

  

3.2.8 Περιγραφή Ανάπτυξης 
Στην ενότητα «Περιγραφή Ανάπτυξης», καταχωρούνται οι πληροφορίες σχετικά με την 
περιγραφή της Οικοδομής/Διαίρεσης. 

Ο χρήστης εισάγει το κείμενο στο οποίο περιγράφεται εκτενώς την ανάπτυξη που αφορά το 
πιστοποιητικό, στο πεδίο της ενότητας «Περιγραφή*» που είναι υποχρεωτικό. 

 

3.2.9 Στοιχεία Αδειών 
Στην ενότητα «Στοιχεία Αδειών», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με τις υπάρχουσες 
άδειες οικοδομής.  

Στον πίνακα της ενότητα «Στοιχεία Αδειών» μεταφέρονται οι εγγραφές των επιλεγμένων 
αιτήσεων (A1, A2) από την ενότητα «Ιστορικό Αιτήσεων Ιππόδαμου». 

Επίσης, ο χρήστης είχε την δυνατότητα να εισαγάγει μια εγράφη άδειας με αναζήτηση, 
επιλέγοντας το κουμπί [+ Αναζήτηση από το σύστημα] ή να καταχωρίσει τα στοιχεία της άδειας 
χειροκίνητα επιλέγοντας το κουμπί [Καταχώριση Άδειας]. 

 

Αναζήτηση Άδειας Οικοδομής από το Σύστημα 

1. Ο Χρήστης επιλεγεί το κουμπί [+ Αναζήτηση από το σύστημα]. 
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2. Στο αναδυόμενο παράθυρο «Αναζήτηση», o χρήστης εισάγει τον «Αριθμός Άδειας *», 

και επιλέγει το κουμπί [Αναζήτηση]. Η αίτηση θα πρέπει να είναι σε στάδιο 
«Ολοκληρώθηκε- Εγκρίθηκε», σε άλλη περίπτωση θα εμφανίζεται μήνυμα «Ο αριθμός 
αίτησης δεν πληροί τα κριτήρια σύνδεσης». 

 
 

3. Εάν η αναζήτηση είναι επιτυχής το σύστημα θα παρουσιάζει τα στοιχεία της άδεια και 
ο χρήστης επιλεγεί το κουμπί:  

α. [ΟΚ], για να καταχωρήσει την νέα εγγραφή που θα εμφανίζεται στο πίνακα 
Εγγραφής Άδειας Οικοδομής.  

β. [Ακύρωση], για να τερματίσει τη διαδικασία καταχώρησης νέας εγγραφής και 
να τερματίσει του αναδιδόμενου παράθυρου «Αναζήτηση». 

 
4. Στην περίπτωση που βρεθεί η αίτηση στο σύστημα και προέρχεται από τον ίδιο 

μελετητή τότε θα ενεργοποιείται το κουμπί [Αυτόματη συμπλήρωση ενοτήτων]. Με 
την επιλογή του κουμπιού, το σύστημα θα αντικαθιστά τα διαθέσιμα στοιχεία στις 
ακόλουθες ενότητες:  
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α. Στοιχεία τεμαχίου 
β. Στοιχεία μελετητή/ων 

  

Αναζήτηση Άδειας Οικοδομής από το Σύστημα 

 
1. Ο χρήστης επιλεγεί το κουμπί [+ Καταχώρηση Άδειας], και το σύστημα δημιουργεί 

νέα εγγραφή με άδεια πεδία καταχώρησης στον πίνακα Εγγραφής Άδειας Οικοδομής. 

 

2. Ο χρήστης καταχωρεί τα στοιχεία της άδειας οικοδομής στα πιο κάτω πεδία: 
α. Αριθμός Φακέλου 
β. Αριθμός Άδειας 
γ. Περιγραφή 
δ. Ημερ. Εκδόσεως 
ε. Ημερ. Λήξης 
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3.2.10 Στοιχεία Μελετητή/ων 
Στην ενότητα «Στοιχεία Μελετητή/ων» της οθόνης «Α9 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», 
καταγράφονται τα στοιχεία των φυσικών προσώπων, μελών του ΕΤΕΚ. Ο χρήστης μπορεί να 
προσθέσει μια ή περισσότερες εγγραφές και το σύστημα ελέγχει εάν οι μελετητές που έχουν 
καταχωρηθεί κατέχουν Άδεια Εξασκήσεως Επαγγέλματος ΕΤΕΚ σε ισχύ. Σε περίπτωση που 
η άδεια δεν υφίσταται ή έχει λήξει τότε το σύστημα βγάζει προειδοποιητικό μήνυμα και η αίτηση 
δεν θα μπορεί να υποβληθεί. 

Η ενότητα είναι ορατή και η καταχώρηση εγγραφής υποχρεωτική μόνο όταν η τιμή στο πλαίσιο 
ελέγχου «Αφορά Άδεια Οικοδομής/ Διαίρεσης πριν το 1999» της ενότητας «Στοιχεία Αίτησης» 
είναι «Όχι». 

Στην περίπτωση που ο χρήστης επιλέξει την φόρτωση στοιχείων από την ενότητα «Στοιχεία 
Αδειών» τότε η συγκεκριμένη ενότητα θα συμπληρώνεται αυτόματα. Ο χρήστης θα έχει την 
δυνατότητα επεξεργασίας των στοιχείων τα οποία θα φορτωθούν αυτόματα. 

Για να προστεθεί νέος μελετητής, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί [Προσθήκη 
Μελετητών ή/και Επιβλεπόντων Μηχανικών]. Εμφανίζεται το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», για την εισαγωγή των στοιχείων του Μελετητή. Θα πρέπει να 
γίνει καταχώρηση φυσικών προσώπων και όχι οργανισμού/εταιρείας. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ» το σύστημα ελέγχει τα πεδία και καταχωρεί την εγγραφή, 
η οποία εμφανίζεται στον πίνακα εγγραφής μελετητών. Με την καταχώρηση της εγγραφής το 
σύστημα αποστέλλει ειδοποίηση στην «Ηλεκτρονική Διεύθυνση» του μελετητή για να 
φορτώσει τις μελέτες που του αντιστοιχούν. 

Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα τερματίζει το αναδυόμενο παράθυρο 
«Μελετητής - Νέα Εγγραφή», χωρίς να γίνεται καταχώρηση της εγγραφής. 
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3.2.11 Στοιχεία Επικοινωνίας 
Στην ενότητα «Στοιχεία Επικοινωνίας», ο εσωτερικός χρήστης θα έχει την δυνατότητα να 
επιλέξει το «Άτομο Επικοινωνίας» από τη λίστα τιμών με τους ιδιοκτήτες, αντιπροσώπους και 
μελετητές. Στη περίπτωση που το  επιλεγμένο άτομο επικοινωνίας δεν είναι χρήστης του 
εξωτερικού συστήματος Ιππόδαμος,  η επικοινωνία θα γίνεται μέσω ταχυδρομείου ή 
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. 

 

 

3.2.12 Πιστοποιητικό Συμπλήρωσης Έργου 
Στην ενότητα «Πιστοποιητικό Συμπλήρωσης Έργου», καταχωρούνται πληροφορίες σχετικά με 
την πιστοποίηση του υποφαινόμενου Επιβλέποντα Μηχανικού.  

Το πλαίσιο είναι ορατό και η καταχώρηση εγγραφής υποχρεωτική μόνο όταν η τιμή στο πλαίσιο 
ελέγχου «Αφορά Άδεια Οικοδομής/ Διαίρεσης πριν το 1999» της ενότητας «Στοιχεία Αίτησης» 
είναι «Όχι». 

1. Ο εσωτερικός χρήστης ενεργοποιεί μια επιλογή από την ομάδα πλαισίων ελέγχου: 

o (α) Όπως περιγράφεται πιο πάνω, περιλαμβανομένων ηλεκτρολογικών και 
μηχανολογικών εγκαταστάσεων καθώς και κατασκευαστικών εργασιών που αφορούν 
την ενεργειακή απόδοση του κτιρίου, έχει συμπληρωθεί υπό την επίβλεψη μας 
σύμφωνα με τα εγκριθέντα σχέδια, μελέτες και όρους της άδειας  

o (β) Όπως περιγράφεται πιο πάνω, περιλαμβανομένων ηλεκτρολογικών και 
μηχανολογικών εγκαταστάσεων καθώς και κατασκευαστικών εργασιών που αφορούν 
την ενεργειακή απόδοση του κτιρίου, έχει συμπληρωθεί υπό την επίβλεψη μας, 
διαφέρει όμως από τα εγκριθέντα σχέδια, μελέτες και όρους της άδειας ως προς τα 
σημεία που περιλαμβάνονται στην Έκθεση του Επιβλέποντα Μηχανικού που 
επισυνάπτεται 

* Με την επιλογή του (β) γίνεται υποχρεωτικό επισυναπτόμενο η «Έκθεση 
Επιβλέποντα Μηχανικού». 

2. Στη συνέχεια επιλέγει τις υποχρεωτικές ημερομηνίες επίβλεψης «Από» και «Μέχρι».  
3. Με την επιλογή του προαιρετικού πλαισίου ελέγχου «Υπάρχει προηγούμενος 

επιβλέπων μελετητής»,  γίνεται υποχρεωτικό επισυναπτόμενο έγγραφο η «Επιστολή 
συμπλήρωσης έργου από προηγούμενο/ους μελετητή/ές». 
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3.2.13 Ημερομηνία Υποβολής 
Στην ενότητα «Ημερομηνία Υποβολής», ο εσωτερικός χρήστης θα έχει την δυνατότητα να 
καταχωρήσει την ημερομηνία υποβολής της αίτησης σε περίπτωση που αυτή είναι διαφορετική 
από την ημερομηνία ηλεκτρονικής καταχώρησης.  

 

3.2.14 Σχετικά Έγγραφα 
Στην ενότητα «Σχετικά Έγγραφα», το σύστημα επιτρέπει στον συνδεδεμένο χρήστη να 
ανασκοπήσει και να κατεβάσει έγγραφα σχετικά με την υποβολή της αίτησης. 

Με το κουμπί «Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων» ο χρήστης μπορεί να κατεβάσει τα 
επιλεγμένα αρχεία στο υπολογιστή του. Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, 
όταν ο χρήστης επιλέξει περισσότερα από ένα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Όλων», του 
«Πίνακα Διαχείρισης» των σχετικών εγγράφων.  

Κατά την επισύναψη των εγγράφων στο σύστημα ο χρήστης καλείται να επιλέξει ετικέτες για 
τα επισυναπτόμενα αρχεία. Με το κουμπί «Φίλτρο Ετικέτας» θα φιλτράρονται τα σχετικά 
έγγραφα. 
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3.2.15 Επισυναπτόμενα Αρχεία 
Στην ενότητα «Επισυναπτόμενα Αρχεία» της οθόνης «Α1 – Αίτηση για Άδεια Οικοδομής», ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει τα απαραίτητα έγγραφα που συνοδεύουν τη αίτηση 
κατά την υποβολή. Ο κάθε τύπος αίτησης ενδέχεται να προϋποθέτει διαφορετικά 
επισυναπτόμενα. 

H ομαδοποίηση των εγγράφων σε υποχρεωτικά και λοιπά είναι ορατή στις εγγραφές του 
δυναμικού «Πίνακα Ελέγχου» των απαραίτητων εγγράφων, ο οποίος ενημερώνεται ανάλογα 
με την κάθε ολοκληρωμένη επισύναψη. 

Κάτω από τον «Πίνακας Ελέγχου», υπάρχουν διαθέσιμα κουμπιά για, επισύναψη, κατέβασμα 
και ηλεκτρονική υπογραφή των εγγράφων. 

 

Με την επιλογή του κουμπιού «Επισύναψη Αρχείων», το σύστημα εμφανίζει παράθυρο με τα 
προσωπικά αρχεία του συνδεδεμένου χρήστη. Στο αναδυόμενο παράθυρο, το σύστημα 
επιτρέπει στον χρήστη να επιλέξει ένα ή περισσότερα αρχεία, και να ολοκληρώσει με την 
επιλογή του κουμπιού «Open» ή με την επιλογή του κουμπιού «Cancel».  

Το κουμπί «Open» εμφανίζει παράθυρο για υποχρεωτική καταχώρηση τις περιγραφής 
επισυναπτόμενου, τις επιλογής τύπου επισυναπτόμενου (με λίστα τιμών τα είδη εγγράφων 
που αναφέρονται στον πίνακα), και της επιλογής ετικέτας. Το όνομα του αρχείου στο αντίστοιχο 
πεδίο δεν μπορεί να τροποποιηθεί. Με την επιλογή του κουμπιού «ΟΚ», το σύστημα 
ολοκληρώνει την επισύναψη, και εμφανίζει το συνημμένο έγγραφο, στον πίνακα με πράσινη 
γραμματοσειρά και ενδεικτικό εικονίδιο. Με την επιλογή του κουμπιού «Ακύρωση», το σύστημα 
τερματίζει τη διαδικασία επισύναψης του συγκεκριμένου εγγράφου. 

Το κουμπί «Cancel» τερματίζει το παράθυρο «Κατηγορία Ανάπτυξης – Νέα Εγγραφή». 

36. Κατέβασμα των Επιλεγμένων Εγγράφων 
37. Ηλεκτρονική Υπογραφή - κουμπί για ηλεκτρονική υπογραφή επιλεγμένων εγγράφων. 

Το κουμπί είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης επιλέξει ένα ή 
περισσότερα αρχεία από τη στήλη «Επιλογή Εγγράφων για Ηλεκτρονική Υπογραφή», 
του «Πίνακας Διαχείρισης» των επισυναπτόμενων εγγράφων. 

38. Φόρτωση Αρχείων από Επιμέρους Μελετητές - κουμπί για φόρτωση των 
επισυναπτόμενων εγγράφων που έχουν επισυνάψει οι επιμέρους μελετητές. Το κουμπί 
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είναι αρχικά ανενεργό, και γίνεται ενεργό, όταν ο χρήστης στην Ενότητα «Στοιχεία 
Μελετητή/ων» ενεργοποιήσει το πλαίσιο «Δικαίωμα Επισύναψης Αρχείων» για ένα ή 
περισσότερους μελετητές. 

39. Ετικέτα - λίστα τιμών με τις ετικέτες που επιλέχθηκαν κατά την επισύναψη. 
40. Επισυνάφθηκε Από - λίστα τιμών με το ονοματεπώνυμο και κλάδο των 

μελετητών/χρηστών που επισύναψαν τα αρχεία.  

 

Η γραμματοσειρά για τα υποχρεωτικά έγγραφα είναι αρχικά σε κόκκινο χρώμα, και αλλάζει σε 
πράσινο χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη. 

Η γραμματοσειρά για τα προαιρετικά έγγραφα είναι αρχικά σε μαύρο χρώμα, και αλλάζει σε 
μπλε χρώμα με την επιτυχημένη επισύναψη 

 

Ακολουθεί ο «Πίνακας Διαχείρισης» με τα επισυναπτόμενα έγγραφα. 
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4 Υποβολή Αίτησης 
 

4.1 Προσωρινή φύλαξη 

1. Για προσωρινή φύλαξη της αίτησης ο χρήστης επιλέγει στο κουμπί  
που βρίσκεται στη πάνω δεξιά πλευρά της οθόνης. 

 

1. Το σύστημα δίνει τη δυνατότητα επιλογής και ο χρήστης επιλέγει το κουμπί [ΟΚ]  για 
να προχωρήσει σε προσωρινή φύλαξη.  

 
 

2. Το σύστημα αποθηκεύει την αίτηση και εμφανίζει  το μήνυμα επιτυχής αποθήκευσης. 

 
 

3. Η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Καταχώρηση - Προσωρινή Φύλαξη». 

 

4.2 Αποστολή 
1. Για την αποστολή της αίτησης ο χρήστης επιλέγει στο κουμπί  που βρίσκεται 

στη πάνω δεξιά πλευρά της οθόνης. 

 

2. Η αίτηση υποβάλλεται και το σύστημα φορτώνει την οθόνη επιτυχής καταχώρισης. 
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3. Με την Υποβολή της αίτησης από τον εσωτερικό χρήστη δημιουργείται αυτόματα η 
«Αυτεπάγγελτη Έκδοση Πιστοποιητικού Έγκρισης» για Διαχωρισμό ή Οικοδομή 
ανάλογα με την επιλογή στην ενότητα «Η αίτηση αφορά», και αποστέλνεται 
ειδοποίηση μέσω συστήματος στον μελετητή (εάν υπάρχει), στον αιτητή αλλά και 
email σε όλους τους ιδιοκτήτες. 

4. Η υποβληθείσα αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας - 
Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας», στη «Λίστα Αιτήσεων» του εσωτερικού 
χρήστη ο οποίος θα έχει τους ανάλογους ρόλους και κατ’ επέκταση την δικαιοδοσία 
να την προχωρήσει σε Ανάληψη . 
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5 Εξέταση Υποβληθείσας Αίτησης 
5.1 Λίστα Αιτήσεων 

Με την επιλογή «Λειτουργίες Συστήματος» => «Αιτήσεις» => «Λίστα Αιτήσεων», ο 
εσωτερικός χρήστης αποκτά πρόσβαση στις αιτήσεις που βρίσκονται στη λίστα αιτήσεων.  

 

 

Ο χρήστης με τον ανάλογο ρολό έχει τη δυνατότητα διαχείρισης των αιτήσεων που έχουν 
καταχωρηθεί είτε από εξωτερικό χρήστη είτε από εσωτερικό χρήστη. Οι αιτήσεις που 
εμφανίζονται είναι σύμφωνα με το ρόλο και δικαιοδοσία του συνδεδεμένου χρήστη. 

 

 

5.2 Έλεγχος Πληρότητας 
5.2.1 Υποβολή Αίτησης από Εσωτερικό Χρήστη 
Με την υποβολή της αίτησης «Α9 – Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης» από εσωτερικό 
χρήστη, δημιουργείται αυτόματα η «Αυτεπάγγελτη Έκδοση Πιστοποιητικού Έγκρισης» για 
Διαχωρισμό ή Οικοδομή ανάλογα με την επιλογή στην ενότητα «Η αίτηση αφορά», και 
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αποστέλνεται ειδοποίηση μέσω συστήματος στον μελετητή (εάν υπάρχει), στον αιτητή αλλά 
και email σε όλους τους ιδιοκτήτες.  

Η αίτηση με την υποβολή μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας - Ολοκληρωμένος 
Έλεγχος Πληρότητας», και δεν χρειάζεται να γίνει ανάληψη και επεξεργασία από «Λειτουργός 
Παραλαβής». 

5.2.2 Υποβολή Αίτησης από Εξωτερικό Χρήστη 
Με την υποβολή της αίτησης «Α9 – Αίτηση για Πιστοποιητικό Έγκρισης» από τον εξωτερικό 
χρήστη, η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Υποβλήθηκε - Εκκρεμεί Πληρωμή».  

Όταν ο εξωτερικός χρήστη (αιτητής) πληρώσει τα δικαιώματα της προκαταβολής, η αίτηση 
μεταφέρεται σε κατάσταση «Υποβλήθηκε» και γίνεται διαθέσιμη για ανάληψη και επεξεργασία 
από «Λειτουργός Παραλαβής».  

 

Ο εσωτερικός χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός Παραλαβής», κάνει «Ανάληψη» και 
«Επεξεργασία Αίτησης» και να ολοκληρώσει τον έλεγχο πληρότητας.  

Από την Λίστα Αιτήσεων ο αρμόδιος εσωτερικός χρήστης (Λειτουργός Παραλαβής),  

1. Επιλέγει το κουμπί  και την ενέργεια «Ανάληψη» και το σύστημα εμφανίζει το 
μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 

2. Στην συνέχεια επιλέγει το κουμπί  και την ενέργεια «Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Με την ανάληψη, η κατάσταση της αίτησης αλλάζει σε «Έλεγχος Πληρότητας», και το σύστημα 
μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης στο στάδιο «’Έλεγχος Πληρότητας». 

 

5.2.2.1 Καταβολή Δικαιωμάτων 
Η ενότητα «Καταβολή Δικαιωμάτων» είναι ορατή μόνο κατά τη δημιουργία νέας αίτησης Α9 
από εξωτερικό χρήστη. Στην ενότητα εμφανίζεται το προκαθορισμένο σταθερό ποσό 
προκαταβολής (1η Πληρωμή), το οποίο θα πρέπει να πληρώσει ο αιτητής για να 
προχωρήσει η υποβολή της αίτησης. 

 

Με την επιλογή του κουπιού «Αποστολή», η αίτηση, μεταφέρεται στη «Λίστα Αιτήσεων» του 
εξωτερικού χρήστη με «Κατάσταση = Υποβλήθηκε» και «Υποκατάσταση = Εκκρεμεί 
Πληρωμή». Στο δεξιό άκρο του πίνακα αιτήσεων υπάρχουν τα κουμπιά «Προβολή» και 
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«Πληρωμή». Με την επιλογή του κουμπιού «Πληρωμή», το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη 
στην υπηρεσία JCC για να ολοκληρώσει τη διαδικασία πληρωμής. Με την ολοκλήρωση της 
συναλλαγής, το σύστημα κατευθύνει τον χρήστη πίσω στην «Λίστα Αιτήσεων», και η αίτηση 
γίνεται διαθέσιμη για ανάληψη στο εσωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ. 

 

 

5.2.2.2 Ελλιπής Αίτηση 
Στην περίπτωση που ο «Λειτουργός Παραλαβής» θεωρήσει ότι η αίτηση που έχει υποβληθεί 
από τον εξωτερικό χρήστη έχει παραλείψεις ή/και λάθη, μπορεί να τη χαρακτηρίσει ως 

«Ελλιπής Αίτηση» πατώντας το κουμπί , και με αυτό το 
τρόπο να την επιστρέψει στον εξωτερικό χρήστη για διορθώσεις. Ο «Λειτουργός Παραλαβής» 
έχει τη δυνατότητα να ενημερώσει τον εξωτερικό χρήστη και μέσω μηνύματος για την ελλιπή 
αίτηση, δίνοντας περισσότερες πληροφορίες στο κείμενο μηνύματος. Μόνο οι αιτήσεις που 
προέρχονται από εξωτερικούς χρήστες μπορούν να χαρακτηριστούν ως «Ελλιπής». 

 

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» αφού προσθέσει,  

1. Όλα τα Σχετικά Αρχεία, 
2. Προθεσμία, και 
3. Κείμενο Μηνύματος,  

με την επιλογή του κουμπιού «Δημιουργία Νέας Ελλιπούς Αίτησης» επιστρέφει την αίτηση 
στον αιτητή.  
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Αφού ο εξωτερικός χρήστης διορθώσει τις παραλείψεις και αποστείλει ξανά την αίτηση, ο 
«Λειτουργός Παραλαβής» επαναλαμβάνει τον έλεγχο, και στη καρτέλα «Ιστορικό Ενεργειών» 
επιλεγεί το κουμπί «Κλείσιμο Εκκρεμότητας». Σε άλλη περίπτωση εάν ο Λειτουργός δεν 
ακολουθήσει τα πιο πάνω βήματα θα εμφανιστεί μήνυμα σφάλματος με την επιλογή του 
κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

5.2.2.3 Άρνηση Παραλαβής 
Όταν ο έλεγχος του «Λειτουργού Παραλαβής» δεν είναι επιτυχής, επιλέγει το κουμπί 

 από την καρτέλα «Έλεγχος Πληρότητας», και χαρακτηρίζει την αίτηση με 
«Άρνηση Παραλαβής». Οι εμπλεκόμενοι ενημερώνονται ανάλογα με τον χαρακτηρισμό. 
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5.2.2.4 Αποδοχή  
Όταν ο έλεγχος του «Λειτουργού Παραλαβής» είναι επιτυχής, επιλέγει το κουμπί 

 από την καρτέλα «Έλεγχος Πληρότητας», και χαρακτηρίζει την αίτηση με 
«Αποδοχή».  

Σε αυτό το σημείο παράγεται το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης» το οποίο 
αποστέλλεται με ηλεκτρονικό μήνυμα στην ηλεκτρονική διεύθυνση που δηλώθηκε στην αίτηση, 
και η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας - Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας».  

Ο «Λειτουργός Παραλαβής» έχει τη δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί  
και να εισάγει τα άτομα στα οποία θα κοινοποιηθεί η «Γνωστοποίηση Λήψης Αίτησης».  

Αν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί  τότε εμφανίζεται σε νέο παράθυρο 
ένα δείγμα για το πως θα παρουσιάζεται η αναφορά όταν παραχθεί.  

 

Το έγγραφο «Γνωστοποίηση Λήψης Απόφασης» γίνεται διαθέσιμο στην καρτέλα «Αναφορές 
Αίτησης».  
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5.3 Διανομή Μελέτης 
Με την «Αποδοχή» της αίτησης από τον «Λειτουργό Παραλαβής» στον «Έλεγχο Πληρότητας», 
η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας - Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας», και ο «Λειτουργός Διανομής» αποκτά δικαίωμα για «Ανάληψη» και 
«Επεξεργασία αίτησης». 

 

Από την Λίστα Αιτήσεων ο αρμόδιος εσωτερικός χρήστης (Λειτουργός Διανομής),  

1. Επιλέγει το κουμπί  και την ενέργεια «Ανάληψη» και το σύστημα εμφανίζει το 
μήνυμα «Επιτυχής Ανάληψη». 

2. Στην συνέχεια επιλέγει το κουμπί  και την ενέργεια «Επεξεργασία Αίτησης».  
 
Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο της αίτησης στο στάδιο «Διανομή Μελέτης». 

 

Ο χρήστης (Λειτουργός Διανομής) επιλέγει την καρτέλας «Αναθέσεις», και στη συνέχεια το 
πεδίο «Ενέργειες» που περιέχει τη λίστα τιμών,  

1. «Ανάθεση εκ νέου» - σε άλλο Λειτουργό Διανομής για το ίδιο στάδιο,  
2. «Ανάθεση» - σε Λειτουργό για το επόμενο στάδιο (Μελέτης). 
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Από τη λίστα τιμών,  ο (Λειτουργός Διανομής) επιλέγει μια από της διαθέσιμες ενέργειες, και 
το σύστημα εμφανίζει την αναδυόμενη οθόνη «Ανάθεση Προς». 

Ο χρήστης επιλέγει τον «Λειτουργό» και το κουμπί «Προχωρήστε στην Επιβεβαίωση 
Ανάθεσης». 
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Ο (Λειτουργός Διανομής) προσθέτει σχόλια/οδηγίες, επιλέγει χωρίς ή με προθεσμία, και 

καταχωρεί  την ανάθεση με το κουμπί . 

 

Με την ολοκλήρωση της «Ανάθεσης», η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση «Μελέτη», στις 
«Εκκρεμείς Αιτήσεις» του Εσωτερικού Χρήστη, ο οποίος έχει τους ανάλογους ρόλους 
«Λειτουργός», και κατ’ επέκταση την δικαιοδοσία να την παραλάβει.  
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5.4 Μελέτη  
Με την «Ανάθεση» από τον «Λειτουργός Διανομής», η αίτηση μεταφέρεται σε κατάσταση 
«Μελέτη», στις «Εκκρεμείς Αιτήσεις» του Εσωτερικού Χρήστη, ο οποίος θα έχει τους 
ανάλογους ρόλους, και κατ’ επέκταση την δικαιοδοσία να την παραλάβει. 

 

Από την Λίστα Αιτήσεων ο αρμόδιος εσωτερικός χρήστης (Λειτουργός), επιλέγει το κουμπί 

 και την ενέργεια «Επεξεργασία Αίτησης». Το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στο έντυπο 
της αίτησης στο στάδιο «Μελέτη».  

 

Το «Έντυπο» αίτησης θα είναι επεξεργάσιμο σε όλα τα στάδια. Όσα πεδία τροποποιούνται στο 
Έντυπο Αίτησης επηρεάζουν το Έντυπο Μελέτης αλλά δεν μπορούν να τροποποιηθούν στο 
Έντυπο Μελέτης. 

 

Ο εσωτερικός χρήστης (Λειτουργός), μπορεί είτε να αναθέσει εκ νέου τη μελέτη της αίτησης 
σε Τεχνικό, είτε να την ολοκληρώσει ο ίδιος το στάδιο της Μελέτης. Στην περίπτωση που ο 
Λειτουργός επιλέξει να μελετήσει ο ίδιος την αίτηση δεν θα προχωρήσει στην «Ανάθεση εκ 
Νέου» της αίτησης αλλά θα προχωρήσει στο στάδιο «Μελέτη Αίτησης και Σύσταση Τεχνικού» 
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5.4.1 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Το σύστημα θα παρέχει τη δυνατότητα για Δημιουργία, Επεξεργασία, Ανάθεση, Ολοκλήρωση 
της Εργασίας, και Επανασύστασης της Ομάδας Έργου με την «Ανάθεση εκ νέου» από τον 
«Τεχνικό» πίσω στον «Συντονιστή Τεχνικό / Λειτουργό» της αρμόδιας αρχής. Το σύστημα θα 
παρέχει επίσης τη δυνατότητα προβολής της μελέτης των άλλων τεχνικών, χωρίς όμως να 
υπάρχει η δυνατότητα επεξεργασίας. 

1. Ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», χρησιμοποιεί την καρτέλα «Εργασίες Ομάδας 
Μελέτης» για να δημιουργήσει τις εργασίες, επιλέγοντας το κουμπί «+Δημιουργία 
Εργασίας». 

  

2. Στο αναδυόμενο παράθυρο, καρτέλα «Εργασία», ο χρήστης προσθέτει τις 
Λεπτομέρειες της εργασίας και τα Επισυναπτόμενα Αρχεία, και επιλέγει το κουμπί 
«Αποθήκευση» για να καταχωρίσει τη νέα εργασία.  
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3. Αρχικά οι εργασίες που καταχωρεί ο χρήστης είναι ανατεθειμένες στον ίδιο. Για να τις 
αναθέσει σε επιμέρους μελετητές, επιλέγει το εικονίδιο «Αλλαγής» μιας 
καταχωρημένης εργασίας, και στο αναδυόμενο παράθυρο, καρτέλα «Αναθέσεις», 
επιλέγει από το πεδίο τιμών «Ενέργειες» την επιλογή «Ανάθεση».  

 

 

4. Το σύστημα εμφανίζει το παράθυρο «Ανάθεση Προς» και ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
να αναθέσει την εργασία σε Λειτουργό ή Τεχνικό, και να προσθέσει οδηγίες/σχόλια και 
προθεσμία ολοκλήρωσης. Με την επιτυχημένη καταχώρηση η κατάσταση θα αλλάζει 
σε «Εργασία Ομάδας σε εξέλιξη», και το σύστημα δεν θα επιτρέπει στον χρήστη 
περεταίρω επεξεργασία της εργασίας. 
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5.4.2 Μελέτη Τεχνικού 
• Ο «Τεχνικός» θα έχει τη δυνατότητα να στείλει την αίτηση πίσω στον «Λειτουργό» - με 

την επιλογή «Ανάθεση εκ νέου» - για «Επανασύσταση Ομάδας Έργου».  

 
 

• Μετά την ανάθεση, ο «Τεχνικός» θα έχει την επιλογή να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της 
αίτησης και αν διαπιστώσει ότι η αίτηση είναι ελλιπής, να επιλέξει το κουμπί  

 για να αποστείλει την αίτηση πίσω στον 
αιτητή.  

• Ο «Τεχνικός» θα έχει και την δυνατότητα «Απόσυρσης» της αίτησης, πατώντας το 
αντίστοιχο κουμπί στην καρτέλα «Έντυπο Μελέτης». 

 
 

• Με τον επιτυχή έλεγχο στα στοιχεία της αίτησης, Ο «Τεχνικός» συμπληρώνει το έντυπο 
μελέτης και στην καρτέλα «Απόφαση», επιλέγει την καρτέλα «Επιλογή όρων από 
δέσμες» γενικούς όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή 
με τροποποίηση υφιστάμενου όρου. Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» θα μπορεί να 
καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό 
Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση του ή/και τα 
Σχόλια/Παρατηρήσεις και την ημερομηνία λήξης της άδειας στο αντίστοιχο πεδίο.  
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• Ο «Τεχνικός» θα έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης, και με την επιλογή 
του κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση θα προχωρά στο επόμενο βήμα. 

 
 
 

5.4.3 Εισήγηση Λειτουργού 
Ο «Λειτουργός» κάνει «Eπεξεργασία της αίτησης», και ελέγχει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης, 
και μπορεί να επεξεργαστεί και να τροποποιήσει το έντυπο μελέτης αλλά όχι το έντυπο της 
αίτησης. 

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  έχει τη δυνατότητα 
να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο προηγούμενο στάδιο 
«Μελέτη» για να το επαναλάβει ο «Τεχνικός».  

Εάν ο έλεγχος στα στοιχεία της αίτησης είναι επιτυχής, τότε ο «Λειτουργός»  στην καρτέλα 
«Απόφαση», μπορεί να επιλέξει από την καρτέλα «Επιλογή όρων από δέσμες» γενικούς 
όρους ή/και να προσθέσει ειδικούς όρους με εκ νέου περιγραφή, ή με τροποποίηση 
υφιστάμενου όρου.  
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Επίσης, στη καρτέλα «Παράρτημα» θα μπορεί να καταχωρήσει παραρτήματα απόφασης. 

 

Και τέλος, στη καρτέλα «Ιστορικό Εισήγησης/Αποφάσεων» ο χρήστης θα εισάγει την εισήγηση 
του ή/και τα Σχόλια/Παρατηρήσεις.   
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Ο «Λειτουργός» έχει την επιλογή Έγκριση ή Απόρριψη της αίτησης. Με την επιλογή του 
κουμπιού, «Ολοκλήρωση Εργασίας» η αίτηση πάει στο επόμενο βήμα. 
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5.4.4 Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου 
Σε αυτό το στάδιο η αίτηση ανατίθεται στον  «Προϊστάμενο Κλάδου» για να αποφασίσει εάν η 
αίτηση θα εγκριθεί ή θα απορριφθεί.  

Ο χρήστης θα πρέπει να κάνει ανάληψη, και να ελέγξει τα στοιχεία της αίτησης. Έχει τη 
δυνατότητα να επιλέξει το κουμπί «Επανέλεγχος» και να στείλει την αίτηση στο 
προηγούμενο βήμα («Εισήγηση Λειτουργού») για να επανεξετάσει την εισήγηση του ο 
«Λειτουργός». Επιπλέον, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει τα στοιχεία μόνο 
στην καρτέλα «Απόφαση» όπως για παράδειγμα να θέσει όρους, να επισυνάψει αρχεία ή 
παράρτημα. 

Εάν ο έλεγχος είναι επιτυχής, ο «Προϊστάμενος Κλάδου» θα πρέπει να επιλέξει ανάμεσα στις 
δύο επιλογές «Απόρριψη» ή «Έγκριση» της αίτησης από την καρτέλα «Απόφαση». 

Πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας», ο «Προϊστάμενος» έχει την ευχέρεια να 
επιλέξει εάν η αίτηση θα σταλεί στο επόμενο στάδιο «Ετοιμασία Απόφασης» στο οποίο 
αναλαμβάνει την αίτηση ο «Λειτουργός» ή στο στάδιο «Απόφαση ΕΟΑ» στην περίπτωση 
που θα πρέπει την απόφαση να την πάρει ο «Διευθυντής». 

 

 

 

5.4.5 Απόφαση ΕΟΑ 
Αν ο «Προϊστάμενος» στο προηγούμενο στάδιο επιλέξει να στείλει την αίτηση στο στάδιο αυτό 
ο «Διευθυντής» θα πρέπει να αποφασίσει αν η αίτηση θα Εγκριθεί ή αν θα Απορριφθεί, 
έχοντας την δυνατότητα να πατήσει το κουμπί «Επανέλεγχος» και η αίτηση να πάει στο βήμα 
«Απόφαση Προϊστάμενου Κλάδου» για επανέλεγχο. Με το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας» 
θα την στείλει στο επόμενο στάδιο. 
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5.4.6 Ετοιμασίας Απόφασης 
1. Στο στάδιο της «Ετοιμασίας Απόφασης», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού 

κάνει «Ανάληψη», θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία της αίτησης.  
2. Ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» για επανέλεγχο της 

«Μελέτης».  
3. Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, πατώντας το κουμπί «Ολοκλήρωση Εργασίας»,  

παράγεται το «Έγγραφο Απόφασης».  
4. Το «Έγγραφο Απόφασης» είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές Αίτησης».  
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5.4.7 Ηλεκτρονική Υπογραφή  
1. Το σύστημα θα προσφέρει τη δυνατότητα στον Εσωτερικό Χρήστη, να υπογράφει 

ηλεκτρονικά τα παραγόμενα/ επισυναπτόμενα αρχεία αδειών. 
2. Στο στάδιο αυτό, ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός», κάνει «Ανάληψη» => 

«Επεξεργασία Αίτησης», και έχει την δυνατότητα να υπογράψει το έγγραφο απόφασης 
με ηλεκτρονική υπογραφή.  

 
 

3. Το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή» θα είναι ορατό εφόσον ο Εσωτερικός Χρήστης με 
ρόλο Διαχειριστή, έχει ενεργοποιήσει τη δυνατότητα Ηλεκτρονική Υπογραφή για τα 
επισυναπτόμενα αρχεία του συγκεκριμένου τύπου αίτησης στη διαχείριση 
παραμέτρων.  Εμφανίζεται στα Στάδια Αίτησης για τα οποία έχουν καταχωρηθεί 
εγγραφές για «Υπογραφή Ετικέτας Εγγράφου», και ενεργοποιείται μόνο όταν όλα τα 
έγγραφα με τις ετικέτες που αναφέρονται στις εγγραφές «Υπογραφή Ετικέτας 
Εγγράφου» έχουν παραχθεί και είναι διαθέσιμα στη «Διαχείριση Εγγράφων»  της 
Αίτησης. 

 
 

4. Ο Εσωτερικός Χρήστης,  επιλέξει το κουμπί «Ηλεκτρονική Υπογραφή», και το σύστημα 
μεταφέρει τον Εσωτερικό Χρήστη στο αναδυόμενο παράθυρο «JCC trust services» για 
να καταχωρήσει τα διαπιστευτήρια ταυτοποίησης (Όνομα Χρήστη, Συνθηματικό).  
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5. Εσωτερικός Χρήστης θα κληθεί να επιβεβαιώσει την ταυτότητα του με Two-Factor 
Authentication (2FA) μέσο του κινητού του τηλεφώνου. 

6. Στη συνέχεια, για να τοποθετηθεί η ηλεκτρονική υπογραφή, ο Εσωτερικός Χρήστης θα 
πρέπει να δώσει την έγκρισή του μέσω συγκεκριμένης εφαρμογής που θα έχει 
εγκατεστημένη στο κινητό του τηλέφωνο (απαιτείται έξυπνο τηλέφωνο-smart phone).  

7. Αφού δοθεί η έγκριση, το κάθε έγγραφο υπογράφετε με βάση τον τρόπο εμφάνισης 
που έχει καθοριστεί στην διαχειριστική οθόνη «Τρόπος Εμφάνισης Ηλεκτρονικής 
Υπογραφής σε Ετικέτες Επισυναπτόμενου Εγγράφου». 

8. Με την επιτυχή ολοκλήρωση της διαδικασίας της ηλεκτρονικής υπογραφής, τα 
επιλεγμένα αρχεία παραμένουν, και προστίθεται η έκδοση των αρχείων με την 
ηλεκτρονική υπογραφή. Στο όνομα των ηλεκτρονικά υπογεγραμμένων αρχείων θα 
προστεθεί το λεκτικό «_signed», και στο πεδίο της «Ετικέτας» θα προστεθεί η ανάλογη 
ετικέτα με λεκτικό «Ηλεκτρονικά Υπογεγραμμένο Έντυπο». Τα υπογεγραμμένα 
έγγραφα,  

o Χαρακτηρίζονται αυτόματα ως έγγραφα μητρώου.  
o Παρουσιάζονται στο ΤΑΒ «Απόφαση» => «Επισυναπτόμενα αρχεία». 

9. Το στάδιο της «Ηλεκτρονικής Υπογραφής» ολοκληρώνεται με την επιλογή 

.  
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5.4.8 Ολοκλήρωση  
Στο στάδιο της «Ολοκλήρωση», ο χρήστης με την ιδιότητα «Λειτουργός» αφού κάνει 
ανάληψη (βλ. «Ανάληψη Αίτησης»), θα έχει την δυνατότητα να ελέγξει εκ νέου τα στοιχεία 
της αίτησης. Επιπλέον, ο «Λειτουργός» μπορεί να στείλει την αίτηση πίσω στον «Τεχνικό» 
για επανέλεγχο της «Μελέτης».  

Με το τέλος της διαδικασίας αυτής, και την επιλογή του κουμπιού «Ολοκλήρωση Εργασίας», 
το σύστημα: 

1. Ελέγχει ότι η υποχρεωτική σύσταση έχει εισαχθεί. 
2. Παράγει το έγγραφο απόφασης (Έγκριση/Απόρριψη). 
3. Κοινοποιεί την γνωστοποίηση απόφασης στην Αρμόδια Αρχή για ενημέρωση. 
4. Κλειδώνει την αίτηση, μετά την έκδοση της άδειας. 
5. Εμφανίζεται η αναφορά στον εξωτερικό χρήστη. 

Το «Έγγραφο Απόφασης» θα είναι διαθέσιμο στην οθόνη «Αναφορές Αίτησης». 

 

5.5 Ξεκλείδωμα Αίτησης 
Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά περιπτώσεις τις οποίες προκύπτει η ανάγκη 
ξεκλειδώματος της αίτησης για επανεξέταση της (π.χ. Ιεραρχική Προσφυγή).  

Κάθε αίτηση που βρίσκεται σε κατάσταση «Ολοκληρώθηκε» και υπο-κατάσταση 
«Απορρίπτεται» ή «Εγκρίθηκε» μπορεί να ξεκλειδωθεί.  

Ο εσωτερικός χρήστης μεταβαίνει στη «Λίστα Αιτήσεων» και πατώντας τις τρεις γραμμές δίπλα 
από την αίτηση επιλέγει «Ξεκλείδωμα αίτησης».  
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Στο αναδυόμενο παράθυρο θα πρέπει να συμπληρώσει τα απαραίτητα πεδία και να πατήσει 
το κουμπί «Αποθήκευση», το οποίο θα ξεκλειδώσει την αίτηση. Με το κουμπί «Ακύρωση» το 
αναδυόμενο παράθυρο κλείνει. 

 

Αφού επιλέξει ξανά τις τρεις γραμμές ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Αίτησης» και 
μεταφέρεται στο «Έντυπο Αίτησης». 
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Κάθε αίτηση που ξεκλειδώνεται μεταφέρεται σε κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-
κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος Πληρότητας» με την ετικέτα «Η Αίτηση έχει 
Ξεκλειδωθεί» και μία νέα ενότητα «Λεπτομέρειες Ξεκλειδώματος». Ο εσωτερικός χρήστης 
μπορεί να συνεχίσει με την αίτηση από το στάδιο «Διανομή Μελέτης». 
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6 Κοινές Λειτουργίες Εσωτερικού Χρήστη 
6.1 Έντυπο 
Η καρτέλα έντυπο παρουσιάζει το έντυπο αίτησης έτσι ακριβώς όπως έχει σταλεί από τον 
αιτητή. Η αίτηση θα μπορεί να διορθωθεί/τροποποιηθεί από των εσωτερικό χρήστη μέχρι τη 
κατάσταση «Μελέτη» και υπό-κατάσταση «Εισήγηση Λειτουργού». 

 

 

6.2 Έλεγχος Πληρότητας 
Στην οθόνη Έλεγχος Πληρότητας ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να απαντήσει στα 
ερωτήματα για τον έλεγχο ή να προσθέσει σχόλια. Επίσης, θα μπορεί να έχει πρόσβαση στα 
στοιχεία της αίτησης μέσω της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης». Αν η αίτηση βρίσκεται στη 
κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας», θα εμφανίζονται επίσης, τα κουμπιά «Ελλιπής Αίτηση», 
«Προσωρινή Φύλαξη» και «Ολοκλήρωση Εργασίας». 

 

 

6.3 Έντυπο Μελέτης 
Η καρτέλα «Έντυπο Μελέτης» εμφανίζεται στον «Λειτουργό» στη κατάσταση «Μελέτη». Θα 
μπορεί να επεξεργαστεί από το «Λειτουργό» και τον «Τεχνικό» οι οποίοι θα μπορούν να 
δουν το έντυπο μελέτης και να συμπληρώσουν τα πεδία που εμφανίζονται, να απαντήσουν 
στα ερωτήματα μελέτης και ερωτήματα πολιτικού μηχανικού. 
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6.4 Απόφαση 
Στην καρτέλα Απόφαση ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει την εισήγηση/απόφασή του 
σχετικά με την πορεία της αίτησης, με επιλογές Έγκριση ή Απόρριψη. Ο χρήστης έχει τη 
δυνατότητα να εισάγει την ημερομηνία λήξης της άδειας (προαιρετικό πεδίο μέχρι το στάδιο 
«Ετοιμασία Απόφασης»). Είναι δυνατή η επισύναψη αρχείων ή το κατέβασμα υφιστάμενων 
αρχείων από προηγούμενους χρήστες. 

 

 

Επίσης, μπορεί να επιλέξει όρους από δέσμες στην αντίστοιχη καρτέλα. Μπορεί να 
προσθέσει επιλεγμένους όρους ή και ειδικούς όρους. Για τους ειδικούς όρους ο χρήστης έχει 
τη δυνατότητα να επιλέξει από υφιστάμενους όρους ή και να δημιουργήσει νέους. Εάν 
υπάρχουν συνδεδεμένες αιτήσεις οι οποίες έχουν όρους τότε εμφανίζονται στον πίνακα 
«Λίστα Όρων από Σχετικές Αιτήσεις». 
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6.5 Μηνύματα 
Στη καρτέλα Μηνύματα εμφανίζονται όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από τον 
εσωτερικό χρήστη προς τον εξωτερικό και το αντίστροφο που αφορούν την αίτηση. Ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει και να αποστείλει στον αιτητή νέο μήνυμα από την καρτέλα 
αυτή. 

 

 

6.6 Υπολογιστής Τελών 
Στη καρτέλα αυτή ο εσωτερικός χρήστης μπορεί να ελέγξει το υπολειπόμενο ποσό 
δικαιωμάτων του χρήστη και να υπολογίσει τα τέλη που θα πρέπει να καταβληθούν από τον 
χρήστη.  

Με το κουμπί «Αποθήκευση Τελών», το σύστημα αποθηκεύει το ποσό που εισήγαγε ο 
χρήστης και στέλνει ειδοποίηση στον αιτητή για την πληρωμή του ποσού αυτού. Με το 
κουμπί «Επανεκκίνηση» το σύστημα δίνει στο χρήστη την επιλογή να διορθώσει το ποσό 
που είχε εισαχθεί νωρίτερα. 
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6.7 Είσπραξη 
Στην καρτέλα αυτή, περιλαμβάνονται όλα τα ποσά που πλήρωσε ο αιτητής για τη συγκεκριμένη 
αίτηση.  

 

 

6.8 Δαπάνες 
Στην καρτέλα Δαπάνες, ο χρήστης μπορεί να δημιουργήσει δαπάνες για επιστροφή 
συγκεκριμένου ποσού στον αιτητή. Ο τύπος δαπάνης μπορεί να περιλαμβάνει επιστροφή 
δικαιωμάτων, πληρωμή συντήρησης και άλλα.  
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6.9 Ιστορικό Αίτησης 
Στο ιστορικό αίτησης παρουσιάζεται όλο το ιστορικό της αίτησης σε όλα τα στάδια και 
καταγράφονται όλες οι αλλαγές που έχουν γίνει από τους χρήστες. Με την επιλογή του 
κουμπιού «Προβολή» εμφανίζεται η εκδοχή της αίτησης στο συγκεκριμένο στάδιο. 

 

 

 

6.10 Αναθέσεις  
Στην καρτέλα Αναθέσεις, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να βλέπει τα στοιχεία της αίτησης μέσω 
της ενότητας «Λεπτομέρειες Αίτησης», το ιστορικό αναθέσεων, όπως επίσης και τη δυνατότητα 
ανάθεσης της αίτησης είτε στον επόμενο υπεύθυνο λειτουργό είτε να αναθέσει εκ νέου μία 
αίτηση που του έχει ανατεθεί σε κάποιο άλλο λειτουργό, πατώντας το κουμπί «Ενέργειες».  
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6.11 Διαβουλεύσεις 
Μετά την κατάσταση «Έλεγχος Πληρότητας» και υπο-κατάσταση «Ολοκληρωμένος Έλεγχος 
Πληρότητας» μιας αίτησης, εμφανίζεται στον εσωτερικό χρήστη η καρτέλα «Διαβουλεύσεις». 

Με την επιλογή της καρτέλας, παρουσιάζεται η οθόνη διαβουλεύσεων στην οποία ο χρήστης 
έχει τη δυνατότητα να κάνει «Νέα Διαβούλευση», να δει όλες τις διαβουλεύσεις αλλά και το 
«Ιστορικό Διαβουλεύσεων» της κάθε αίτησης. 

 

 

6.12 Υπηρεσίες 
Στην καρτέλα Υπηρεσίες, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει διάφορες 
υπηρεσίες για την δεδομένη αίτηση όπως για παράδειγμα ανάκληση άδειας, απόσυρση 
αίτησης, γενική αλληλογραφία και άλλα. 
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6.13 Εργασίες Ομάδας Μελέτης 
Ο «Λειτουργός» έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει εργασίες και να τις αναθέσει στον 
«Τεχνικό» ή σε κάποιον άλλο «Λειτουργό», οι οποίοι με τη σειρά τους θα μπορούν να 
αναθέσουν την εργασία σε κάποιον άλλο με τις ίδιες ιδιότητες στο σύστημα ή να 
ολοκληρώσουν την εργασία, από την καρτέλα «Αναθέσεις» και το κουμπί «Ενέργειες». 

 

 

 

6.14 Αναφορές Αίτησης 
Στην οθόνη αυτή ο χρήστης, μπορεί να έχει πρόσβαση σε όλα τα αρχεία που υπάρχουν στην 
αναφορά όπως Γνωστοποίηση Απόφασης, Γνωστοποίηση Λήψης κτλ. Έχει τη δυνατότητα να 
κατεβάσει τα αρχεία να επιλέξει από τα φίλτρα πια αρχεία θέλει να δει αλλά και να 
μεταφερθεί πατώντας στο σύνδεσμο στη στήλη «Πηγή» στο έντυπο της αίτησης. 
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6.15 Διαχείριση Εγγράφων 
Στην καρτέλα Διαχείριση Εγγράφων ο χρήστης έχει την δυνατότητα να δει όλα τα αρχεία που 
επισυνάφθηκαν στην αίτηση και τα παραγόμενα της αίτησης όπως την Γνωστοποίηση Λήψης 
και Γνωστοποίηση Απόφασης κτλ. Μπορεί να επιλέξει αν ένα έγγραφο θα εμφανίζεται σαν 
Έγγραφο Απόφασης, αν θα δημιουργείται Αντίγραφο ή αν θα είναι έγγραφο λήψης 
απόφασης. 

 

 

6.16 Έγγραφα Απόφασης 
Στην καρτέλα αυτή εμφανίζονται όλα τα έγγραφα που έχουν μαρκαριστεί στην προηγούμενη 
καρτέλα «Διαχείριση Εγγράφων» σαν έγγραφα απόφασης. 
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6.17 Προβολή Γηπέδου Ανάπτυξης  
Με την επιλογή της καρτέλας αυτής ο χρήστης μεταφέρεται στο χάρτη και εμφανίζεται το 
«Γήπεδο Ανάπτυξης» όπως είχε δημιουργηθεί πριν την υποβολή της αίτησης. 

 

 

6.18 Σχετικές Ειδοποιήσεις  
Στην καρτέλα αυτή παρουσιάζονται όλες οι ειδοποιήσεις που έχουν σταλεί από το σύστημα 
για την συγκεκριμένη αίτηση. 
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6.19 Εσωτερικά Σχόλια 
Στην καρτέλα αυτή, οι εσωτερικοί χρήστες έχουν την δυνατότητα να γράφουν εσωτερικά 
σχόλια και να επισυνάπτουν αρχεία αποστέλλοντας τα σε άλλο εσωτερικό χρήστη. 
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7 Διαχείριση Παραμέτρων  
Σε αυτή την ενότητα, εξηγείτε πως ο χρήστης μπορεί να διαχειρίζεται τις παραμέτρους.  

7.1 Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου 
31. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης. 

32. Για την διαχείριση των βοηθητικών κειμένων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Βοηθητική Περιγραφή Κειμένου». 

33. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη βοηθητικού κειμένου για το 
εσωτερικό και εξωτερικό σύστημα ΙΠΠΟΔΑΜΟΣ, στα Ελληνικά, Αγγλικά και Τούρκικα. 
Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

 

7.2 Σχετικοί Τύποι Μελετητών 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης. 

2. Για την διαχείριση των τύπων μελετητών, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την καρτέλα 
(tab) «Σχετικοί Τύποι Μελετητών». 

3. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και 
ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες 
με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 
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7.3 Επισυναπτόμενα 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης. 

2. Για την διαχείριση των επισυναπτόμενων, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Σενάρια για Επισυναπτόμενα». 

3. Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για τον ορισμό των εγγράφων που 
αναφέρονται στη λίστα ως "Ενεργά" ή/και " Υποχρεωτικά". Οι ενημερώσεις θα γίνονται 
μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

7.4 Σχετικά Έγγραφα 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης.  

2. Για την διαχείριση των σχετικών εγγράφων ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την καρτέλα 
(tab) «Σχετικά Έγγραφα».  

3. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για επισύναψη, κατέβασμα, και φιλτράρισμα 
εγγραφών μέσω ετικέτας. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της 
λειτουργίας Αποθήκευσης.  
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7.5 Ηλεκτρονική Υπογραφή 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης.  

2. Για την διαχείριση των ηλεκτρονικής υπογραφής ο χρήστης επιλέγει την καρτέλα (tab) 
«Ηλεκτρονική Υπογραφή».  

3. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα, για ενεργοποίηση ή απενεργοποίηση της 
δυνατότητας ηλεκτρονικής υπογραφής στη συγκεκριμένη αίτηση από τους 
Εξωτερικούς ή/και τους εσωτερικούς. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή 
της λειτουργίας Αποθήκευσης. 

 

7.6 Υπολογισμός Δικαιωμάτων 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης. 

2. Για την διαχείριση του υπολογισμού της 1ης πληρωμής (προκαταβολής), ο εσωτερικός 
χρήστης θα επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υπολογισμός Δικαιωμάτων».  

3. Το σύστημα θα παρέχει τη λειτουργικότητα για εισαγωγή τιμών στα πεδία: 
α. Ποσοστό προκαταβολής 
β. Ελάχιστο Δικαίωμα 
γ. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας 

Αποθήκευσης.  

 

 

 



   
 

769 
 

7.7 Κατηγορία Ανάπτυξης 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης.  

2. Για την διαχείριση των κατηγοριών ανάπτυξης, ο εσωτερικός χρήστης θα επιλέγει την 
καρτέλα (tab) «Κατηγορία Ανάπτυξης».  

3. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για:  
α. Προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων 

εγγράφων.  
β. Συνδέσει της κατηγορίας ανάπτυξης με υποκατηγορίες ανάπτυξης.  
γ. Επιλογή των κατηγοριών ανάπτυξης που θα είναι διαθέσιμες στη συγκεκριμένη 

αίτηση.  
4. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  

 
 

7.8 Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν 
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης.  

2. Για την διαχείριση των υλικών που θα χρησιμοποιηθούν, ο εσωτερικός χρήστης θα 
επιλέγει την καρτέλα (tab) «Υλικά που θα χρησιμοποιηθούν (Νέα Προσθήκη – 
Επέκταση) ».  

3. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και 
ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγράφων. Τα πεδία εισαγωγής της κάθε 
εγγραφής θα είναι:  

α. Περιγραφή  
β. Κατηγορία 

4. Οι ενημερώσεις θα γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  
 

7.9 Οδηγίες Συμπλήρωσης Πεδίων  
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Οδηγίες Συμπλήρωσης 

Πεδίων] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] της συγκεκριμένης εγγραφής.  
2. Το σύστημα παρέχει τη λειτουργικότητα για ενημέρωση υφιστάμενων εγγράφων. Τα 

πεδία εισαγωγής της κάθε εγγραφής είναι:  
α. Τίτλος (Ελληνικά) 
β. Τίτλος (Αγγλικά)  
γ. Περιγραφή (Ελληνικά) 
δ. Περιγραφή (Αγγλικά) 
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3. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης.  
 

7.10 Όροι και Προϋποθέσεις  
1. [Επιφάνεια Εργασίας] => [Διαχείριση Παραμέτρων] => [Διαχείριση Αιτήσεων] Επιλογή 

του κουμπιού [Παραμετροποίηση Τύπου Αίτησης] και επιλογή του εικονιδίου [Αλλαγή] 
της συγκεκριμένης αίτησης.  

2. Για την διαχείριση των όρων και προϋποθέσεων, ο εσωτερικός χρήστης επιλέγει την 
καρτέλα «Όροι και Προϋποθέσεις».  

3. Το σύστημα παρέχει την λειτουργικότητα για προσθήκη νέων εγγραφών, καθώς και 
ενημέρωση και διαγραφή υφιστάμενων εγγραφών. Οι ενημερώσεις γίνονται μόνιμες με 
την επιλογή της λειτουργίας Αποθήκευσης  

4. Οι εγγραφές παρουσιάζονται για αποδοχή στην ενότητα «Υπεύθυνη Δήλωση» σε 
επίπεδο αίτησης.  
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