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Πρόσκληση Ενδιαφέροντος για Αγορά Υπηρεσιών από τον Παγκύπριο 

Κατάλογο Ιδιωτών Επιδοτών σχετικά με επιδόσεις Δικαστηριακών, Νομικών, 
Διοικητικών ή/και άλλων εγγράφων της Διεύθυνσης Αδειοδότησης της 

Ανάπτυξης του ΕΟΑ Λάρνακας 
 
Ο Επαρχιακός Οργανισμός Αυτοδιοίκησης Λάρνακας  στο πλαίσιο άσκησης των αρμοδιοτήτων 
του για εφαρμογή της νομοθεσίας που διέπει τους Τομείς που υπάγονται στη Διεύθυνση 
Αδειοδότησης της Ανάπτυξης, προσκαλεί φυσικά πρόσωπα να υποβάλουν αίτηση εκδήλωσης 
ενδιαφέροντος για συμπερίληψή τους στην κατάρτιση καταλόγου ιδιωτών Επιδοτών για την 
επίδοση εγγράφων που αφορούν τη Διεύθυνση Αδειοδότησης της Ανάπτυξης. 
 
Η κατάρτιση του καταλόγου αποσκοπεί στη δημιουργία ομάδας συνεργατών στους οποίους θα 
δύναται να αναθέτει, ανάλογα με τις υπηρεσιακές ανάγκες, την επίδοση εγγράφων που αφορούν 
τη Διεύθυνση Αδειοδότησης της Ανάπτυξης. 
 
Η συμπερίληψη στον κατάλογο δεν δημιουργεί οποιαδήποτε υποχρέωση της Αναθέτουσας Αρχής 
για ανάθεση συγκεκριμένου αριθμού υποθέσεων, ούτε θεμελιώνει δικαίωμα απασχόλησης ή 
αποκλειστικής συνεργασίας. 
 
Νομικό Πλαίσιο 
Η παρούσα Πρόσκληση εκδίδεται στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων του Επαρχιακού Οργανισμού 
Αυτοδιοίκησης Λάρνακας και εφαρμόζεται σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία της 
Κυπριακής Δημοκρατίας, περιλαμβανομένων, μεταξύ άλλων: 
 

 του περί Επαρχιακών Οργανισμών Αυτοδιοίκησης Νόμου,  
 του περί Ρυθμίσεως Οδών και Οικοδομών Νόμου (Κεφ. 96),  
 του περί Πολεοδομίας και Χωροταξίας Νόμου,  
 του περί Γενικών Αρχών του Διοικητικού Δικαίου Νόμου,  
 του περί της Προστασίας των Φυσικών Προσώπων έναντι της Επεξεργασίας Δεδομένων 

Προσωπικού Χαρακτήρα Νόμου και του Γενικού Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 (ΓΚΠΔ),  
 κάθε άλλης σχετικής Νομοθεσίας, Κανονισμού ή Διοικητικής Πράξης που διέπει την 

επίδοση διοικητικών και νομικών εγγράφων.  
 

Σε περίπτωση τροποποίησης ή/και αντικατάστασης οποιασδήποτε σχετικής νομοθετικής ή 
κανονιστικής διάταξης κατά τη διάρκεια ισχύος του Καταλόγου, εφαρμόζονται οι εκάστοτε 
ισχύουσες διατάξεις. 
 
Σκοπός  
Σκοπός της παρούσας Πρόσκλησης είναι η δημιουργία Καταλόγου Ιδιωτών για την κάλυψη των 
αναγκών της Διεύθυνσης Αδειοδότησης της Ανάπτυξης του ΕΟΑ Λάρνακας. 
 
Οι επιλεγέντες συνεργάτες δύνανται να αναλαμβάνουν την επίδοση δικαστηριακών, νομικών, 
διοικητικών ή/και άλλων εγγράφων που εκδίδει ή/και διαβιβάζει ο ΕΟΑ Λάρνακας στο πλαίσιο 
εφαρμογής της ισχύουσας νομοθεσίας που εμπίπτει στις αρμοδιότητές του. 
 
Αντικείμενο και περιεχόμενο των υπηρεσιών 

Οι υπηρεσίες αφορούν την επίδοση εγγράφων που αφορούν τη Διεύθυνση Αδειοδότησης της 

Ανάπτυξης, περιλαμβανομένων ενδεικτικά: 
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Ειδοποιήσεων Συμμόρφωσης, Ειδοποιήσεων Επιβολής, Διαταγμάτων, Αποφάσεων, 

Προσκλήσεων, Κλήσεων, Γνωστοποιήσεων, Επιστολών, διοικητικών πράξεων, και οποιωνδήποτε 

άλλων εγγράφων τα οποία απαιτείται ή κρίνεται αναγκαίο να επιδοθούν σύμφωνα με την 

εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία ή τις οδηγίες της Αναθέτουσας Αρχής. 

 

Οι επιδόσεις δύνανται να πραγματοποιούνται σε φυσικά ή/και νομικά πρόσωπα, διαχειριστές 
περιουσίας, πληρεξούσιου, ιδιοκτήτες ή/και κατόχους ακινήτων, διαχειριστές ή/και 
αξιωματούχους εταιρειών, εκπροσώπους οργανισμών ή/και άλλα πρόσωπα που καθορίζονται από 
τη σχετική νομοθεσία ή/και το προς επίδοση έγγραφο. 
 
Ο Επιδότης υποχρεούται να ενεργεί σύμφωνα με τις οδηγίες της Αναθέτουσας Αρχής και με τον 
τρόπο επίδοσης που προβλέπεται από την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία για το συγκεκριμένο 
έγγραφο. 
 
Περιοχή Παροχής Υπηρεσιών 
Οι υπηρεσίες θα παρέχονται κατά κύριο λόγο εντός των διοικητικών ορίων της Επαρχίας 
Λάρνακας. 
 
Η Αναθέτουσα Αρχή δύναται, όπου αυτό απαιτείται για την ορθή και αποτελεσματική εκτέλεση 
των καθηκόντων της, να αναθέτει επιδόσεις και εκτός των διοικητικών ορίων της Επαρχίας 
Λάρνακας. 
 
Στην περίπτωση επίδοσης εκτός της Επαρχίας Λάρνακας, ο τρόπος υπολογισμού της αμοιβής θα 
εξακολουθεί να διέπεται από τους όρους της παρούσας Πρόσκλησης. 
 
Παραδοτέα:  
Η ανάθεση των εργασιών θα πραγματοποιείται από την Αναθέτουσα Αρχή ανάλογα με τις 
υπηρεσιακές ανάγκες, τη φύση και τον επείγοντα χαρακτήρα της υπόθεσης, τη διαθεσιμότητα 
των Επιδοτών και, κατά το δυνατόν, τη σειρά προτεραιότητας που προκύπτει από τον Κατάλογο 
αλλά και το εύρος της εργασίας που τους ανατίθεται. 
 
Η σειρά προτεραιότητας στον Κατάλογο θα καθορίζεται με βάση την ημερομηνία και ώρα 
υποβολής πλήρους αίτησης. 
 
Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να αποκλίνει από τη σειρά προτεραιότητας όταν αυτό 
δικαιολογείται από υπηρεσιακές ανάγκες, τη γεωγραφική θέση του προς επίδοση προσώπου, την 
άμεση ανάγκη επίδοσης και τη διαθεσιμότητα του επιδότη. 
 
Για κάθε ολοκληρωμένη επίδοση ο Επιδότης υποχρεούται να υποβάλλει στην Αναθέτουσα Αρχή 
ένορκη δήλωση επίδοσης μαζί με σχετική ειδοποίηση επιδότη. 
Επιπλέον, το αποδεικτικό επίδοσης, θα πρέπει να είναι κατάλληλα συμπληρωμένο και 
υπογεγραμμένο, θα καταγράφοντας κατ’ ελάχιστον: 

 ημερομηνία και ώρα της επίδοσης, 
 τόπος επίδοσης, 
 στοιχεία προσώπου όπου έγινε η επίδοση, 
 οποιαδήποτε άλλη πληροφορία απαιτείται από τη σχετική νομοθεσία ή τις οδηγίες της 

Αναθέτουσας Αρχής. 
 

Σε περίπτωση που η επίδοση δεν καταστεί δυνατή, ο Επιδότης οφείλει να υποβάλει γραπτή 
αναφορά στην οποία να περιγράφει με ακρίβεια τις ενέργειες που πραγματοποιήθηκαν τις 
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ημερομηνίες και ώρες των προσπαθειών επίδοσης και τους λόγους για τους οποίους δεν κατέστη 
δυνατή η επίδοση. 
 
Η εργασία θεωρείται ολοκληρωμένη, για σκοπούς πληρωμής, μόνο μετά την υποβολή και έγκριση 
των απαιτούμενων παραδοτέων από την Αναθέτουσα Αρχή.  
 
Χρόνος Διεκπεραίωσης Εργασίας  
(1) Ο χρόνος διεκπεραίωσης κάθε επίδοσης θα καθορίζεται κατά την ανάθεση, ανάλογα με τη 

φύση και τον βαθμό επείγοντος της συγκεκριμένης εργασίας. Ο Επιδότης υποχρεούται να 

ολοκληρώνει την επίδοση εντός της προθεσμίας που θα καθορίζεται από την Αναθέτουσα 

Αρχή. 

 

(2) Ο Κατάλογος θα ισχύει για δώδεκα (12) μήνες.  

Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα: 

 να ανανεώνει τη διάρκεια ισχύος του Καταλόγου, 

 να αφαιρεί ή/και να αναστέλλει τη συμμετοχή προσώπων που δεν πληρούν πλέον 

τις απαιτούμενες προϋποθέσεις, 

 να τερματίζει τη συνεργασία με επιδότη ο οποίος δεν συμμορφώνεται με τους όρους 

της παρούσας Πρόσκλησης ή/και τις οδηγίες της Αναθέτουσας Αρχής. 

 

Προϋποθέσεις Συμμετοχής  

Οι ενδιαφερόμενοι πρέπει να πληρούν, κατά την ημερομηνία υποβολής της αίτησής τους, τις 

ακόλουθες ελάχιστες προϋποθέσεις: 

 να είναι κάτοχοι Απολυτηρίου Μέσης Εκπαίδευσης, 

 να είναι κάτοχοι ισχύουσας άδειας οδήγησης, 

 να διαθέτουν λευκό ποινικό μητρώο, 

 να έχουν επαρκή γνώση της Ελληνικής Γλώσσας, 

 να διαθέτουν ιδιωτικό όχημα κατάλληλο για την εκτέλεση των εργασιών. 

 

Η υποβολή αίτηση ενδιαφέροντος θα πρέπει να συνοδεύεται με τα απαιτούμενα δικαιολογητικά 

που αποδεικνύουν την πλήρωση των προϋποθέσεων συμμετοχής.  

 

Κατά την εκτέλεση των υπηρεσιών τους, οι Επιδότες οφείλουν να ενεργούν με αμεροληψία, 

αντικειμενικότητα, επαγγελματισμό και εχεμύθεια, επιδεικνύοντας τον απαιτούμενο σεβασμό στα 

δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα και συμμορφούμενοι πλήρως με τις οδηγίες της Αναθέτουσας 

Αρχής. 

Αμοιβή  
Οι επιλεγέντες Επιδότες θα αμείβονται ανά ολοκληρωμένη και εγκεκριμένη επίδοση. Για σκοπούς 
καθορισμού της συμβατικής αμοιβής της παρούσας Πρόσκλησης, ο ΕΟΑ Λάρνακας υιοθετεί ως 
βάση υπολογισμού τα ποσά που προβλέπονται σύμφωνα με τους νέους Κανονισμούς Πολιτικής 
Δικονομίας του 2023 (Μέρος 6, Παράρτημα Ι, Τύπος ΙΙΙ) ή/και όπως αυτά εκάστοτε 
τροποποιούνται.  
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Για τους σκοπούς της παρούσας Πρόσκλησης, η αμοιβή καθορίζεται ως ακολούθως: 
 

Τύπος ΙΙΙ : - Τέλη Επίδοσης 
(1) Ύψος καταβλητέας αμοιβής: 

 
 

 
 
 
 
 
 
(2) Απαγορεύεται η καταβολή καθώς και η είσπραξη οποιουδήποτε άλλου τέλους ή 
αμοιβής για τη διενέργεια οποιασδήποτε επίδοσης. 

 
Σημείωση:  
 δεν περιλαμβάνουν Φ.Π.Α., εφόσον και στον βαθμό που ο Επιδότης είναι νόμιμα υπόχρεος για χρέωση Φ.Π.Α. 
 περιλαμβάνουν όλα τα συνήθη έξοδα διακίνησης και λειτουργικά έξοδα του Επιδότη για την ολοκλήρωση της 

επίδοσης, 
 δεν δημιουργούν δικαίωμα για οποιαδήποτε πρόσθετη αμοιβή  

 
Το ποσό των €7.000,00 πλέον Φ.Π.Α αποτελεί το ανώτατο συνολικό ποσό της σύμβασης. 
Η πληρωμή θα γίνεται εντός 30 ημερών από την ημερομηνία υποβολής του τιμολογίου 
νοουμένου ότι τα παραδοτέα έχουν υποβληθεί και εγκριθεί από την Αρμόδια Διέυθυνση  του 
ΕΟΑ Λάρνακας. 

 
Ασφάλιση  
Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να διαθέτουν σε ισχύ ασφαλιστική κάλυψη επαγγελματικής ευθύνης 
καθ’ όλη τη διάρκεια παροχής των υπηρεσιών. 
 
Αιτήσεις 

 Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να συμπληρώσουν τη συνημμένη αίτηση ενδιαφέροντος 

(ΣΥΝΗΜΜΕΝΟ 1) και να την αποστείλουν, μαζί με όλα τα απαιτούμενα πιστοποιητικά, 

στην ηλεκτρονική διεύθυνση bsc@eoal.org.cy. 

 Η προθεσμία, για υποβολή αίτησης ενδιαφέροντος για συμπερίληψη στον κατάλογο 

ιδιωτών, λήγει την 13η Oκτωβρίου 2026 και ώρα 12:00 μμ.  

 Για σκοπούς καταρτισμού του καταλόγου θα τηρείται σειρά προτεραιότητας, βάσει του 

χρόνου υποβολής της αίτησης.  

 Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να αναθέσει εργασίες επίδοσης ακόμη και πριν 

από τη λήξη της προθεσμίας, εφόσον οι αιτητές πληρούν τις προϋποθέσεις συμμετοχής. 

 Για διευκρινίσεις σχετικά με την παρούσα Πρόσκληση, οι ενδιαφερόμενοι δύνανται να 
επικοινωνούν με τον ΕΟΑ Λάρνακας μέσω της ηλεκτρονικής διεύθυνσης: 
bsc@eoal.org.cy. 

 

Απόσταση από το οικείο δικαστήριο Πάγιο Επιπλέον Σύνολο 
Έως 10 χλμ. €10,50 €6,00 €16,50 
Έως 20 χλμ. €10,50 €9,00 €19,50 
Έως 30 χλμ. €10,50 €13,50 €24,00 
Έως 50 χλμ. €10,50 €21,00 €31,50 
Πέραν των 50 χλμ. €10,50 €24,00 €34,50 


